B) PRILOHOVA CAST
2. OPERACNI PLANY
6. Cinnost p¥i p¥ijmu podezielé zasilky

Znaky podezielé zasilky:

obal zasilky je znehodnocen neznamou latkou, nebo jsou na ném barevné zmény,

» zasilka je ofrankovana vét§im poctem znamek nebo znamky chybi, resp. nejsou postou
oznaceny,

» zasilka je nadmérn¢ zabezpecena lepicimi paskami, samolepkami apod.,

+ zasilka ma na sobé rlizné znacky k odvedeni pozornosti,

» ze zésilky unik4 nezndma kapalina nebo se sype nezndma latka,

» ze zasilky tréi ven pretrZzené dratky, hlinikova folie nebo nité,

» zasilka zapacha,

» zasilka ma neobvyklou hmotnost, pokrouceny, vybouleny nebo hrbolaty obal,

+ zasilka pochazi od neznamého odesilatele nebo pochazi ze zemi, se kterymi jsme nebyly
nikdy v kontaktu, nebo ji chybi zpate¢ni adresa nebo adresa odesilatele je nam neznama,

» zpatecni adresa nesouhlasi s mistem odeslani na razitku,

* jeziejmé, Ze obal byl otevien a opét zalepen,

* na obalu zasilky je oznaceno, ze obsahuje nebezpec¢nou latku, nebo z ni hrozi jiné
nebezpedi,

» zésilka m& omezujici znacky jako Personal = Do vlastnich rukou, Confidential -
Duvérné, Fragile = Ki‘ehké nebo je oznacena jako ,,Osobni", ,,Davérné" apod.,

» zasilka ma nepiesnou adresu, v adrese jsou pouzity nespravné tituly, nespravné napsané
jméno nebo je beze jména,

* objevuyji se chyby v jednoduchych slovech,

* k popisu byl pouZit zjevné zkresleny rukopis,

* ozyvase z ni tikani nebo jiné podezielé zvuky.

Obecné zasady manipulace s podezielymi zésilkami:

> Omezit styk s podezielou zasilkou!

> Antrax nebo jiné biologicka latka nepiedstavuje okamzité ohroZeni osob, a proto
s podezielou zasilkou zachazet s rozmyslem.

> Postup a ¢innost:

* podezielou zasilku neotvirat,

* pokud doslo k otevfeni, netfepat a nevyprazdiovat obsah zasilky,

* nedotykat se zbytecn¢ podezielé zasilky,

* pfinezbytné manipulaci je vhodné pouzit ochranné rukavice,

» zasilku umistit do alesponi dvou igelitovych pytli, které se podle moznosti
vzduchotésné uzaviou,

* pokud nejsou k dispozici igelitové pytle, podezielou zéasilku ptikryt néjakym
krytem (napf. krabice, prazdna zasuvka, uzavieny kos§ na odpadky, igelitova taska),
tento kryt ze zasilky nesnimat,

» oznacit podezielou zasilku: napt. Podezrela zasilka! Nemanipulovat, nebezpeci!

» v pfitomnosti podezielé zasilky nejist, nepit a nekoufit,

* mistnost s podezielou zasilkou uzavfit, uzavtit okna a vypnout ventilaci,

* organizacn¢ zabezpecit, aby s doslymi zasilkami bylo v kontaktu co nejméné lidi a
otevirani zasilek se provadélo v uzaviené mistnosti,



* S posStou by mél manipulovat poucend osoba, kterd znéa zasady zachazeni S
podezielymi zésilkami,

* pro vétsi bezpe€nost je mozné vybavit osobu piejimajici zasilky minimalnimi
ochrannymi pomuckami, jako jsou gumové rukavice, rouska nebo respirator,

* nebezpecnou zasilku nahlasit svému bezprostiednimu nadfizenému nebo
bezpe¢nostnimu referentovi, ktery rozhodne o dal$im postupu,

» zjistit, kdo pfisel s podezielou zasilkou do styku a toto ohlasit zdravotnickym nebo
vysetfujicim organim,

» pfivolat pomoc policie 158 nebo hasi¢ti 150, je mozné volat jednotné evropské
¢islo 112.

Podezielé zasilky od policie nebo hasic¢a pirebira Statni urad pro jadernou,
chemickou a biologickou ochranu, kde se po rozborech nepouZzitelné predméty davaji
k likvidaci, nebo jsou pouzity jako diikazni material, nebo jsou po provéreni vraceny do
poStovniho styku.

Zasady manipulace s podezielymi zasilkami na fakulté:

» piejimat veskeré doslé zasilky na fakultu je opravnéna pouze pracovnice
podatelny, v jeji nepfitomnosti sekretatka dékana a tajemnice nebo urceny
zastupce,

» otevirat doslé zasilky a rozdélovat pro jednotlivé odbory, katedry a oddéleni pouze
v mistnosti podatelny,

* pfejimat rozd€lené zésilky pro odbory, katedry a oddéleni, jsou opravnény pouze
sekretaiky, nebo uréeni zastupci,

» v pfipadé€ podezieni, Ze n¢kterd z doslych zasilek nese znaky podezielych zasilek,
neodkladné tuto skute¢nost nahlasit svému bezprostiednimu nadtizenému, nebo
bezpecnostnimu referentovi, ktery rozhodne o dal$im postupu,

* v pfipadé ptevzeti podezielé zasilky, provést nezbytna opatteni a dale zjistit, kdo
pfisel se zésilkou do styku a toto ohlasit vySetiujicim organim,

» pracovisté podatelny a sekretafek vybavit zdkladnimi ochrannymi pomiickami (gumové
rukavice, rousky) a zasadami Cinnosti pii piijmu podezielé zasilky.

Cinnost osob, které ptisly do styku se zéasilkou, ze které se pii otevieni sype neznama latka:

* nesnazit se podezielou latku uklidit,

* uvolnény obsah zasilky piikryt jakymkoliv vhodnym piedmétem,

* uzaviit mistnost nebo ¢ast budovy, kde se zéasilka nachazi, uzaviit okna a vypnout
ventilaci,

+ urychleng, bez paniky opustit ohroZeny prostor,

* uzavfit ohroZeny prostor a zamezit pfistupu nepovolanych osob,

« ohroZeny prostor viditeln& ozna¢it, nap¥. NEBEZPECI, NEVSTUPOVAT!

* ruce a jiné kontaminované ¢asti téla neznamou latkou okamzité umyt teplou vodou a mydlem,

+ shromazdit osoby, které mohly pfijit do kontaktu s obsahem zasilky, informovat je o situaci
zjistit jejich piipadné potize,

» vyzadat pomoc policie telefon 158 nebo hasict telefon 150, je mozné volat univerzalni
telefon 112,

* informovat pfislusniky sloZzek integrovaného zachranného systému o okolnostech
zjisténych kolem podezielé zasilky a o momentalnim zdravotnim stavu,

* vytvofit seznam osob, které mohly pfijit do kontaktu s podezielou zésilkou a tento seznam
predat vySetfovacim organtim a hygienické sluzbe,

+ odstranit ze sebe kontaminovany odév a ten ulozit do igelitového pytle nebo
uzaviratelné naddoby, kterou ptlijde utésnit,



» provést hygienickou ocistu celého téla teplou vodou a mydlem a na zakladé pokynu pouzijte
1 dezinfek¢ni prostiedky.

Ptislusny hygienik ve spolupraci s I€katem infek¢niho oddéleni rozhoduje, zda u osob, které
pfisly do styku s neznamou latkou, budou preventivné nasazena antibiotika.

Ptiznaky zasaZeni nebezpecnou biologickou latkou jsou, nevolnost, slabost, priijem, dvojité
vidéni, zvraceni, horecka a t€¢zké dychani.

P1i objeveni ptiznak:

* je nutné okamzité informovat krajského hygienika a oSetiujiciho 1ékare, ktefi
rozhodnou o pouziti a zplisobu podavani 1éka,
je nutné omezit styk s ostatnimi osobami na mozné minimum, neucastnit se zadnych
spolecenskych akci a necestovat prostfedky hromadné piepravy osob,
* v domadcnosti je nutné zvysit hygienicka opatieni,
» pouzivané odévy ulozit do igelitového pytle nebo jiného vhodného obalu.

Mozné ptiznaky zasaZeni antraxem nebo jinou nebezpecnou biologickou latkou se mohou
objevit do | dne az 8 tydnl. Prvni piiznaky se vSak objevuji zpravidla do tfi dnii a po tydnu je
témér jisté, Ze se jiz neobjevi.



