Priloha €. 3: Katalog jednotlivych povolani (neakademicti pracovnici)

Cz-

ISCO CZ-ISCO néazev kategorie profese mtzi-(iigava priklady pracovnich ¢innosti
kod
12112 [Ridici pracovnici v oblasti ekonomiky a ekonom fakulty, ekonom soucasti 11|Vykonavani odbornych ekonomickych ¢innosti na tseku financovani a rozpocetnictvi véetné dil¢i dariové a ucetni agendy. Samostatné zajistovani
financi (kromé finan¢nich a pojistovacich ekonomickych rozbor(, zpracovavani navrhl na pfislusna opatieni a usmérriovani financovani.
sluzeb)
12112 |Ridici pracovnici v oblasti ekonomiky a ekonom fakulty, ekonom soucasti 12|Vykonavani odbornych ekonomickych ¢innosti na useku financovani, ucetnictvi, dafiové agendy a rozpocetnictvi. Samostatné vedeni slozitych tcetnich
financi (kromé finan€nich a pojistovacich agend vcetné dohledu nad zpracovanim Ucetni zavérky, sestavovani rozpoctu.
sluzeb)
12112 [Ridici pracovnici v oblasti ekonomiky a ekonom fakulty, ekonom soucasti 13|Zajistovani odbornych ekonomickych ¢innosti na Useku financovani, ucetnictvi, dafiové agendy a rozpocetnictvi organizaéni slozky univerzity véetné
financi (kromé finan¢nich a pojistovacich koncepéni a metodické €innosti. Koordinace sestavovani rozpoctu a roéni Géetni zavérky.
sluzeb)
12112 Ridici pracovnici v oblasti ekonomiky a ekonom fakulty, ekonom soucasti 14|Zaijigtovani komplexni ekonomiky rozsahlé organizaéni slozky univerzity, fizeni financovani, G¢etnictvi, dafiové agendy. Rizeni sestavovani rozpodtu.
financi (kromé finan€nich a pojistovacich Koordinace zpracovani Uc¢etni zavérky Metodické a koncepéni prace v oblasti financovani a dani.
sluzeb)
12112 [Ridici pracovnici v oblasti ekonomiky a hlavni ekonom UK 15|Komplexni fizeni ekonomiky univerzity, zajistovani rozsahlych odbornych ¢innosti na tiseku financovani, u€etnictvi, dariové agendy a rozpodetnictvi
financi (kromé finan¢nich a pojistovacich véetné koncepénich a metodickych praci. Koordinace a fizeni sestaveni rozpoctu univerzity a ucetni zavérky.
sluzeb)
13302 [Ridici pracovnici v oblasti informaénich fidici pracovnik ICT 9[Rizeni procest a pozadavku na informaéni systémy a aplikace a na zmény stavajicich aplikaci a informa¢nich systémd. Rizeni Gdrzby a rozvoje
technologii a €innosti systému ICT a pocitacovych siti. Navrhovani a fizeni realizace jednodussich informaénich systému, koordinace dodavatel(l informacnich systému a
vypocetni techniky.
13302 [Ridici pracovnici v oblasti informaénich fidici pracovnik ICT 10[Rizeni procest a pozadavkd na informaéni systémy a aplikace a na zmény stavajicich aplikaci a informaénich systému. Rizeni Gdrzby a rozvoje
technologii a ¢innosti systému ICT a pocitacovych siti. Navrhovani a fizeni realizace informacnich systému, koordinace dodavatelli informacnich systému a vypocetni
techniky.
13302 [Ridici pracovnici v oblasti informaénich fidici pracovnik ICT 11|Koordinace a Fizeni procest a pozadavk na informaéni systémy a aplikace a na zmény stavajicich aplikaci a informaénich systéma. Rizeni tdrzby a
technologii a ¢innosti rozvoje systému ICT a pocitacovych siti. Koordinace a metodické fizeni vyvoje a testovani nékterych ¢asti aplikacniho programového vybaveni a jeho
rozhrani na ostatni aplikace a systémy. Navrhovani architektury informacnich systémt. Dohled nad vybérem a dodavateli externé dodavanych systému.
13302 [Ridici pracovnici v oblasti informagnich fidici pracovnik ICT 12|Koordinace a Fizeni procest a pozadavk na informaéni systémy a aplikace a na zmény stavajicich aplikaci a informaénich systém. Rizeni tdrzby a
technologii a ¢innosti rozvoje systému ICT a pocitacovych siti. Koordinace a metodické fizeni vyvoje aplikacniho programového vybaveni a jeho rozhrani na ostatni aplikace
a systémy. Navrhovani architektury slozitych informacnich systému. Dohled nad vybérem a dodavateli externé dodavanych systému velkého rozsahu.
13302 [Ridici pracovnici v oblasti informagnich fidici pracovnik ICT 13[Ridici &innost v oblasti informaénich a komunika&nich technologii ve stanovené oblasti ICT nebo v &asti organizace. Ugast na fizeni a koordinaci
technologii a ¢innosti komplexnich projektu vyvoje a rozvoje ICT ve stanovené oblasti ICT nebo v ¢asti organizace. Definice potieb a navrh rozvoje, formulovani strategii a
koncepci ve stanovené oblasti ICT nebo v ¢asti organizace.
13302 [Ridici pracovnici v oblasti informagnich fidici pracovnik ICT 14[Rizeni v oblasti informaénich a komunika&nich technologii v organizaci. Rizeni a koordinace komplexnich projektti vyvoje a rozvoje ICT. Definice potfeb
technologii a Cinnosti a navrh rozvoje ICT organizace, formulovani strategii a koncepci ICT v organizaci.
13455 [Ridici pracovnici na vysokych $kolach fidici pracovnik - tajemnik fakulty, feditel 13|Komplexni fizeni a koordinace ¢innosti vice organizaénich slozek s podporou dalSich fidicich pracovniki a s poctem pracovniki do 100. Charakteristika
Nakladatelstvi Karolinum funkci a rozsah ¢innosti vyplyvaiji z vnitfniho pfedpisu ¢i organizacniho fadu.
13455 [Ridici pracovnici na vysokych $kolach fidici pracovnik - tajemnik fakulty, feditel Koleji a 14| Komplexni fizeni a koordinace ¢innosti vice organiza¢nich slozek s podporou dalSich Fidicich pracovnikl a s po¢etem pracovnik( od 100 do 1 000.
menz, feditel Ustavu jazykové a odborné pfipravy Charakteristika funkci a rozsah ¢innosti vyplyvaji z vnitfniho pfedpisu ¢i organizaéniho radu.
13455 |Ridici pracovnici na vysokych $kolach fidici pracovnik - tajemnik fakulty, kvestor 15|Komplexni fizeni a koordinace ¢innosti rozsahlych organizacnich slozek s podporou dalsich fidicich pracovnikli a s poétem pracovniki od 1 000.
Charakteristika funkci a rozsah ¢innosti vyplyvaiji z vnitfniho predpisu ¢&i organiza¢niho fadu.
13455 [Ridici pracovnici na vysokych $kolach fidici pracovnik 11|Rizeni a koordinace &innosti odbornych praci stejnorodého charakteru. Charakteristika funkci a rozsah &innosti vyplyvaji z vnitfniho predpisu ¢&i
organiza¢niho fadu.
13455 |Ridici pracovnici na vysokych $kolach fidici pracovnik 12|Rizeni a koordinace &innosti sloZitych agend odborného charakteru. Charakteristika funkci a rozsah &innosti vyplyvaji z vnitiniho predpisu &i
organiza¢niho fadu.
13455 |Ridici pracovnici na vysokych $kolach fidici pracovnik 13|Rizeni a koordinace &innosti organizaéni slozky, ktera se &leni na dal$i dil&i organizagni slozky & pracovni tymy. Charakteristika funkci a rozsah
¢innosti vyplyvaiji z vnitfniho predpisu €i organiza¢niho fadu.
13455 [Ridici pracovnici na vysokych $kolach fidici pracovnik 14[Rizeni a koordinace ¢innosti organizaéni slozky s podporou dalsiho Fidiciho pracovnika, & ktera se ¢leni na dalsi diléi organizaéni slozky.
Charakteristika funkci a rozsah ¢innosti vyplyvaiji z vnitfniho predpisu ¢&i organiza¢niho fadu.
23599 |Ostatni specialisté a odborni pracovnici v |instruktor vyuky 7|Zajistovani pripravy praktické vyuky a vyukovych materiald. Vyklad jednoduchého textu ¢i asistence pfi vyuce.

oblasti vychovy a vzdélavani jinde




23599 |Ostatni specialisté a odborni pracovnici v |instruktor vyuky 8|Samostatné zajistovani pripravy praktické vyuky a vyukovych materialt. Vyklad odborného textu, popfipadé vyukovych materiald. Asistence pfi vyuce.
oblasti vychovy a vzdélavani jinde

23599 |Ostatni specialisté a odborni pracovnici v  |instruktor vyuky 9|Zajistovani sloZité pFipravy praktické vyuky a vyukovych materialu. ZajiStovani slozité technické pomoci pfi vyuce, dozoru pfi vyhodnocovani védomosti
oblasti vychovy a vzdélavani jinde studentdl, slozité technické pfipravy a slozZitych demonstraci laboratornich a vySetfovacich metod.
neuvedeni

23599 |Ostatni specialisté a odborni pracovnici v  [instruktor vyuky 10|Zajistovani specializované pripravy praktické vyuky a vyukovych material(. ZajiStovani specializované technické pomoci pfi vyuce, specializované

oblasti vychovy a vzdélavani jinde
neuvedeni

technickeé pfipravy a specializovanych demonstraci laboratornich a vySetfovacich metod.

24112

Ugetni auditofi

interni auditor

13

Komplexni provadéni nezavislého a objektivniho pfezkoumavani a vyhodnocovani operaci a vnitfniho kontrolniho systému, zpracovavani navrhii na|
zdokonalovani kvality vnitfniho kontrolniho systému, na pfedchazeni nebo zmirfiovani rizik a opatfeni k napravé zjisténych nedostatki s mensi|
pravdépodobnosti vyskytu nepfiméfenych rizik pfi hospodafeni s vefejnymi prostfedky véetné pfipravnych a analytickych praci.

24112

Ugetni auditofi

interni auditor

14

Komplexni vykon interniho auditu s vy$si pravdépodobnosti vyskytu nepfiméfenych rizik pfi hospodareni s vefejnymi prostfedky véetné vyhodnocovani
vysledkul interniho auditu.

24114

Metodici Ucetnictvi

metodik Ucetnictvi a dani

11

Zajistovani metodické €innosti v oblasti G€etnictvi, rozpocetnictvi, statistiky, operativni evidence, G¢€etnictvi a dani.

24114

Metodici Ucetnictvi

metodik Ucetnictvi a dani

12

Komplexni zajistovani metodické cinnosti v oblasti Gcetnictvi, rozpocetnictvi, statistiky, operativni evidence, Ucetnictvi a dani. Zajistovani dariového
fizeni se spravcem dané.

24227

Specialisté v oblasti spravy skolstvi, kultury
a zdravotnictvi

hlavni odborny organiza¢ni a administrativné-
spravni pracovnik

13

Vykonavani komplexnich odbornych &innosti, vypracovavani zasadnich vykladt a stanovisek, fedeni vécné i odborné slozitych pfipad. Rizeni a
usmérfiovani rozsahlych odbornych agend stejnorodého charakteru.

24227

Specialisté v oblasti spravy skolstvi, kultury
a zdravotnictvi

hlavni odborny organiza¢ni a administrativné-
spravni pracovnik

14

Tvorba a aplikace zavaznych piedpisti s dopady do organizacnich sloZek univerzity. Zpracovavani dlouhodobych koncepci a zajistovani jejich realizace
v oblasti své pusobnosti. Rizeni a usmériiovani rozsahlych odbornych agend riznorodého charakteru.

25110

Systémovi analytici

analytik ICT

~

Reseni jednoduchych analytickych tloh. Provadéni rozbor( a analyz jednoduchych uzivatelskych pozadavkd. Vytvareni podkladovych materialt pro
naslednou realizaci ve vlastnim vyvoji nebo ve spolupraci s dodavateli provozovanych systému. Vykonavani vybranych praci, spojenych se zajistovanim
funkce a rozvoje svéfeného Useku zakladniho technického a programového vybaveni ICT.

25110

Systémovi analytici

analytik ICT

0

Reseni dilgich analytickych Uloh. Provadéni rozbor(i a analyz uZivatelskych poZadavkd, projektovani a jejich realizace, analyza a navrhy vedouci k
zaji$téni ochrany systému a provozni Udrzby a integrace na dal$i provozované systémy. Vykonavani odbornych specializovanych praci, spojenych se
zajiStovanim funkce a rozvoje svéreného Useku zakladniho technického a programového vybaveni ICT.

25110

Systémovi analytici

analytik ICT

©

Resgeni sloZitych analytickych tloh. Vytvareni podkladovych analytickych materialti pro koncepéni &innost v ramci oddéleni. Analytické prace spojené s
realizaci projektu, navrhy databazi a jejich ochrany a udrzby. Analyza slozitych uzivatelskych pozadavku na ¢asti IS, projektovani jejich feseni, ochrany,
udrzby a jejich integrace na dal$i provozované systémy.

25110

Systémovi analytici

analytik ICT

10

Reseni komplexnich analytickych dloh. Analyza projekt(i na specializované IS a koncipovani jejich fe$eni. Analyza, projektovani a koordinace feseni
specializovanych IS, jejich ochrany, tdrzby a jejich integrace. Definovani potfeb, u¢ast na posuzovani, vyhodnocovani a vybéru projektt informacnich a
komunikacnich systémd, programového vybaveni nebo informacénich sluzeb. Navrhovani architektury systému informaénich a komunikaénich
technologii, integrace s jinymi systémy, testovani, instalace, prezkoumavani a ovéfovani jejich funkce.

25110

Systémovi analytici

analytik ICT

11

Systémova analyza dil¢ich procesu organizace. Vytvareni metodickych materialt pro oblast tvorby aplikaci ve svéfeném Useku zakladniho technického
a programového vybaveni ICT. Sledovani modernich ICT. Pfiprava koncepci pro ochranu a bezpe¢nost provozovanych systému, jejich zajisténi proti
ztratam, neopravnénému pristupu i poskozeni; koncepci pro zajisténi vysoké dostupnosti a provozni Udrzby provozovanych systému.

25110

Systémovi analytici

analytik ICT

1

N

Systematicka analyza procesl v rdmci organizace, pfiprava dlouhodobé planovani informacnich infrastruktur komplexnich heterogennich informaénich
systému organizace. Koncipovani, koordinace vyvoje, koordinace dodavatelt informacnich systému, realizace komplexnich IS. Vytvareni koncepci pro
ochranu a bezpeénost provozovanych systémd, jejich zajisténi proti ztratdm, neopravnénému pfistupu ¢i poskozeni; koncepci pro zajisténi vysoké
dostupnosti a provozni Gdrzby provozovanych systému. Sledovani modernich ICT.

25110

Systémovi analytici

analytik pro vyzkum a vyvoj

~

Provadéni systémovych analyz véetné& navrhl databazi a jejich ochrany a udrzby.

25110

Systémovi analytici

analytik pro vyzkum a vyvoj

00

Analyza a projekce dil¢ich zpracovani dat véetné vypracovavani pfislusnych projektovych dokumentaci. Provadéni systémovych analyz slozitych
procesu dle pozadavkl uzivatelli, analyzy a projektovani feseni bazi dat, ochrany a udrzby dat.

25110

Systémovi analytici

analytik pro vyzkum a vyvoj

©

Zajistovani realizace provadécich projektt zpracovani dat. Stanovovani zplisobu provadéni a vyhodnocovani individualné indikovanych laboratornich
vySetfeni

25110

Systémovi analytici

analytik pro vyzkum a vyvoj

10

Provadéni a vyhodnocovani individualnich laboratornich analyz pfi pouZiti vysoce specialnich metod. Vyvoj, ovéfovani, pfiprava a aplikace metodik pro
laboratorni analyzy.




25120 |Vyvojafi softwaru vyvojar ICT 7|Vytvareni jednoduchych &asti programového vybaveni, testovani aplikaéniho programového vybaveni. Udrzba provozovanych programi a systéma.
Reseni jednoduchych provoznich problémi a odstrafiovani jednoduchych nalezenych chyb (véetné odstranéni dusledkd chyb). Spoluti¢ast na vytvareni
zakladni programatorské dokumentace k provozovanym aplikacim a k realizovanym zménam.

25120 |Vyvojafi softwaru vyvojar ICT 8|Samostatné vytvareni modulti programového vybaveni, testovani aplikaéniho programového vybaveni. Realizace slozitéjSich modifikaci provozovanych
aplikaci. Spoluti¢ast se na vytvareni metodickych a podkladovych materialt pro uzivani programového vybaveni pracovniky uzivatelské podpory,
pfipadné i pro koncové uZivatele.

25120 |Vyvojari softwaru vyvojaf ICT 9[Vytvareni a testovani aplikacniho programového vybaveni. Vytvareni integraénich rozhrani mezi riznymi systémy. ZajiStovani zpracovani projektd
zpracovani dat a provadéni uprav téchto projekti véetné tprav technologii danych projektem na konkrétni provozni podminky. Vytvareni
programatorské dokumentace k vyvijenym aplikacim.

25120 |Vyvojari softwaru vyvojaf ICT 10|Aplikace systému aplikacniho programového vybaveni v konkrétnich podminkach a vyvoj a zdokonalovani programovacich prostfedku téchto systému.
Navrhovani, instalace, testovani a zvySovani efektivnosti prostfedkud vypocetni techniky, podpora tvorby a provozu systému aplikaéniho programového
vybaveni

25120 |Vyvojafi softwaru vyvojar ICT 11|Navrhovani Uprav stavajiciho aplikacniho programového vybaveni. Zkoumani a navrhovani novych nastroji a prostfedku realizace téchto systému.
Ucast na realizaci projekt vyvoje aplikaéniho programového vybaveni, realizace externich rozhrani, realizace databazi, zajisténi datové integrace s
ostatnimi systémy.

25120 |Vyvojafi softwaru vyvojar ICT 12|Navrhovani uprav stavajiciho aplikacniho programového vybaveni. Zkoumani a navrhovani novych nastroji a prostfedku realizace téchto systému.
Ucast na realizaci projektt vyvoje aplikacniho programového vybaveni, realizace externich rozhrani, realizace databazi, zajisténi datové integrace s
ostatnimi systémy.

25220 |Systémovi administratofi, spravci spravce ICT 7|Zajistovani zakladni funkénosti a bezpeénosti provozované pocitacové aplikace nebo informacéni a komunikacni infrastruktury. Definovani problému

pocitacovych siti uzivatelu a jejich feSeni se vSemi U€astniky spravy systéma.

25220 |Systémovi administratofi, spravci spravce ICT 8|Zzajistovani spravy (administrovani) jednotlivych aplikaci systémd vypocetni techniky a procest zpracovani dat. Re$eni pfistupovych prav konkrétnich

pocitacovych siti uzivatelu pro vstup do aplikaci systém( vypocetni techniky. Sprava databazi ve viceuzivatelskych systémech vypocetni techniky.

25220 |Systémovi administratofi, spravci spravce ICT 9|Koordinace a fizeni spravy aplikaci systému vypocetni techniky v organizaci véetné metodického usmérfiovani uzivatelu vice systémul vypocetni

pocitacovych siti techniky. Zajistovani spravy, funkénosti a bezpecnosti lokalniho sitového prostredi. Monitorovani a diagnostika siti, propojovani na dalsi sité.

25220 |Systémovi administratofi, spravci spravce ICT 10|Zajistovani spravy systému vypocetni techniky véetné metodického usmérfiovani uzivateld. Vystavba, administrace a zajistovani provozu siti, pfipojené

pocitacovych siti vypocetni techniky a sitovych prvku pro jejich propojovani. Navrhovani optimalizace provozovanych systému véetné jejich ochrany a tdrzby. Kontrola
funkénosti systému zalohovani dat.

25220 |Systémovi administratofi, spravci spravce ICT 11|Zajistovani funk&nosti a bezpeénosti provozovani systémul vypocetni techniky. Navrhovani a realizace, prebirani, ovéfovani a uvadéni do provozu

poditacovych siti riznych technologii sitové infrastruktury, bezdratové, metalické i optické. Konfigurace, monitorovani a diagnostika vSech soucasti sité, feSeni a
odstrafiovani zavad a chyb.

25220 |Systémovi administratofi, spravci spravce ICT 12|Navrhovani, realizace a sprava slozitych sitovych prostfedi, navrhovani systéml zabezpecuijicich ochranu dat i celych systému. Navrhovani a realizace

pocitacovych siti systému zalohovani dat a jejich napojeni na ostatni systémy vypocetni techniky. Koordinace feSeni projekt(i informaénich a komunikacnich systéma,
programového vybaveni nebo informacnich sluZeb.

26195 |Podnikovi pravnici pravnik 11|Vyfizovani pravni agendy zejména z oblasti pracovniho, spravniho, obchodniho a ob&anského prava. PFiprava navrht smluv, pravnich podani a
podkladu pro jednani fidicich organu. Priprava dil¢ich metodickych pokynu.

26195 |Podnikovi pravnici pravnik 12[Regeni pracovnépravnich, obdanskopravnich, obchodnépravnich a dal$ich pravnich zalezitosti. Pfipominkovani smluv a pravnich dokumentd. Priprava
a vyklad pravnich predpisu.

26195 |Podnikovi pravnici pravnik 13[Regeni pravné slozitych zalezitosti, zodpovédnost za tvorbu a kontrolu smluvnich a jinych pravnich dokumentd. Poskytovani pravniho poradenstvi.

26195 |Podnikovi pravnici pravnik 14|Tvorba a dohled nad dodrzovanim a aplikaci pravnich norem, vnitfnich predpist a opatfeni. Zastupovani pfi soudnich fizenich a feSeni soudnich sport.
Zpracovani pravnich rozborl a stanovisek.

26220 |Specialisté v knihovnach a v pfibuznych archivar 9|Samostatné poradani a inventarizace archivnich knihovnich fondu a sbirek podle stanovenych metodik. Komplexni vykonavani archivni vypujéni sluzby.

oblastech

26220 |Specialisté v knihovnach a v pfibuznych archivar 10|Komplexni zajistovani odborné spravy a ochrany archivnich fondl. Zpracovani slozitych archivnich resersi, odborny dohled nad archivni spisovou

oblastech sluzbou.

26220 |Specialisté v knihovnach a v pfibuznych archivar 11|Zajistovani, organizace a koordinace ¢innosti samostatnych archivnich pracovist a pracovnich tymu. Tviréi zpracovani novych metodickych postupt a

oblastech posuzovani nejnaro¢néjsich poradacich, zpfistupfiovacich a edi¢nich archivnich praci.

26220 |Specialisté v knihovnach a v pfibuznych archivar 12 |Koordinace mimofadné vyznamnych a rozsahlych archivnich pracovist. ZajiStovani metodické, konzultaéni a poradenské €innosti v oblasti poradacich,

oblastech

zpfistupriovacich a edi€nich praci v€etné péce o archivalie.




26220

Specialisté v knihovnach a v pfibuznych
oblastech

knihovnik bibliograf

-~

Samostatné provadéni vstupniho zpracovani dokumentt, odborné zpracovani informacnich zdroju (katalogizace). Vykonavani tuzemské meziknihovni
vypuijéni sluzby. Zajistovani podkladt pro akviziéni politiku knihovny na zakladé analyz jak bibliografickych a propagacnich, tak pfedevsim analyz
potieb pracovist. Zajistovani ¢innosti ve vypljcnich sluzbach, tj. pfedevsim aktualizace a vedeni vypujéniho aparatu, urgenci, rezervaci.

26220

Specialisté v knihovnach a v pfibuznych
oblastech

knihovnik bibliograf

[

Zajistovani komplexnich ¢innosti ve vypujcnich sluzbach, tj. predevsim aktualizace a vedeni vypuljéniho aparatu, registrace uzivatell, urgenci,
rezervaci. Zajistovani podkladu pro akviziéni politiku knihovny na zakladé analyz jak bibliografickych a propagacnich, tak pfedevsim analyz potieb
fakult a jejich pracovist. Zajistovani slozitych odbornych bibliografickych praci, napf. cizojazy¢né védecké katalogizace, specializované bibliografie,
poradenskych publikaci, Skolicich praci apod. Zajistovani komplexnich ¢innosti ve vypuijénich sluzbach, tj. predevs§im aktualizace a vedeni vypujéniho
aparatu, registrace uzivatel(, urgenci, rezervaci.

26220

Specialisté v knihovnach a v pfibuznych
oblastech

knihovnik bibliograf

©

Spolupodileni se na tvorbé celouniverzitnich a dal$ich inovacnich procest standardu a metodik v oblasti zpracovani informaénich zdroju a systému.
Zajistovani podkladl pro koordinovanou akviziéni politiku pfibuznych knihoven pfedevsim v oblasti zajisténi e-zdroju na zakladé analyz akviziéni
politiky instituce. Zajisténi spravy a redakce katalogli ve spolupraci s univerzitnimi spravci automatizovaného knihovnického systému. Vykonavani
tuzemské i mezinarodni meziknihovni vypGiéni sluzby s vyuZitim elektronickych zdroju.

26220

Specialisté v knihovnach a v pfibuznych
oblastech

knihovnik bibliograf

1

(=]

Zajistovani spoluprace v systému knihoven stejné pusobnosti, tj. siednocovani metodik, pfedevsim v oblasti koordinované akvizice e-zdroju, atp.
Spolupodileni se na tvorbé inovacnich procesu standardu a metodik rdznych informacénich zdroji a systému. Vytvareni bibliografickych a
faktografickych databazi; vykonavani tuzemské i mezinarodni meziknihovni vypuliéni sluzby s vyuzitim specializovanych elektronickych zdrojl.

26220

Specialisté v knihovnach a v pfibuznych
oblastech

knihovnik bibliograf

1

[

Zpracovavani koncepci a koordinace odbornych specializovanych bibliografickych a informacnich knihovnickych systémt a agend mezinarodniho,
celostatniho, regionalniho nebo oborového charakteru. Vytvareni bibliografickych a faktografickych databazi véetné stanoveni analyticko-statistickych
ukazatelu a jejich vyhodnocovani. Zajistovani spoluprace v systému knihoven tj. sjednocovani metodik a standardt, predevsim v oblasti koordinované
akvizice e-zdroju, atp. Sprava vlastnich databazi, spolupodileni se na tvorbé standardli a metodik v oblasti knihovnicko-bibliografickych systému.

26220

Specialisté v knihovnach a v pfibuznych
oblastech

knihovnik bibliograf

12

Komplexni zajistovani specializovanych knihovnicko-informaénich agend, fizeni knihoven. ZajiStovani a vedeni specializovanych ¢innosti, které
vyzaduji znalost informacnich technologii. Zpracovani koncepci a planu vyvoje knihovnich fondd, jejich profilace a koordinace. Zajistovani spoluprace
na narodni i mezinarodni Grovni. U&ast v rezortnich, narodnich i mezinarodnich programech zaméfenych na rozvoj knihovnicko-informaénich pracovist,
naro¢na bibliograficko-informaéni, konzultaéni a poradenska &innost.

26423 |Technicti redaktofi technicky redaktor 7|Dilci edicni, jazykové a stylistické textové redaktorské ¢innosti. Provadéni potfebnych tprav rukopisti po vécné, stylistické, terminologické a jazykové
strance.

26423 |Technicti redaktofi technicky redaktor 8|Odborné edicni, jazykové a stylistické redaktorské prace. Posuzovani materialli po literarni a odborné strance.

26423 |Technicti redaktofi technicky redaktor 9[Samostatna publicisticka ¢innost. Zajistovani odborné, vytvarné, umélecké a technické trovné vytvorenych materiald.

26423 |Technicti redaktofi technicky redaktor 10|Samostatné zajistovani odbornych vydavatelskych, vytvarnych, technickych a redaktorskych agend. Navrhovani grafické a vytvarné dpravy tisku.

26423

Technicti redaktori

technicky redaktor

11

Samostatné zajistovani naroénych odbornych vydavatelskych, vytvarnych, technickych a redaktorskych agend. Posuzovani lektorskych posudkl a
jinych predloh po strance odborné, literarni a jazykové.

26423

Technicti redaktori

technicky redaktor

12

Samostatna tviréi odborna publicisticka innost. Komplexni zajistovani technického a vytvarného zpracovani periodik.

26423

Technicti redaktofi

technicky redaktor

13

redaktorskych praci a agend, zpracovavani dlouhodobych zamért, sméri rozvoje a namétu.

26423

Technicti redaktofi

technicky redaktor

14

Koncepéni sestavovani plant a zamérd nakladatelské ¢innosti véetné fizeni redaktorskych praci a agend. Koordinace edi¢ni ¢innosti po strance
ekonomické, vyrobni a obchodni.

26513

Umélecti grafici

vytvarnik, grafik

1

Zhotovovani obrazové dokumentace vyzkumnych praci, u¢ebnich textd, odbornych publikaci apod. Tvorba nazornych uéebnich pomucek, sprava a
udrzba sbirky.

26513

Umélecti grafici

vytvarnik, grafik

(=]

Zhotovovani védeckych ilustraci jako dokumentace védeckych praci, slozité zpracovavani v grafickych programech. Samostatné tvirci grafické feseni a
zpracovavani obrazové dokumentace do védeckych publikaci a propagaénich materialt véetné kompletni technické predtiskové pfipravy.

31124

Stavebni technici pfipravy a realizace
investic, inZenyringu

technik pfipravy a realizace investic (investi¢ni
technik)

~

Vykonavani technického dozoru nad méné slozitymi investi¢nimi akcemi. Sestavovani podkladl pro investi¢ni ¢innost. Kontrola realizace staveb.

31124

Stavebni technici pfipravy a realizace
investic, inZenyringu

technik pfipravy a realizace investic (investi¢ni
technik)

00

Zajistovani pripravy a realizace jednotlivych stavebnich investic mensiho rozsahu. Shromazdovani a vyhodnocovani pozadavkil na vystavbu,
stanovovani optimalnich zplsob realizace a zpracovavani zadavacich listd.

31124

Stavebni technici pfipravy a realizace
investic, inZenyringu

technik pfipravy a realizace investic (investi¢ni
technik)

©

Zajistovani dilcich ¢asti pfipravy velkych investiénich akci. Zajistovani realizace investi¢nich akci. Koordinace realizace staveb. Posuzovani a
vyhodnocovani investic.

31124

Stavebni technici pfipravy a realizace
investic, inZenyringu

technik pfipravy a realizace investic (investi¢ni
technik)

1

(=]

Zaijistovani pripravy velkych investiénich akci, zpracovavani investiénich zamért podle zadani, zplsobu financovani, projektové pripravy apod. Redeni
majetkopravnich vztaht podle investi¢nich zaméri a technickoekonomickych poZadavkd. Zpracovavani rozpoétu a pland nakladi na pfipravné,
pruzkumové a projektové prace. Posuzovani technickoekonomickych zadani investic z hlediska finanéniho zajidténi.

31124

Stavebni technici pfipravy a realizace
investic, inZzenyringu

technik pfipravy a realizace investic (investi¢ni
technik)

11

Koordinace pfipravy a realizace investic, zpracovavani investi¢nich zameérl, koordinace finan¢niho zajiStovani investic a projektové, technické,
provozni, obchodni a organizaéni pfipravy. Zpracovavani odbornych technickych posudku, organizace vyporadani majetkopravnich vztahd. Zajistovanil
a koordinace kolaudaénich fizeni u stavebnich investic.

31124

Stavebni technici pfipravy a realizace
investic, inZzenyringu

technik pfipravy a realizace investic (investi¢ni
technik)

1

N

Koordinace a stanovovani koncepénich zamérl rozsahlych investi¢nich ¢innosti véetné koordinace vSech Ucastniku pfipravy a realizace investi¢nich
¢innosti.




31156

Strojirensti technici pfistrojl, stroji a
zafizeni

technicky pracovnik pro vyzkum a vyvoj

-~

Provadéni samostatnych odbornych praci s laboratornimi technickymi pfistroji bez odborného dohledu. Zajistovani chodu laboratornich technickych
pfistrojl po provozni strance, obsluha a uZivatelska kontrola, drobné opravy.

31156

Strojirensti technici pfistrojl, stroji a
zafizeni

technicky pracovnik pro vyzkum a vyvoj

00

Provadéni samostatnych slozitych praci s laboratornimi technickymi pfistroji bez odborného dohledu. Zajistovani chodu laboratornich technickych
pfistrojl po provozni strance, obsluha a uZivatelska kontrola, drobné opravy.

31156

Strojirensti technici pfistrojl, stroji a
zafizeni

technicky pracovnik pro vyzkum a vyvoj

©

Zajistovani provozu laboratornich pfistroju. Podil na vyvoji a zhotoveni laboratornich pfistroji nebo jejich doplrik(, podil na zavadéni novych metod.

31156

Strojirensti technici pfistrojl, stroji a
zafizeni

technicky pracovnik pro vyzkum a vyvoj

10

Zajistovani provozu slozitych laboratornich pristroji. Podil na vyvoji a zhotoveni laboratornich pfistroji nebo jejich doplrikl, podil na zavadéni novych
metod.

32122

Laboratorni asistenti

laborant

IS

Ucelené provadéni analyz vzorkl jednoduchymi instrumentalnimi metodami. Samostatné zakladani a vyhodnocovani jednoduchych mikrobiologickych
pokusu, vicestupriova pfiprava vzorkd pro analyzy hlavnich slozek. Provadéni jednoduchych sériovych chemickych, mikrobiologickych a biochemickych
analyz v¢etné zakladniho vyhodnocovani.

32122

Laboratorni asistenti

laborant

(&

Vypracovavani ucelenych soubor( vysledkd véetné jejich vyhodnocovani a dokumentace. Dekontaminace laboratorniho skla pro ucely stopové analyzy
a pro biologické a mikrobiologické rozbory vyZzadujici vysoky stuperi Cistoty véetné obsluhy specialni myc¢ky a kontroly kvality procesu. Vicestupriova
priprava vzork( pro analyzy hlavnich sloZek.

32122

Laboratorni asistenti

laborant

(=2l

laboratornim informa¢nim a Fidicim systému. Samostatné provadéni mikrobiologickych rozbort véetné analyz s patogennimi mikroorganizmy kromé
puvodcd zavaznych infekénich chorob.

32122

Laboratorni asistenti

laborant

~

Samostatné laboratorni prace vyzkumného a vyvojového charakteru. Pfiprava zakladnich a pracovnich standardnich a kalibra¢nich roztoku pro
instrumentalni analyzu se zajistovanim plné metrologické navaznosti véetné diagnostiky béznych zavad a kontroly kvality procesu. Ovérovani spravné
funkce laboratornich pfistrojd, jejich nastavovani a naprogramovani véetné diagnostiky béznych zavad a kontroly kvality procesu.

32122

Laboratorni asistenti

laborant

0

Provadéni specializovanych laboratornich vySetfeni biologického materialu. Provadéni naroénych laboratornich praci za pouZziti vice specialnich
pristroji s riznym programovym vybavenim véetné pokrocilé diagnostiky zavad a jejich odstrafiovani.

33132

Odborni Gcetni mzdovi

mzdovy Ucetni

~

Priprava a zpracovani Gidajti a provadéni dal$ich ukonu k vypoctu vyse mzdy, nahrad mzdy, piipadné dal$ich pInéni, davek nemocenského pojisténi, k
zajistovani srazek ze mzdy, vypoctu a odvodu dané z pfijmu, pojistného na socialni a vSeobecné zdravotni pojisténi zaméstnanct véetné
systematického vedeni a archivovani téchto a souvisejicich udaju. Provadéni registracnich a oznamovacich ¢innosti a vztahu, tykajicich se
zaméstnancu. Pfiprava podkladu a dal$i ukony v systému centralniho zpracovani.

33132

Odborni Gcetni mzdovi

mzdovy Ucetni

00

Vypocet vyse mzdy, zajistovani vyplaty, zic¢tovavani mzdy, nahrad mzdy a dalSich plnéni poskytovanych zaméstnanciim, vypocet a provadéni srazek
ze mzdy, zajistovani agendy dané z pfijmu ze zavislé Einnosti zaméstnancl a poijistného na socidlni a zdravotni pojisténi.

33132

Odborni Gcetni mzdovi

mzdovy Ucetni

©

Komplexni zajisténi vypoctu mzdy véetné jejiho zuctovani. Usmérriovani vedoucich pracovnikl pfi poskytovani mezd v pfislusnych ¢astech organizace.
Kontrola dodrZzovani pravnich a obecné zavaznych predpisu.

33132

Odborni ucetni mzdovi

mzdovy Ucetni

10

Komplexni zajisténi vypoctu mzdy véetné jejiho zGctovani v organizaéni sloZce univerzity se slozitou organizaéni strukturou. Sestavovani ucelenych
¢asti mzdovych systému (predpist).

33132

Odborni uéetni mzdovi

mzdovy Gcetni

11

Koordinace a metodické usmérfiovani vypoctu, vyplaty a ziétovani mzdy, nahrad mzdy a dalSich pInéni poskytovanych zaméstnancim, srazek ze mzdy,
agendy dani ze zavislé ¢innosti a pojistného na socialni a zdravotni poji§téni. Stanovovani vnitfnich pravidel usmérfiovani mzdovych prostredku.

33132

Odborni ucetni mzdovi

mzdovy Ucetni

12

Metodické usmériiovani zplsobu aplikace pravnich predpisu, zavadéni specialnich postupli nad rdmec obecnych Uprav a zajistovani spravnosti
programl upravujicich vypocet, vyplatu a ztétovani mzdy, definice komplexnich vystupnich sestav. Zastupovani zaméstnavatele v dané oblasti pfi
jednanich s vnéj$imi organy a poskytovani konzultaci zaméstnanctim.

33133

Odborni Gcetni finanéni a investicni

ucetni

~

Provadéni uceleného souboru ugetnich operaci na jednotlivych Gc¢tech nebo skupiné Gctl. Zpracovavani ucetnich dokladu, uéetnich knih a ostatnich
ucetnich pisemnosti pro automatizované zpracovavani. Provadéni dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupist. Provadéni tkonu ke zjisténi,
vypoctu a placeni dani, napfiklad pro stanovovani zakladu dané a vypocet dané z ucetnich podkladu, provadéni registracnich a oznamovacich ¢innosti
a zaijiStovani dalSich vztahu se spravci dani.

33133

Odborni tcetni finanéni a investi¢ni

ucetni

0

Samostatné Uctovani na uceleném useku Ucetnictvi, napriklad majetku, pohledavek a zavazku, na Useku zucétovacich vztaht k odbérateltim,
dodavateltim a zaméstnanciim a zGétovavani dani a dotaci, na Useku finanénich prostfedkd a zdroju, pohledavek a zavazka. Sledovani a evidovani
pohybu finanénich operaci a stavu finanénich prostfedkd na bankovnich ucétech a kontrola bankovnich zistatki a hotovosti. Provadéni platebniho a
zuctovaciho styku s bankou. Provadéni oprav v ugetnich dokladech. Samostatné zajiStovani agendy dané z pfijmu, dané z pfidané hodnoty.

33133

Odborni Gcetni finanéni a investi¢ni

ucetni

©

Samostatné vedeni Ucetnictvi véetné Feseni pFipadl poruseni povinnosti podle zakona o Ucetnictvi s pFislusnymi organy.
Sestavovani ucetni zavérky a jeji zvefejiiovani. Vedeni ucetnich knih, deniku, hlavni knihy, knihy analytické evidence, jejich otevirani a uzavirani,
sestavovani uctového rozvrhu.

33133

Odborni tcetni finanéni a investicni

ucetni

10

Komplexni vedeni Gcetnictvi, koordinace Uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazkd, o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o
vysledku hospodareni véetné sestavovani Ucetni zavérky a vedeni iéetnich knih.

33133

Odborni tcetni finanéni a investi¢ni

ucetni

11

Stanovovani metodiky Ucetnictvi, zplisobl oceriovani, postupt odpisovani, postupd uctovani, usporadani polozek tcetni zavérky a jejich obsahového
vymezeni a postuptl pro provedeni konsolidace Ucetni zavérky.

33133

Odborni Ucetni finanéni a investi¢ni

ucetni

12

Koordinace Ucetni zavérky véetné analytickych a metodickych praci spojenych s konsolidaci dat.




33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové prace

personalista

-~

Provadéni dilgich pracovnépravnich tkont a personalistickych praci podle stanovenych postupt a pravidel. Vedeni personalni evidence, pfiprava a
kompletace pracovnépravni a zaméstnanecké dokumentace a dalSich podkladl ke vzdélavani zaméstnancu a pro oblast systemizace a organiza¢niho
usporadani. Organizacni zajiStovani akci ke zvySovani a dopliiovani kvalifikace zaméstnancu. Zajistovani dil¢ich Ukolu pfi vybéru a pfijimani novych
zaméstnancl, organizacné-technické zabezpeceni vybérového fizeni.

33138

QOdborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové prace

personalista

[

Vyfizovani pracovnépravnich zalezitosti zaméstnancl. Zajistovani dal$iho vzdélavani zaméstnancl a socialnich programi pro zaméstnance.
Posuzovani a vybér uchazecl o pfijeti v ramci vybérového fizeni podle stanovenych zasad a kritérii. Zajistovani a kontrola dodrzovani
pracovnépravnich predpist a predpist z oblasti zaméstnanosti, socialniho zabezpeceni apod.

33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové prace

personalista

©

Komplexni zajistovani praci v oblasti organiza¢nich vztaht a systemizace, personalistiky, pfipravy a vzdélavani zaméstnancu. Stanovovani zasad a
kritérii pro vybérova fizeni.

33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové prace

personalista

1

(=]

Koordinace personalni spravy v organizaéni sloZce univerzity s rozsahlou kvalifikacni a profesni strukturou a slozitou organiza¢ni strukturou. Metodické
usmeériiovani a podil na tvorbé koncepci v oblasti personalistiky, odmériovani a pfipravy vzdélavani zaméstnancu.

33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové prace

personalista

11

Tvorba koncepce organizacnich vztaht, systemizace, personalistiky, odmérnovani a pfipravy vzdélavani zaméstnanct. Metodické usmériiovani a
koordinace personalni spravy organizace

33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové prace

personalista

12

Koordinace a metodické usmériiovani komplexnich organizacnich vztaht a systemizace, personalistiky a pfipravy vzdélavani zaméstnancu.

33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové prace

pracovnik PaM

~

Provadeéni dil¢ich pracovnépravnich tkont ve mzdové oblasti a zajistovani poskytovani jednotlivych slozek mzdy skupinam nebo jednotlivym
zaméstnanciim podle pravnich pfedpisli. Zafazovani do mzdovych tfid podle katalogu praci.

33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové prace

pracovnik PaM

0

Zajistovani pracovnépravnich tkonu ve mzdové oblasti, poskytovani jednotlivych slozek mzdy skupinam nebo jednotlivym zaméstnanciim podle
pravnich predpisli. Zafazovani do mzdovych tfid podle katalogu praci. Stanovovani objemu prostfedk(i na mzdy pro jednotlivé organiza¢ni slozky podle
stanovenych zasad a pravidel. Rozpis prostfedkt na mzdy podle jednotlivych mzdovych slozek.

33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové préace

pracovnik PaM

©

Komplexni zajistovani mzdové oblasti, stanovovani zasad a kritérii pro odmériovani zaméstnancu.

33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové préace

pracovnik PaM

10

Komplexni koordinace a zajistovani rozvoje mzdové oblasti. Tvorba mzdovych metod, programl a zasad rozvoje.

33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové préace

pracovnik PaM

11

Tvorba mzdovych systému a koncepci rozvoje odmeériovani.

33138

Odborni pracovnici v oblasti personalistiky,
ekonomové prace

pracovnik PaM

12

Koordinace a metodické usmérriovani komplexnich programd ve mzdové oblasti.

33139 |Ostatni odborni pracovnici v oblasti fakturant 5|Zajistovani dil¢ich fakturacnich praci — pfijem, tfidéni a oznacovani faktur. Vedeni zaznaml a dokumentace.
ucetnictvi a ekonomiky

33139 |Ostatni odborni pracovnici v oblasti fakturant 6|Zajistovani likvidace faktur a dalSich praci pfi fakturaci — vystavovani faktur a vedeni fakturacni dokumentace.
ucetnictvi a ekonomiky

33139 |Ostatni odborni pracovnici v oblasti fakturant 7|Samostatné zajistovani fakturacnich ¢innosti.
ucetnictvi a ekonomiky

33139 |Ostatni odborni pracovnici v oblasti fakturant 8|Koordinace fakturacnich a ucetnich ¢innosti.
ucetnictvi a ekonomiky

33139 |Ostatni odborni pracovnici v oblasti rozpoctar 5|Provadéni dilcich praci pii rozpisu jednotlivych ¢asti rozpoctu podle polozek na organizacni celky. Pfiprava podkladt pro rozpis rozpoétu a vedeni
ucetnictvi a ekonomiky prislu§nych zaznaml a dokumentace.

33139 |Ostatni odborni pracovnici v oblasti rozpoctar 6|Rozpis jednotlivych €asti rozpoctu podle polozek na organizacni celky a sledovani jeho Eerpani. Provadéni dilcich rozpoctovych zmén.
ucetnictvi a ekonomiky

33139 |Ostatni odborni pracovnici v oblasti rozpoctar 7|Ptiprava ucelenych ¢asti rozpoctu. Sledovani pfijmi a vydaju véetné navrhovani opatfeni pfi jejich neplnéni. Rozpisy pfispévku a dotaci podle
Ucetnictvi a ekonomiky stanovenych zasad.

33139 |Ostatni odborni pracovnici v oblasti rozpoctar 8|Sestavovani rozpoctu jednotlivych organizacnich celkii podle kalkulaci, norem a potieb véetné jejich rozpist a zajiStovani jejich plnéni. Zajistovani
ucetnictvi a ekonomiky realizace rozpodétovych zmén. Rozpis ukazatelt rozpoctu, sledovani a analyza ¢erpani rozpoctu a pinéni zavaznych ukazatelu.

33139 |Ostatni odborni pracovnici v oblasti rozpoctar 9[Sestavovani rozpodtu organizaéni slozky. Kontrola hospodareni podle rozpoctu véetné sledovani vyvoje, provadéni rozboru a stanovovani navrhii na
Ucetnictvi a ekonomiky opatieni. Navrhovani, pfiiimani a projednavani rozpoétovych zmén.

33139 |Ostatni odborni pracovnici v oblasti rozpoctar 10|Sestavovani rozpoctu organizacni slozky s rozmanitymi obory €innosti, ¢lenitou vnitfni organizaéni strukturou a s dynamickym vyvojem jednotlivych

Gcetnictvi a ekonomiky

rozpoctovych polozek Optimalizace pfijmové a vydajové politiky. Stanovovani zasad rozpisu rozpoctu a jinych rozpoctovych pravidel.

33431

Odborni asistenti v administrativé

administratiavni asistent

©

Zaijistovani informacnich a organizac¢nich praci v ucelené oblasti.

33431

Odborni asistenti v administrativé

administrativni asistent

(=]

1

Zaijistovani specializovanych organizaénich a koordinacnich ¢innosti a agend v ucelené oblasti.

33432

QOdborni pracovnici hospodarské spravy

dopravni referent

(&

Organizaéni zajistovani provozu, udrzby, oprav, pojisténi a hospodarného vyuzivani dopravnich prostiedkl. Organizace provozu mensiho poctu
osobnich automobilti véetné provozu garazi.

6




33432

Odborni pracovnici hospodarské spravy

dopravni referent

D

Zajistovani dopravy v organizaéné slozitych podminkach. Koordinace jizd jednotlivych stejnorodych vozidel a fidict. Organizaéni zajistovani
provozuschopnosti dopravnich prostredkl, odborné a zdravotni zpUsobilosti fidica.

33432 |Odborni pracovnici hospodaiské spravy dopravni referent 7|Zajistovani vnitropodnikové dopravy v organizaéné slozitych podminkach. Zajistovani odborné a zdravotni zpUsobilosti Fidicu.

33432 |Odborni pracovnici hospodarské spravy dopravni referent 8|Koordinace, usmérfiovani a zajistovani dopravy rozsahlych a rtiznorodych dopravnich systéma.

33432 |Odborni pracovnici hospodarské spravy energetik 7|Zajistovani energetického hospodafstvi. Sledovani odbéru energii a navrhovani dil¢ich opatfeni.

33432 |Odborni pracovnici hospodarské spravy energetik 8|Zajistovani energetického hospodafstvi. Provadéni méfeni a vypocth spotfeby a sledovani parametri dodavanych energii a paliv. Sjednavani podminek
odbéru a jejich zmén s dodavateli.

33432 |Odborni pracovnici hospodarské spravy energetik 9|Zaijistovani a koordinace odbéru a spotreby velkych mnozstvi riznych druhl energii. ZajiStovani efektivniho vynakladani energii a paliv.

33432 |Odborni pracovnici hospodarské spravy energetik 10|Koordinace Usekl energetického hospodarstvi. Zajistovani styku a zastupovani organizace pfi jednani s organy a organizacemi statni spravy,

samospravy, hygieny, kontroly apod.

33432

QOdborni pracovnici hospodarské spravy

pracovnik spravy budov a zafizeni

N

Zajistovani provozu dil¢ich pracovist a zafizeni. Sprava a péce o vybaveni téchto pracovist.

33432

QOdborni pracovnici hospodarské spravy

pracovnik spravy budov a zafizeni

(&

Zajistovani provozu dil¢ich usekl spravovanych objektu véetné zasedacich mistnosti, salt a uéeben. Shromazdovani pozadavkl na opravy a udrzbu.

33432

QOdborni pracovnici hospodarské spravy

pracovnik spravy budov a zafizeni

(=2

Zajistovani organizace provozu spravovanych objektl vEetné zasedacich mistnosti, sali a u¢eben a odpovédnosti za provoz technickych zafizeni.
Priprava podkladl pro vypocet ndjemného a poplatkll za prondjem prostoru. Zajistovani oprav a udrzby.

33432

Odborni pracovnici hospodarské spravy

pracovnik spravy budov a zafizeni

~

Zajistovani organizace provozu spravovanych rozsahlejSich objektl véetné zasedacich mistnosti, sali a uéeben. ZajiStovani uzavirani smluv
k pronajmu prostord. Zaji§tovani pripravy podkladi pro uzavirani smluv tykajicich se udrzby, oprav nebo vybaveni majetkem.

33432 |Odborni pracovnici hospodarské spravy pracovnik spravy budov a zafizeni 8|Koordinace zajistovani spravy objektl véetné provozu zasedacich mistnosti, salli a u¢eben a zabezpeceni jednotlivych ¢asti majetkovych souboru.
Sledovani ¢erpani rozpoétu na spravu majetku.
33432 |Odborni pracovnici hospodarské spravy technicky pracovnik 7|Zajistovani provozu, obsluhy a udrzby budov, stroji a zatizeni ¢i specializovanych pracovist véetné zajiStovani béznych oprav, revizi a provérek

technické zpUsobilosti. Samostatné vykonavani dil¢ich odbornych technickych praci pfi provozu specializovanych pracovist.

33432 |Odborni pracovnici hospodarské spravy technicky pracovnik 8[Samostatné provadéni slozitych a ucelenych technickych praci nebo vykonavani odbornych technickych agend pfi zajiStovani provozu, obsluhy a
udrzby budov, stroju a zafizeni ¢i specializovanych pracovist. Komplexni kontrola stavu techniky, zhodnocovani technického stavu a vedeni zaznamu a
dokumentace.

33432 |Odborni pracovnici hospodarské spravy technicky pracovnik 9|Vykonavani specializovanych a odbornych technickych praci pfi zajistovani provozu, obsluhy a tdrzby budov, strojii a zafizeni &i specializovanych

pracovist. Zajistovani udrzby a organizace provadéni oprav svéfenych zafizeni. Planovani a provadéni pravidelnych prohlidek stroji a technickych
zarizeni a kontroly jejich obsluhy, vedeni zadznamti a dokumentace a podavani navrhii na provadéni oprav a Udrzby.

33432

Odborni pracovnici hospodarské spravy

technicky pracovnik

1

(=]

Zajistovani technické spravy rozsahlych majetkovych soubort. Planovani a koordinace specializovanych a odbornych technickych praci pfi zajiStovani
oprav téchto majetkovych soubort.

33433

Odborni pracovnici organizace a Fizeni

koordinacni projektovy a programovy pracovnik

~

Vykonavani samostatnych odbornych praci s provazanosti na dal$i procesy v oblasti vyzkumu a vyvoje.

33433

Odborni pracovnici organizace a Fizeni

koordinacni projektovy a programovy pracovnik

el

Vykonavani samostatnych slozitych tkoll a agend s vazbami a souvislostmi na dal$i procesy v oblasti vyzkumu a vyvoje. Koordinace nebo vedeni
prevazné kratkodobych projektt s ucasti jednotlivych osob.

33433

QOdborni pracovnici organizace a fizeni

koordina¢ni projektovy a programovy pracovnik

©

Vykonavani specializovanych odbornych praci, samostatné zabezpecovani slozitych ukold a agend s vazbami a souvislostmi na dals$i procesy v oblasti
vyzkumu a vyvoje. Koordinace nebo vedeni prevazné kratkodobych projektt s Gcasti jednotlivych osob, pfipadné jejich organizacni, personalni,
finanéni, technické, provozni a jiné zajisténi.

33433

QOdborni pracovnici organizace a fizeni

koordina¢ni projektovy a programovy pracovnik

10

Vykonavani specializovanych odbornych praci nebo samostatné zajistovani odbornych agend spojené s dilc¢imi koncep&nimi a metodickymi pracemi
v oblasti vyzkumu a vyvoje. Koordinace nebo vedeni kratkodobych projektu zpravidla regionalniho vyznamu s ucasti jednotlivych osob, jejich
organizacni, personalni, finanéni, technické, provozni a jiné zajisténi.

33433

Odborni pracovnici organizace a Fizeni

koordinacni projektovy a programovy pracovnik

11

Vykonavani odbornych praci spojené s dil¢éimi koncep&nimi a metodickymi pracemi v oblasti vyzkumu a vyvoje. Koordinace nebo vedeni pfevazné
stfednédobych projektt zpravidla celostatniho vyznamu, na jehoz feSeni se podileji specializovani odbornici. Organiza¢ni, personalni, finanéni,
technické, provozni a jiné zajisténi projektu.

33433

QOdborni pracovnici organizace a fizeni

koordina¢ni projektovy a programovy pracovnik

12

Vykonavani specializovanych odbornych praci a dil¢ich koncepénich a metodickych praci v oblasti vyzkumu a vyvoje. Koordinace nebo vedeni
prevazné stfednédobych projektt zpravidla celostatniho vyznamu, na jehoz fe$eni se podileji vysoce kvalifikovani odbornici. Organizaéni, personaini,
finanéni, technické, provozni a jiné zajisténi projektu.

33433

QOdborni pracovnici organizace a fizeni

koordina¢ni projektovy a programovy pracovnik

W

1

vedeni prevazné dlouhodobych projekttl zpravidla celostatniho nebo mezinarodniho vyznamu, na jehoz feseni se podileji vysoce kvalifikovani odbornici.
Organizaéni, personalni, finanéni, technické, provozni a jiné zajisténi projektu.

33433

Odborni pracovnici organizace a Fizeni

koordinacni projektovy a programovy pracovnik

1

S

Koordinace nebo vedeni pfevazné dlouhodobych projektl zpravidla mezinarodniho vyznamu, na jehoZ feseni se podileji vysoce kvalifikovani odbornici
z rlznorodych oblasti. Organizaéni, personalni, finan¢ni, technické, provozni a jiné zajisténi projektu.

33434

Odborni pracovnici Gtvaru obrany a
ochrany

referent BOZP a PO, referent CO

Zajistovani odbornych praci na Useku bezpeénosti, ochrany zdravi pfi praci, protipozarni ochrany a civilni obrany.




33434

Odborni pracovnici Gtvaru obrany a
ochrany

referent BOZP a PO, referent CO

D

Zajistovani samostatnych odbornych praci na iseku bezpecnosti, ochrany zdravi pfi praci, protipozarni ochrany a civilni obrany.

33434

QOdborni pracovnici Gtvaru obrany a
ochrany

referent BOZP a PO, referent CO

~

Zajistovani specializovanych praci na Useku bezpecnosti a zdravotni nezavadnosti prace na pracovistich se zvySenym pracovnim rizikem. Zajistovani
kontroly dodrZovani protipozarnich pfipravenosti podle prislusnych predpisti Vykonavani preventivnich protipozarnich opatfeni. Zajistovani
specializovanych ukolt souviseijicich s civilni obranou.

33434

Odborni pracovnici Gtvaru obrany a
ochrany

referent BOZP a PO, referent CO

00

Zajistovani bezpec€nosti prace na pracovistich se znacnym rizikem ohrozeni bezpecnosti a zdravi zaméstnancul. Zpracovavani metodickych pokynd.
Zajisténi a kontrola $koleni. Zajistovani pozarni ochrany podle pfislusnych pravnich predpisu. Rozbory rizik a navrhovani preventivnich protipozarnich
opatfeni. Komplexni zajiStovani ukolu souviseiicich s civilni obranou.

33437

QOdborni pracovnici v oblasti spravy
Skolstvi, kultury a zdravotnictvi

samostatny odborny organiza¢ni a administrativné-
spravni pracovnik

©

Samostatné vykonavani specializovanych odbornych administrativnich praci a agend. Provadéni konzultaéni a dil¢i metodické ¢innosti. Samostatné
zpracovani zprav, zadosti, norem a podkladl souvisejicimi se zajistovanou agendou.

33437

Odborni pracovnici v oblasti spravy
Skolstvi, kultury a zdravotnictvi

samostatny odborny organizacni a administrativné-
spravni pracovnik

10

Koordinace odbornych specializovanych administrativnich praci i jejich samostatné zajistovani. Provadéni analyz, Setfeni a poskytovani konzultaci a
odbornych stanovisek.

33437

Odborni pracovnici v oblasti spravy
Skolstvi, kultury a zdravotnictvi

samostatny odborny organizacni a administrativne-
spravni pracovnik

11

Samostatné vykonavani vécné i odborné slozitych agend, zajistovani informaéni, poradenské a konzulta&ni ¢innosti. Rizeni a usmériiovani diléich
agend stejnorodého charakteru.

33437

Odborni pracovnici v oblasti spravy
Skolstvi, kultury a zdravotnictvi

samosatny odborny organizacni a administrativné-
spravni pracovnik

1

N

Vypracovavani odbornych vykladu a stanovisek véetné stanovovani obecnych postupu. Podil na tvorbé koncepce v ramci své odborné pusobnosti.
Rizeni a usmérfiovani dilich agend riznorodého charakteru.

33439 |Ostatni odborni pracovnici v administrativé |kontrolor 7|Ptiprava podkladu pro kontrolni ¢innost a provadéni dil¢ich kontrolnich akci, naptiklad ovéfovani spravnosti vykazovani skutecnosti a navrhovani
a spravé organizace diléich zavéru kontrolnich akci. Organizace a zajistovani pribéhu kontrolnich akci.
33439 |Ostatni odborni pracovnici v administrativé |kontrolor 8|Provadéni kontroly v ekonomické, hospodarsko-spravni, technické nebo v jiné oblasti vnitfni ¢innosti organizace, napfiklad kontrola a vyhodnocovani
a sprave organizace plnéni stanovenych harmonogramt a kvality provadénych praci, kontrola erpani finan¢nich prostiedki. Kontrola véasnosti, Uplnosti a spravnosti
vyfizovani podnétt, petic a stiznosti. Samostatné provadéni kontrol v rdmci organizace nebo &asti.
33439 |Ostatni odborni pracovnici v administrativé |kontrolor 9|Planovani, koordinace a usmérfiovani kontrolniho systému organizace. Zajistovani kontrol ve vSech oblastech vnitini ¢innosti a stanovovani kontrolnich
a spravé organizace zaméru. Samostatné provadéni kontrol ve vymezeném rozsahu ¢innosti kontrolovaného objektu nebo provadéni specializovanych ¢innosti v ramci
kontrolni skupiny. ProSetfovani zavaznych podnétt, petic, oznameni a stiznosti véetné jejich vyfizovani. Soustavné sledovani, analyza a vyhodnocovani
hospodafreni organizace.
33439 |Ostatni odborni pracovnici v administrativé |kontrolor 10|Koordinace kontrolniho tymu, sestavovani navrht planu kontrolnich akci a norem pro €innost vnitfniho kontrolniho systému. Zajistovani soucinnosti s
a spraveé organizace organy vnéj$i kontroly. Samostatné provadéni vysoce narocnych kontrol ve specializované oblasti.
33439 |Ostatni odborni pracovnici v administrativé |kontrolor 11|Stanovovani hlavnich smérl rozvoje kontrolniho systému organizace. Analyza jednotlivych rizikovych oblasti innosti organizace a stanovovani
a spraveé organizace zaméreni kontroly. Vyfizovani zavaznych stiznosti a navrhovani opatfeni k népraveé.
33439 |Ostatni odborni pracovnici v administrativé (kontrolor 12|Stanovovani metodiky komplexni kontrolni ¢innosti organizace. Komplexni koordinace kontrol v celém rozsahu ¢innosti organizace.
a spraveé organizace
34313 |Technicti fotografové fotograf 4|Fotografovani informativnich a dokumentacénich snimkd véetné zhotovovani reprodukci. Vyvolavani, zesilovani nebo zeslabovani negativi a ¢ernobilé
inverze svitkovych a plochych filmu a desek véetné pripravy vyvojek, ustalovacu a jinych ldzni a provadéni negativni retuse.
34313 |Technicti fotografové fotograf 5|Fotografovani a zhotovovani dokumentacénich ¢ernobilych nebo barevnych snimku &i diapozitivl, znalost zakladnich grafickych programd. Vyvolavani,
zesilovani nebo zeslabovani negativl a ¢ernobilé inverze véetné pfipravy vyvojek, ustalovact i jinych lazni.
34313 |Technicti fotografové fotograf 6|Provadéni odbornych praci pfi ruénim kopirovani ¢i zvétSovani negativi a zhotovovani naroénych snimku, zpracovavani v grafickych programech.
Vyvolavani negativi pro barevnou fotografii véetné pfipravy vyvolavacich roztokl a provadéni negativni retuse.
34341 [Séfkuchafi v jidelnach a menzach $éfkuchai 3|Dohled nad vyrobou a podil na vyrobé slozitych jidel na svéfeném useku, spoluprace pfi normovani jidel, odpovédnost za hospodareni se surovinami,
kontrola kritickych bod HACCP.
34341 [Séfkuchafi v jidelnach a menzach $éfkuchai 4|Dohled nad vyrobou a podil na vyrobé slozitych jidel véetné stanovovani technologickych postupti a kalkulaci, sestavovani vlastnich receptur a
dodrzovani spravné gastronomické skladby jidel, pfiprava masa pro kuchyriské zpracovani.
34341 [Séfkuchafi v jidelnach a menzach $éfkuchai 5|Dohled nad vyrobou a podil na vyrobé slozitych jidel véetné stanovovani technologickych postupl a kalkulaci ve velkych a slozitych provozech,
organizovani rozvozu obédu do vydejen a bufetu.
34341 |Séfkuchafi v jidelnach a menzach Séfkuchar 6|Organizace vyroby a podil na vyrobé slozitych dietnich jidel ve velkych provozech a jidelnach.
35110 |Technici provozu informacnich a technik ICT 4|Provozovani, kontrola a zakladni Gdrzba perifernich zafizeni vypocetni techniky a pfibuznych pocitacovych zafizeni. Monitorovani stavu vypocetni
komunikaénich technologii techniky za ucelem zjisténi poruch a zavad v jejich €innosti, ohlaSovani poruch dodavateliim nebo servisu, pfipadné odstrariovani jednoduchych poruch.
Distribuce spotfebniho materialu (tonery, datova média, apod.) koncovym uzivatelim.
35110 |Technici provozu informacnich a technik ICT 5|Zajistovani spravy vypocetni techniky a zakladniho programového vybaveni. Poskytovani zakladni podpory uZivatelGm vypocetni techniky a zékladniho
komunikaénich technologii programového vybaveni. Komunikace s dodavateli vypocetni techniky a zakladniho programového vybaveni, zajistovani nakupt a instalaci vypocetni
techniky a zakladniho programového vybaveni. ZajiStovani oprav vypocetni techniky, instalace aktualizaci, oprav a zmén zakladniho programového
vybaveni.
35110 |Technici provozu informacnich a technik ICT 6|Zajistovani konfiguraci, oprav a instalaci vypocetni techniky a jejich propojovani na sité organizace. Zajistovani fyzického zabezpeceni pocitacovych

komunikac¢nich technologii

systému a siti. Monitorovani a diagnostika provozu vypocetni techniky, jejich udrzba a profylaxe. Navrhovani prostfedkt zvySujicich zabezpeceni
vypocetni techniky, navrhy na optimalizaci a obnovy vybaveni vypocetni techniky.




35120

Technici uzivatelské podpory informaénich
a komunikacnich technologii

pracovnik uzivatelské podpory ICT

w

Poskytovani podpory uzivatelim vypocetni techniky osobné, telefonicky a elektronicky. Podpora zahrnuje poskytovani informaci, feSeni problému
tykajicich se provozovaného software, provozovaného hardware, internetu a perifernich zafizeni po¢itact.

35120 |Technici uzivatelské podpory informacnich |pracovnik uzivatelské podpory ICT 4|Poskytovani podpory uzivatelim vypocetni techniky osobné, telefonicky a elektronicky. Podpora zahrnuje poskytovani informaci, poskytovani
a komunikaénich technologii uzivatelskych navodu a rad, feSeni dotazli a problém0 tykajicich se softwaru, hardwaru, siti, databazi, internetu a perifernich zatizeni pocitadti. Navrhy
a aktualizace uzivatelské dokumentace provozovaného software, aktualizace seznamu ¢astych dotazl a problému.
35120 |Technici uzivatelské podpory informacnich |pracovnik uzivatelské podpory ICT 5|Poskytovani odborné technické podpory uzivatelim vypocetni techniky osobné, telefonicky a elektronicky. Podpora zahrnuje feseni slozitéjsich ¢i
a komunikaénich technologii metodickych dotazl tykajicich se provozovanych aplikaci, do siti zapojenych zatizeni ¢i specialnich periférii. Navrhy a aktualizace struktury uzivatelské
dokumentace rozsahlych systéml, aktualizace stavajici uzivatelské dokumentace, zakladani a udrzba seznamu Eastych otazek a problému. Testovani
uzivatelského rozhrani aplikaci dle testovacich scénaru.
35120 |Technici uzivatelské podpory informacnich |pracovnik uzivatelské podpory ICT 6|Poskytovani odborné technické podpory uzivatelim vypocetni techniky osobné, telefonicky a elektronicky. Podpora zahrnuje feseni komplexnich a

a komunikaénich technologii

metodickych dotazl tykajicich se software, jejich propojeni, datovych rozhrani mezi jednotlivymi systémy. Koordinace vytvareni uzivatelské
dokumentace rozsahlych systému, navrhy a aktualizace uZivatelské dokumentace na zékladé vyhodnocovani uzivatelskych dotazl a problému.
Monitorovani uzivatelskych hlaseni v systému spravy pozadavku, realizace zpétné vazby hlasenych problému k dodavateli software. Samostatné
testovani uzivatelského rozhrani aplikaci.

41100

V8eobecni administrativni pracovnici

administrativni pracovnik

[

Vykonavani jednoduchych a pravidelné se opakujicich kancelarskych a manipula¢nich praci administrativniho charakteru podle pokynt.

41100

VSeobecni administrativni pracovnici

administrativni pracovnik

N

Vykonavani opakujicich se administrativnich praci nebo administrativné-technickych praci na kancelarskych strojich podle pokynu. Zaprotokolovani
dokumenttl a vedeni jejich evidence. Pofizovani dat do pocitace.

41100

VSeobecni administrativni pracovnici

administrativni pracovnik

w

Vykonavani riznorodych administrativnich praci podle obvyklych postupl nebo ramcovych instrukci. Opisovani textu z rukopisti nebo psani podle
diktatu nebo zvukovych zaznamu. Skenovani dokumentu véetné vizualni kontroly.

41100 [VSeobecni administrativni pracovnici administrativni pracovnik 4|Samostatné vykonavani riznorodych administrativnich praci.

41200 [Sekretafi (véeobecni) sekretai 5|Vyfizovani administrativni agendy vedouciho a provadéni vSech administrativné technickych praci véetné pofizovani zdznamu z jednani.

41200 (Sekretafi (véeobecni) sekretai 6|Vyfizovani administrativni agendy vedouciho, vyfizovani korespondence podle obecnych postupt a sestavovani a koordinace pribéhu dennich planu
podle dispozic vedouciho.

41200 (Sekretafi (véeobecni) sekretai 7|Organizace sekretarskych, administrativné-technickych nebo jinych provozné-technickych praci v sekretariatu. Zajistovani informacnich a organizacnich
praci v ucelené oblasti a podle potfeby samostatné zajiStovani prenosu informaci v§emi formami komunikace.

41200 (Sekretafi (véeobecni) sekretai 8|Organizace a koordinace prace jednotlivych slozek a Utvarl s programem vedouciho a zajiStovani informaénich, organiza¢nich a evidenénich praci
sekretariatu.

41323 |Operatofi pocitacu pro tfidéni a evidenci operator vypocetni techniky 4|Vkladani statistickych, finan€nich a jinych dat do provozovanych databazi a systému. Vyuzivani systému pro rozpoznavani textl ¢i rozpoznavani fedi pfi

dat

zadavani dat. Ziskavani dat z provozovanych systéma.

41323

Operatofi pocitacu pro tfidéni a evidenci
dat

operator vypocetni techniky

1

Vkladani statistickych, finan¢nich a jinych dat do provozovanych databazi a systému. Vyuzivani systému pro rozpoznavani textli ¢i rozpoznavani fedi pfi
zadavani dat. Ziskavani dat z provozovanych systému. Zpracovavani ziskanych i vkladanych dat formou generovani pfipravenych analyz a prehledu.
Navrhy na upravy a rozsifeni analyz a prehledd.

41323

Operatofi pocitacl pro tfidéni a evidenci
dat

operator vypocetni techniky

D

Ziskavani dat z provozovanych systému formou specifickych vybérd podle riznych kritérii. Zpracovavani ziskanych i vkladanych dat formou generovani
pfipravenych analyz a pfehledud. Navrhy na tpravy a rozsifeni analyz a prehledl. Samostatna realizace jednoduchych Gprav ve vytvarenych prehledech
a analyzach

41323

Operatofi pocitacu pro tfidéni a evidenci
dat

operator vypocetni techniky

~

Ziskavani ad-hod specifikovanych dat z provozovanych systému a databazi i z externé dostupnych databazi. Samostatné ziskani dat, statistické
zpracovani dat, tvorba analyz a pfehledu, pfiprava pozadovanych vystupl podle zadani jako podkladu pro Fizeni organizace.

41323

Operatofi pocitacl pro tfidéni a evidenci
dat

operator vypocetni techniky

el

Koordinace a systematizace vytvareni statistik, analyz a pfehledovych podkladl pro fizeni i provoz organizace. Vytvareni analyz a prehledi a jejich
zacdleriovani do souboru bézné vytvarenych podkladu. Sprava a koordinace, reakce na zmény v provozovanych systémech a vyhodnocovani dopadu.
Samostatné ziskani dat, statistické zpracovani dat, tvorba analyz a prehledq, pfiprava pozadovanych vystupli podle zadani jako podkladu pro Fizeni

organizace.

42230 |Operatoti telefonnich panelt telefonista 1|Obsluha pobockovych telefonnich ustfeden, popf. poskytovani informaci o pfisluSnosti a telefonnich linkach pracovist a zaméstnancu, evidence hovor(
a telekomunikacnich sluzeb.

42240 [Recepéni v hotelich recepéni 1|Zajistovani chodu recepce, vedeni knihy navstév, kartotéky ubytovanych osob, provadéni inkasa za ubytovani, evidence zavad.

42240 [Recepéni v hotelich recepéni 2|Zajistovani chodu recepce ve vétsim ubytovacim zafizeni i s podilem zahrani¢nich hostt.

42240 [Recepéni v hotelich recepéni 3| Vyfizovani objednavek ubytovacich a hotelovych sluzeb véetné ubytovani v nepretrzitém rezimu, prace na PC ve specialnich ubytovacich programech,
provadéni inkasa penéz a vyudétovani noclezného.

42240 [Recepeni v hotelich recepéni 4|Zaijistovani ubytovani studentt a hostl ve velkych ubytovacich zafizenich s velkym podilem zahrani¢nich hosta.




42240 [Recepéni v hotelich ubytovatel 2|Zajistovani ubytovani studentl a hostti véetné dalSich praci s tim spojenych.

42240 [Recepéni v hotelich ubytovatel 3|Zajistovani ubytovani studentl a hosttl véetné vymahani pohledavek.

42240 [Receptni v hotelich ubytovatel 4|Zajistovani ubytovani studentti a hostl s vyuzitim specialnich ubytovacich programd, zajistovani smluv o ubytovani.

42240 [Receptni v hotelich ubytovatel 5|Zajistovani ubytovani studentl a hostti v mimopracovni dobé prostrednictvim vratnych, resp. recepcnich, samostatné vyfizovani pripadnych reklamaci.
42240 [Receptni v hotelich ubytovatel 6|Zajistovani ubytovani studentl a hostti v mimopracovni dobé prostrednictvim vratnych, resp. recepénich v ubytovacich zafizenich s velkym podilem

zahranic¢nich hostd.

43113

Ugetni materialovi

ucetni skladu

IS

Vedeni Ucetni evidence skladu, vyhotovovani mésicnich zavérek, pfijem zbozi, vypracovavani externich a internich faktur.

43113 |Ugetni materialovi ucetni skladu 5|Vedeni Ucetni evidence skladu za stfediska, vyhotovovani mésicnich zavérek, provadéni kontroly spravnosti U¢etnich dokladu.

43113 |Ugetni materialovi ucetni skladu 6Vykonavani ucelenych odbornych tcetnich praci ve skladech véetné sestavovani Ucetnich vykazl, provadéni kontroly spravnosti ucetnich dokladu.

44110 |Knihovnici knihovnik 4|Provadéni kontrolovatelnych pomocnych praci pro dal$i navazujici knihovnické &innosti. Pfipravné prace pfi baleni zasilek dokumentd pro vyménu,
meziknihovni vypujéni sluzbu, pfiprava novin a ¢asopist pro vazbu a prace obdobného charakteru.

44110 |Knihovnici knihovnik 5|Zajistovani pomocnych praci ve vypujénich sluzbach, pfi verifikaci zasilek a prvotni evidenci dokumentu. Provadéni praci souvisejici s ochranou
knihovniho fondu a jeho Gdrzbou.

44110 |Knihovnici knihovnik 6|Samostatné provadéni vypujénich sluzeb a tkonl s tim souvisejicich, zabezpe&ovani cirkulacni sluzby knihovny. Zajistovani vybranych procest u
akviziéni ¢innosti podle pokyn(, provadéni revize, ochrany a organizace knihovniho fondu.

44150 [Pracovnici evidence dat a archivi spisovy pracovnik 1|TFidéni pisemnosti a do$lé posty, zapisovani a doru¢ovani pisemnosti, zakladani a uchovavani pisemnosti. Obsluha kopirovacich a rozmnozovacich

stroju.

44150

Pracovnici evidence dat a archivl

spisovy pracovnik

N

Expedovani pisemnych zasilek i do zahrani¢ni, stanovovani poplatkli ve vnitrostatnim a mezinarodnim styku a zajistovani bézného styku s postovnimi
urady.

44150

Pracovnici evidence dat a archiv

spisovy pracovnik

w

Zajistovani chodu podatelny a vypravny. Vedeni spisové evidence a pfiprava skartacniho fizeni podle pfisluSnych pfedpist. Vyhledavani a poskytovani
uloZené spisové dokumentace podle stanovenych postupt.

44150

Pracovnici evidence dat a archiv

spisovy pracovnik

i

Zajistovani chodu elektronické podatelny. Zajistovani skartaéniho Fizeni. Vedeni spisové evidence obsahuijici utajované informace a tdaje chranéné
podle pfislunych pravnich predpist véetné jejich ukladani a pripravy skartaéniho Fizeni podle pfislusnych predpis.

44150

Pracovnici evidence dat a archiv

spisovy pracovnik

Ul

Komplexni zajistovani spisové sluzby a archivni péce o dokumenty. Zajistovani skartacniho fizeni materialt obsahujicich utajované informace a udaje
chranéné podle pfislusnych pravnich pfedpist. Provadéni doruovani a ukonu prostrednictvim datovych schranek ve stanoveném rozsahu.

44150

Pracovnici evidence dat a archivl

spisovy pracovnik

(=]

Komplexni zajistovani spisové sluzby a archivni péce o dokumenty zahrnujici utajované informace nebo Udaje chranéné podle pfislusnych pravnich
predpist nebo koordinace vice spisoven. Komplexni zajistovani spisové sluzby elektronicky a zajistovani dorucovani a provadéni tkont
prostfednictvim datovych schranek.

44193

Ufednici v oblasti spravy $kolstvi, kultury a
zdravotnictvi

odborny organiza¢ni a administrativné-spravni
pracovnik

Ul

Provadéni jednoduchych administrativnich a organiza¢nich ¢innosti. Pfiprava a vedeni podkladi, dokumentace v jednoduchych odbornych agendach,
dopliiovani uréenych nalezitosti. Kompletace pfislusné dokumentace, pfip. jeji predavani k dal§imu zpracovani.

44193

Ufednici v oblasti spravy &kolstvi, kultury a
zdravotnictvi

odborny organizaéni a administrativné-spravni
pracovnik

=

Vykonavani odborné administrativni a organizaéni ¢innosti. Vedeni evidence pisemnosti, pfiprava a zpracovani dil¢ich podkladu, zpracovani
statistickych vykazt podle obecnych pokynu, korespondenéni a dal§i administrativni ginnost.

44193

Ufednici v oblasti spravy &kolstvi, kultury a
zdravotnictvi

odborny organizaéni a administrativné-spravni
pracovnik

~

Samostatné zajistovani méné rozsahlych odbornych administrativnich a organizaénich praci, vedeni evidence zajistovanych praci, zpracovani podkladt
pro jednani ¢i uzavirani smluv, zpracovani statistickych vykazu ¢i rozbord.

44193

Ufednici v oblasti spravy &kolstvi, kultury a
zdravotnictvi

odborny organizaéni a administrativné-spravni
pracovnik

00

Samostatné zajiStovani rozsahlych odbornych administrativnich a organiza¢nich praci a agend spojené s kompletni evidenci. Pfiprava a shromazdovani
podkladu a jejich nasledné zpracovani. Samostatné zpracovani dilgich zprav.

51201

Kuchafi (kromé $éfkucharu)

kuchafr

w

Vyroba technologicky slozitych teplych i studenych jidel véetné specialit podle pfesnych technologickych postupt, provadéni Uprav masa, dribeze a
ryb. Zajistovani praci spojenych s vydejem jidel.
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51201 |Kuchafi (kromé $éfkuchara) kuchaf 4|Vyroba technologicky slozitych teplych i studenych jidel s poétem porci nad 500 ks pro vice provozt (vydejen, bufetd).

51201 |Kuchafi (kromé $éfkucharh) kuchaf 5|Vyroba naroénych jidel a specialit teplé a studené kuchyné ve velkych provozech.

51201 |Kuchafi (kromé $éfkuchara) kuchar 6[Vyroba slozitych dietnich jidel ve velkych a slozitych provozech s vyuzitim vlastnich receptur.

51203 |Pomocni kuchafi kuchar 1|Pfiprava jednoduchych jidel, dodrzovani pfedepsanych technologickych postupt, norem a kritickych bodt HACCP. Obsluha skupiny velkokapacitnich
stroju pfi vyrobé a vydeji jidel.

51203 |Pomocni kuchafi kuchar 2|Ptiprava jednoduchych jidel s poctem porci nad 500 ks, dodrzovani pfedepsanych technologickych postupt, norem a kritickych bodti HACCP. Obsluha

skupiny velkokapacitnich stroj pfi vyrobé a vydeji jidel.

51310

Cignici a servirky

¢isnik/servirka

N

Nabidka jednoduchého sortimentu zbozi véetné obsluhy, obsluha stravniki v menzach a obdobnych zatizeni, spoluprace s kuchyni a vedoucim
provozu.

51310

Cignici a servirky

¢isnik/servirka

w

Obsluha hostul a stravnikd v menzach a obdobnych zafizenich s inkasem.

51310

Cignici a servirky

cCisnik/servirka

IS

Cepovani napoju, zakladni udrzba vy&epniho zafizeni, inkaso trzeb, samostatné pfijimani objednavek, stolnideni a obsluha hostt.

51511

Provozni pracovnici $kolnich jidelen a
menz

referent oddéleni gastronomie

1

Operativni zajistovani chodu diléich provoznich useku stravovacich provozl. Zpracovani podkladil pro dil¢i zpravy a analyzy.

51511

Provozni pracovnici $kolnich jidelen a
menz

referent oddéleni gastronomie

(=]

Zajistovani chodu jednoduchych stravovacich provozl, navrhy na optimalizaci jejich provozu. Normovani pokrmu a sestavovani jidelnicku.

51511

Provozni pracovnici $kolnich jidelen a
menz

referent oddéleni gastronomie

~

Organizace chodu slozitych stravovacich provozu. Zpracovani podkladi do odbornych zprav, rozbort a planu slozitych velkokapacitnich stravovacich
zarizeni.

51511 |Provozni pracovnici Skolnich jidelen a referent oddéleni gastronomie 8|Rizeni a organizace chodu slozitych stravovacich provozu, navrhy na optimalizaci jejich provozu. Normovani pokrm a sestavovani dietnich jidelnigka.
menz
51511 |Provozni pracovnici Skolnich jidelen a vedouci provozu 5|Zajistovani chodu a organizace prace mensich provoznich jednotek s jednodusSim provozem. Zajistovani chodu stravovaciho zafizeni po provozni,

menz

ekonomické a personalni strance.

51511

Provozni pracovnici $kolnich jidelen a
menz

vedouci provozu

(=]

Organizace a zaji§tovani chodu stravovaciho zafizeni po provozni, ekonomické a personalni strance véetné vyhodnocovani ekonomickych ukazateld.

51511

Provozni pracovnici $kolnich jidelen a
menz

vedouci provozu

~

Organizace a zajiStovani chodu rozsahlejsiho a slozitéjiho stravovaciho provozu po provozni, ekonomické a personalni strance véetné vyhodnocovani
ekonomickych ukazatelud.

51511

Provozni pracovnici $kolnich jidelen a
menz

vedouci provozu

0o

Rizeni a organizace provozu sloZitého souboru stravovacich zafizeni s naro&nou skladbou a rozvozem jidel &i koordinace provozu velkokapacitniho
stravovaciho zafizeni s celodennim provozem.

51511

Provozni pracovnici $kolnich jidelen a
menz

vedouci stfediska

IS

Organizace a kontrola ¢innosti zaméstnancu strediska (vydejna, bufet) véetné zajisténi ekonomické stranky provozu (zavérka pokladny, odvod trzeb).

51511

Provozni pracovnici $kolnich jidelen a
menz

vedouci stfediska

(&)

Organizace a kontrola ¢innosti zaméstnancu rozsahlej$iho stiediska s vétsim poctem zaméstnanct nebo vice stredisek véetné zajisténi ekonomické
stranky provozu (zavérka pokladny, odvod trzeb)

51512

Provozni pracovnici stravovacich a
ubytovacich zafizeni (kromé $kolnich
jidelen a menz)

vedouci koleje

~

Organizace a komplexni sprava ubytovaciho objektu po provozni, ekonomické a personalni strance véetné vyhodnocovani ekonomickych ukazatelt.

51512

Provozni pracovnici stravovacich a
ubytovacich zafizeni (kromé $kolnich
jidelen a menz)

vedouci koleje

ool

Organizace a komplexni sprava rozsahlej$iho a slozitéj$iho ubytovaciho provozu po provozni, ekonomické a personalni strance véetné vyhodnocovani
ekonomickych ukazateld.

51512

Provozni pracovnici stravovacich a
ubytovacich zafizeni (kromé $kolnich
jidelen a menz)

vedouci koleje

©

Rizeni a komplexni sprava nékolika ubytovacich provoz(i po provozni, ekonomické a personalni strance véetné vyhodnocovani ekonomickych
ukazatelu. Sestavovani rozpoctu fizenych provozu.

51512

Provozni pracovnici stravovacich a
ubytovacich zafizeni (kromé $kolnich
jidelen a menz)

vedouci koleje

Rizeni a koordinace &innosti pfi zabezpe&ovani chodu nékolika sloZitych a rozsahlych ubytovacich provozl. Sestavovani rozpoétu fizenych provozd.

51512

Provozni pracovnici stravovacich a
ubytovacich zafizeni (kromé $kolnich
jidelen a menz)

vedouci stfediska

Zajistovani chodu ubytovaciho provozu véetné organizace a kontroly éinnosti jeho zaméstnancu.

11




51512

Provozni pracovnici stravovacich a
ubytovacich zafizeni (kromé $kolnich
jidelen a menz)

vedouci stfediska

(2]

Zajistovani chodu vice ubytovacich provozl s vét§im poctem zaméstnancu véetné organizace a kontroly ¢innosti jeho zaméstnancu.

51512 |Provozni pracovnici stravovacich a hospodar 3|Organizace a kontrola prace zaméstnanct skladu ¢i uklidu véetné vydeje materialu nebo Eisticich a uklidovych prostfedku ze skladu.
ubytovacich zafizeni (kromé $kolnich
jidelen a menz)
51512 |Provozni pracovnici stravovacich a hospodar 4|Organizace a kontrola prace vétsiho poétu zaméstnanct skladu ¢i uklidu, vedeni skladu véetné vydeje materialu nebo Eisticich a Uklidovych prostredki

ubytovacich zatizeni (kromé $kolnich
jidelen a menz)

ze skladu.

51642

Chovatelé a oSetfovatelé laboratornich
zvifat

chovatel a oSetfovatel laboratornich zvifat

[

Osetfovani a odchov laboratornich zvifat podle vahovych kategorii, sledovani jejich zdravotniho stavu, rozpoznavani pfiznak onemocnéni. Provadéni
zakladnich zooveterinarnich opatfeni, asistence pfi veterinarnich zakrocich a lé¢eni podle veterinarnich pokynu, vybér a odbyt laboratornich zvifat
podle stanovenych hmotnostnich limitt a stupné brezosti.

51642

Chovatelé a oSetfovatelé laboratornich
zvifat

chovatel a oSetfovatel laboratornich zvifat

N

Provadéni chovatelskych a odbornych praci ve specidlnich chovech laboratornich zvifat dle pevnych postupl. Chov laboratornich zvifat ve
specializovanych chovech véetné sestavovani dokumentace pro expedovani inbrednich zvifat, SPF a gnotobioti, GM zvifat. Provadéni zakladnich
Uprav expozic zvitat, napfiklad svételnych a tepelnych podminek, prostorové Gpravy.

51690 |Pracovnici v oblasti osobnich sluzeb jinde (lazeriska 1|Uklid, cisténi a umyvani interiért rekreacnich zafizeni véetné dezinfekce, vydavani klict,sportovnich potieb, pradla, podavani zakladnich informaci o
neuvedeni provoznim Fadu.
51690 |Pracovnici v oblasti osobnich sluzeb jinde (lazeriska 2|Vykonavani dozoru nad provozem koupalist, bazén( a saun, zajistovani dodrzovani pravidel bezpecnosti a ochrany zdravi navétévniku, aplikace

neuvedeni

jednoduchych lazeriskych procedur.

52232 |Prodavac potravinafského zbozi prodavac potravinarského zbozi 1|Prodej jednoduchého sortimentu potravinaiského zbozi a teplych jidel, oznacovani zboZi cenovkami, doplfiovani zbozi, sledovani zaruénich Ihit.
52232 |Prodavac potravinafského zbozi prodavac potravinarského zbozi 2|Prodej slozitéjsiho sortimentu potravinarského zboZzi a teplych jidel véetné jeho pfejimky, dopliiovani zbozi a sledovani zaruénich Ihit.
52232 |Prodavac potravinafského zbozi prodavac potravinarského zbozi 3|Prodej slozitéj$iho sortimentu potravinafského zbozi a teplych jidel, doplfiovani zbozi a sledovani zarucnich Ihit. Pfijem plateb a vystavovani

pokladnich dokladu.

52232

Prodavag¢ potravinarského zbozi

prodavac potravinarského zbozi

IS

Prodej slozitéjsiho sortimentu potravinaiského zbozi a teplych jidel, provadéni jeho prejimky, doplfiovani zbozi a sledovani zaruénich Ihat, prijem plateb
a vystavovani pokladnich dokladd. Samostatné vyfizovani reklamaci.

52232

Prodavag¢ potravinarského zbozi

prodavac potravinarského zbozi

1

Prodej Sirokého sortimentu potravinaiského zbozi a teplych jidel, provadéni jeho prejimky, dopliiovani zbozi a sledovani zaruénich Ihit, pfijem plateb a
vystavovani pokladnich doklad(i. Samostatné vyfizovani reklamaci.

52232 |Prodavac potravinafského zbozi prodavac potravinarského zbozi 6|Organizace a zajisténi prodeje Sirokého sortimentu potravinarského zbozi a teplych jidel na svéfeném useku prodeje.

52239 |Prodavacdi ostatniho zbozi v prodejnach prodavac 3|Prodej jednoduchého sortimentu zboZi, jeho piejimka, uskladiiovani, vystavovani zbozi v prodejné, ptijem plateb a vystavovani pokladnich dokladu.

52239 |Prodavadi ostatniho zbozi v prodejnach prodavac 4|Prodej naro¢ného sortimentu zbozi, jeho prejimka, skladovani, o$etfovani, aranzovani v prodejné, priizkum spottebitelského poptavky, samostatné
vyfizovani reklamaci.

52302 |Pokladnici v organizacich pokladnik 3|Zajistovani jednoduché penézni agendy.

52302 |Pokladnici v organizacich pokladnik 4|Zajistovani pokladni manipulace s penézni hotovosti. Vedeni pfedepsané evidence.

52302 |Pokladnici v organizacich pokladnik 5|Zajistovani pokladnich sluzeb v€etné pfijimani a vydavani penéz. ZajiStovani penézniho styku s bankami. Vedeni pfedepsané evidence.

52302 |Pokladnici v organizacich pokladnik 6|Zajistovani pokladnich sluzeb i v zahrani€nich ménach. Zajistovani penézniho styku s bankami. Vedeni pfedepsané evidence v ucetnim programu.

53121

Asistenti ucitelt

lektor praktickych cvieni

N

Provadéni rutinnich praci pfi praktickych cvi¢enich podle ramcovych pokynu. Zajisténi a pfiprava vyukovych preparatl pro prakticka cviéeni, jejich
demonstrace.

53291 |Laboratorni pracovnici laborant 1|Vykonavani zakladnich a pomocnych laboratornich praci, myti, asanace a sterilizace laboratorniho skla a aparatur. Odbér hrubych vzorku, jejich
pfiprava a evidence.

53291 |Laboratorni pracovnici laborant 2|Provadéni dil¢ich ukonl zakladnich mikrobiologickych, imunologickych a jinych testl. PFiprava roztoku. Myti, asanace a sterilizace laboratorniho skla a
aparatur.

53291 |Laboratorni pracovnici laborant 3|Provadéni jednoduchych sériovych chemickych, mikrobiologickych a biochemickych analyz véetné zakladniho vyhodnocovani. Ovladani zékladnich
laboratornich metod a provadéni jednoduchych méreni a analyz. Jednoducha priprava vzorku pro analyzy, pfiprava roztokd.

53293 |Autopticti laboranti laborant pitevni 2|Vyjimani organt z tél zemrelych, pfiprava pro pitevni postupy, Uprava tél po pitvé. Likvidace biologického materialu a kontaminovaného spotfebniho

materialu. Zajisténi provozu pitevnich mistnosti a souvisejicich prostor, pfiprava nastroju a prostfedkd pottebnych k provedeni pitvy. Péce o hygienu
prostiedi, dekontaminace a dezinfekce piteven a pitevnich pomlcek.

53293

Autopticti laboranti

laborant pitevni

w

Provadéni preparacnich vykonu a provadéni fotodokumentace pitvy. Pé&e o hygienu prostiedi, dekontaminace a dezinfekce piteven a pitevnich
pomuicek. Likvidace biologického materialu a kontaminovaného spotfebniho materialu. Zhotovovani vyukovych preparatt na useku patologie pod
pfimym vedenim a jejich Gdrzba.
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53295 |Sanitafi sanitar 1[Provadéni jednoduchych pomocnych a obsluznych ¢innosti, napfiklad péce o hygienu prostfedi, dovoz stravy, pomoc pfi Upravé tél zemrelych.
Transport biologického materidlu a provadéni likvidace jeho zbytkd, manipulace s pradlem véetné desinfekce.

53295 |Sanitafi sanitar 2|Provadéni slozit&jSich pomocnych a obsluznych ¢innosti pfi poskytovani zakladni preventivni a diagnostické péce. Provadéni slozitéjSich pomocnych a
obsluznych ¢innosti v ramci operaéniho salu a centralni sterilizace, laboratofe a transfuzni sluzby, zafizeni |ékarenské péce, lazni a Iécebné
rehabilitace, autoptického oddéleni a pitevny.

54141 |Vréatni vratny 1|Sledovani prichodii a odchodl osob z objektl, pfipadné prijezdu a odjezdl vozidel véetné vedeni knihy navstév. Provadéni pravidelnych obchiizek,
vydavani kli¢h podle internich pravidel.

54141 |Vréatni vratny 2|[Sledovani pfichodu a odchodii osob z objektt, pfipadné pfijezdl a odjezdli vozidel véetné vedeni knihy navstév. Provadéni pravidelnych obchuzek,
vydavani kli¢h podle internich pravidel, zajistovani dalSich sluzeb jako napf. drobny prodej, ubytovani, obsluha pobockovych telefonnich ustfeden apod.

54141 |Vratni vratny 3|Zajistovani chodu vratnice i v mimopracovni dobé, ptipadné o sobotach a nedélich. PInéni povinnosti OhlaSovny pozaru, zajiStovani vyprostovani osob
z vytahu.

54191 |Plavgici - strazci plazi plavéik 3[Dozor nad provozem bazénu, zachrarovani tonoucich a poskytovani prvni pomoci, kontrola teploty vody, vzduchu, Cistoty bazénu a dalSich zafizeni a
vybaveni.

54191 |Plavgici - strazci plazi plavéik 4|Vyuka vSech zpUsobl plavani véetné instruktaze pro zachranu tonoucich a poskytovani prvni pomoci.

54191 |Plavgici - strazci plazi plavéik 5|Organizace a zajiStovani chodu plavecké Skoly véetné sjednavani a zajistovani vytizeni provoznich hodin.

54191 |Plavéici - strazci plazi plavéik 6|Organizace a kontrola provozu bazénu véetné plavecké Skoly, sjednavani a zajiStovani vytizeni provoznich hodin. Vyuka vSech zplsobu plavani,
instruktaZe pro zachanu tonoucich a poskytovani prvni pomoci.

61131 |Zahradnici pro péstovani zahradnich zahradnik 1|Uprava zelené v okoli objektti, sekani travy, shrabovani listi.

rostlin
61131 |Zahradnici pro péstovani zahradnich zahradnik 2|Uprava zeleng na velkych &lenitych pozemcich s porostem naroénym na udrzbu.
rostlin

61131 |Zahradnici pro péstovani zahradnich zahradnik 3|Zakladni odborné prace pfi pfipravé pady malou mechanizaci nebo dezinfekci pfi vysevu semen.

rostlin

61131 |Zahradnici pro péstovani zahradnich zahradnik 4|Vysazovani strom, provadéni vSech druhu fezu, tfidéni kvétin, zhotovovani vazaéskych vyrobku.

rostlin

61131 |Zahradnici pro péstovani zahradnich zahradnik 5|Provadéni odbornych praci pfi mnoZeni, oSetfovani a regulaci rostlin, oSetfovani pady, kladeni travnatého povrchu a zhotovovani individualnich kytic.

rostlin

61131 |Zahradnici pro péstovani zahradnich zahradnik 6| Tridéni a klasifikace vybranych druhl dfevin ve Skolkach, roubovani a o¢kovani ovocnych a okrasnych stromd.

rostlin

71121 |Zednici zednik 2|Provadéni béznych zednickych, Stukatérskych a obklada¢skych praci, zdéni a opravy pficek a zdi, provadéni oprav natérd, vnitfnich i vnéjSich omitek.

71121 |Zednici zednik 3|Provadéni slozitéjSich zednickych, Stukatérskych, omitkarskych a obkladacskych praci.

71261 |Stavebni instalatéfi instalatér - topenar 3|Provadeéni instalatérskych a topenarskych praci - zajiStovani oprav rozvodu vody, plynu, ustfedniho topeni.

71261 |Stavebni instalatéfi instalatér - topenar 4|Provadéni slozitéjSich instalatérskych a topenarskych praci - pfipojovani a sefizovani ¢erpadel, armatur. ZajiStovani oprav vodovodniho a plynového

zarizeni.

71311 |Malifi interiért malif pokoji 2|Provadéni béznych malifskych praci véetné oprav - vapenné, klihové a latexové malby ve svétlych ténech, provadéni béznych protiplisfiovych a
dezinfekénich natéra.
71311 |Malifi interiért malif pokoji 3|Provadeéni slozitéjsich malifskych praci véetné oprav ve vice barevnych ténech.

72223

Provozni zamecnici, udrzbari

provozni technik

»

Zajistovani provozuschopnosti a kontrola technického stavu stroju a zafizeni. Odstrafiovani jednoduchych provoznich zavad.

72223

Provozni zamecnici, udrzbari

provozni technik

(&

Zajistovani provozuschopnosti a zpUsobilosti diléich ¢asti objektu, stroju a jednoduchych technickych zafizeni. Zajistovani oprav a udrzby.

72223

Provozni zamecnici, udrzbari

provozni technik

(=]

Zajistovani provozuschopnosti a zpUsobilosti rozsahlejsich majetkovych souboru, slozitéjsich stroji a zafizeni. Jednani s dodavateli.
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72223 |Provozni zamecnici, udrzbafi udrzbar 2|Zajistovani jednoduchych udrzbafskych praci z riznych oborl pfi opravach a udrzbé objekti mensiho rozsahu a technického vybaveni - jednoduché
zamecnické, instalatérské, malifské, lakyrnické a truhlarské prace.

72223 |Provozni zamecnici, udrzbafi udrzbar 3|Provadéni jednoduchych tdrzbarskych praci z riznych obor( pfi opravach a tdrzbé objektl vétSiho rozsahu se slozitéjsim technickym vybavenim.

72223 |Provozni zamecnici, udrzbafi udrzbar 4|Provadeni slozitéjsich udrzbarskych praci z riznych oboru pii opravach a Gdrzbé objektu velkého rozsahu se slozitym technickym vybavenim.

72223 |Provozni zamecnici, udrzbafi zamecnik 3|Provadéni samostatnych zamec¢nickych praci udrzbaiského charakteru jako napf. opravy a vyména zamkd, vyroba klict, opravy a udrzba kovovych
¢asti nabytku, zamecnické opravy oken a dvefi.

72223 |Provozni zamecnici, udrzbafi zamecnik 4|Provadéni slozitéjSich a rozsahlejSich oprav a udrzby kovovych ¢asti nabytku nebo jejich kompletni vyroba a vyména, provadéni oprav historickych ¢asti

kovovych prvkd nabytku.

73210

Pracovnici pfipravy tisku

délnik v tiskarné

[

Lamani publikaci a ¢asopist jedno i dvousloupeénych kombinovanych s obrazky, vzorci, tabulkami, apod.

73210

Pracovnici pfipravy tisku

délnik v tiskarné

N

Zhotovovani kombinovanych montazi pro ofsetovy tisk, ldmani naroénych publikaci s dokreslovanim netypickych znakd.

73210

Pracovnici pFipravy tisku

délnik v tiskarné

w

Zhotovovani montazi topografickych, specidlnich a atlasovych map s vysokou soutiskovou presnosti na celé plose montaze pro velkoformatové tiskové
stroje

73210 |Pracovnici pfipravy tisku sazeC 3|Ruéni sazeni hladké sazby ¢asopisl, knih, sdzeni cizojazyénych praci a korektur na fotosazecich zafizenich s automatickym vyplfiovanim fadek.
73210 |Pracovnici pfipravy tisku sazeC 4|Sazeni hladkych sazeb i cizojazyénych asopist na sazecich strojich pismenkovych i fadkovych.
73210 |Pracovnici pfipravy tisku sazeC 5|Lamani, upravovani a korigovani sazeb naroénych publikaci s obtiznou typografickou Upravou textl, védeckych a technickych ¢asopisu s rtiznou
upravou textl, obrazku, tabulek matematickych nebo chemickych vzorcu.
73210 |Pracovnici pfipravy tisku sazeC 6|Komplexni zajistovani nejslozitéjSich automatizovanych polygrafickych ¢innosti nebo atypickych praci.
73220 |Tiskari tiskaf 3|Priprava tiskové formy, sefizovani stroje a tisk vicebarevnych praci na maloformatovém stroji do formatu B3.
73220 |Tiskafri tiskaf 4|Ptiprava tiskovych forem, sefizovani stroju a tisk jednobarevnych praci jednostrannych a oboustrannych, tisk vicebarevnych praci na maloformatovych
strojich.
73220 |Tiskari tiskaf 5|Priprava tiskovych forem, sefizovani strojl a tisk barvotiskovych praci na archovych strojich.
73220 |Tiskafri tiskaf 6|Sefizovani stroji a tisk narocnych barvotiskovych praci vyzadujicich pfesné dodrzeni barev a vytvarného rukopisu podle originalu, tisk topografickych
specidlnich a atlasovych map, tisk naro¢nych barvotiskovych praci na rychlobéznych kotou€ovych rotaénich strojich.
73230 |Pracovnici koneéné Upravy tisku a vazaci  |knihaf 3[Vykonavani rutinnich knihafskych praci, napf. obsluha automatickych nitovek, fezani potis§téného papiru, zdobeni desek dvéma i vice barvami Gi
knih razicimi foliemi.
73230 |Pracovnici kone€né Upravy tisku a vazaci  |knihaf 4|Vykonavani béznych knihafskych praci na kniznich vazbach, véetné zdobeni desek ru¢né, kartonazni a rezacské prace.
knih
72230 |Pracovnici kone€né Upravy tisku a vazaci  |knihaf 5|Vykonavani odbornych knihafskych praci pfi obsluze a sefizovani knihafskych strojii a vyrobnich linek. Sefizovani vyrobnich linek na zhotovovani
knih tuhych vazeb.
72230 |Pracovnici koneéné Upravy tisku a vazaci  |knihaf 6|Vykonavani specialnich knihafskych praci, organizace prace v knihafské dilné.
knih
74123 |Provozni elektromechanici elektrikar 3|Odstrariovani zavad v elektroinstalaci, provadéni instalaci a zapojovani elektrospotiebicl, pfezkuSovani elektrické instalace.
74123 |Provozni elektromechanici elektrikar 4|Provadéni soustavné kontroly stavu a chodu strojii a zafizeni, odstrafiovani provoznich zavad.
75122 |Cukréfi cukraf 3|Vyroba v8ech druhti cukrafskych vyrobkl, navrhy moucnikd, piiprava a zhotovovani tésta véetné naplni, krému, polev a zdobeni.
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75122 |Cukréafi cukraf 4|Vyroba specidlnich cukrarskych vyrobkd podle vlastnich receptur, vyroba nadstandardnich druhtd peciva a cukraiskych vyrobku.
75220 |Truhlafi (kromé stavebnich) a pracovnici v |truhlaf 3|Provadéni drobnych oprav nabytku a ostatnich dfevénych a dfevottiskovych dill vnitfniho zafizeni. Montaz a demontaz korpus skFifiového nabytku.
pfibuznych oborech
75220 |Truhlafi (kromé stavebnich) a pracovnici v |truhlaFf 4|Provadéni naroénéjsich oprav nabytkovych sestav, dfevénych a drevotfiskovych dilt vnitfniho zafizeni.
pfibuznych oborech
75330 [Sigky, vysivaci a pracovnici v pribuznych |§vadlena/vysivad 1|Provadéni jednoduchych oprav lozniho pradla, pfisivani knoflikli, opravy zapinani a $vu.
oborech
75330 [Sigky, vysivaci a pracovnici v pribuznych |§vadlena/vysivad 2|Provadéni slozitéjSich oprav a udrzby lozniho pradla, pfisivani knoflikli, opravy zapinani a vsivani zipd.
oborech
81822 |Obsluha kotlli na vytapéni, ohfivaci a topi¢ 1|Provadéni pomocnych praci pfi obsluze vyménikovych stanic bez automatické regulace, v¢etné regulace teploty.
vyménik( (kromé obsluhy kotlt lodi a
lalzamativ)
81822 |Obsluha kotlli na vytapéni, ohfivaci a topi¢ 2|Obsluha vymeénikovych stanic bez automatické regulace, regulace teploty, obsluha redukéni stanice dalkového vytapéni.
vyménik( (kromé obsluhy kotlt lodi a
lalzamativ)
81822 |Obsluha kotlli na vytapéni, ohfivacl a topi¢ 3|Obsluha a udrzba strojnich a rozvodnych soustav a obsluha redukénich stanic a filtracniho zatizeni.
vyménikd (kromé obsluhy kotlt lodi a
lalzamativ
81822 |Obsluha kotlli na vytapéni, ohfivacl a topi¢ 4|Obsluha teplovodnich, horkovodnich kotl nebo parnich kotlli, obsluha vyménikovych a predavacich stanic s plné automatizovanymi regulacnimi prvky.
vyménik( (kromé obsluhy kotlt lodi a
lalzamativ
81822 |Obsluha kotlli na vytapéni, ohfivacl a topi¢ 5|Zajistovani provozu strojnich zafizeni plaveckych nebo lazeriskych objektu, obsluha kotlt v nizkotlakych kotelnach s pIné automatizovanymi regulaénimi
vyménikl (kromé obsluhy kotlt lodi a prvky.
lalzamativ
81822 |Obsluha kotlli na vytapéni, ohfivacl a topi¢ 6|Rizeni provozu a obsluha parniho kotle nebo vice kotlti s celkovym mnoZstvim vyrobené pary nad 60t/h, zaji§tovani provozu, tdrzby a oprav
vyménik( (kromé obsluhy kotlt lodi a automatizovanych a poloautomatizovanych zafizeni pro velké objekty.
lalzamativ
83221 [Ridiéi osobnich a malych dodavkovych fidi¢ 3|Rizeni, tudrzba a bézné opravy motorovych vozidel do 3 500 kg, vedeni pFislugné evidence o vozidlech.
automobilt (kromé taxikaru a fidicu
dopravy nemocnych a ranénych)
83221 |Ridic¢i osobnich a malych dodavkovych fidi¢ 4|Rizeni, idrzba a b&zné opravy motorovych vozidel pro dopravu nakladu, jejichz nejvétsi pfipustna hmotnost prevySuje 3 500 kg a nepFevysuje 12 000
automobiltl (kromé taxikaru a fidich kg. Vedeni pfislusné evidence o vozidlech.
dopravy nemocnych a ranénych)
83443 |Skladnici, obsluha manipulaénich voziki  |skladnik 1|P¥ijem a vydej zbozi bez pouziti mechanizace, provadéni pfejimky zbozi, vedeni evidence zbozi, provadéni inventur.
83443 |Skladnici, obsluha manipulaénich voziki  |skladnik 2|Ptijem a vydej zbozi a nahradnich dilt ve vétSich skladech bez pouziti mechanizace. Vedeni evidence zbozi a provadéni inventur.
83443 |Skladnici, obsluha manipulaénich voziki  |skladnik 3|Prijem, vydej a evidence vétSiho mnozstvi riiznorodého zbozi, zajiStovani prepravy zbozi a jednani s dodavateli. ZajiStovani bézné udrzby
mechanizacnich prostfedk pouzivanych pro skladovani.
83443 |Skladnici, obsluha manipulaénich voziki  |skladnik 4|Dohled nad pfijmem a vydejem velkého mnozstvi riiznorodého zbozi s vyuzivanim vypocetni techniky a mechanizaénich prostredku. OSetfovani zbozi,
pripadné hospodareni s vratnymi obaly. Zajistovani bézné Gdrzby mechanizaénich prostiedkl pouzivanych pro skladovani.
91123 |Uklizeci a pomocnici v ubytovacich a hospodar 1|Dohled nad uklidem a kontrola Uklidu na pfidéleném useku s odpovédnosti za dodrzovani hygienickych predpisu.
vzdélavacich zafizenich
91123 |Uklizec¢i a pomocnici v ubytovacich a hospodar 2[Dohled nad uklidem a kontrola Uklidu iseku s vét§im poctem uklize€lt s odpovédnosti za dodrzovani hygienickych predpisu, pfipadné provadéni uklidu.
vzdélavacich zafizenich
91123 |Uklize¢i a pomocnici v ubytovacich a hospodar 3|Dohled nad tklidem a kontrola uklidu rozsahlého tuseku s odpovédnosti za dodrzovani hygienickych predpist, vedeni skladu s Cisticimi prostiedky a
vzdélavacich zarizenich zajistovani jejich vydeje.
91123 |Uklize¢i a pomocnici v ubytovacich a pokojsky 1|Provadéni uklidovych praci vyluéné v hostinskych pokojich véetné vymény lozniho pradla.
vzdélavacich zafizenich
91123 |Uklizec¢i a pomocnici v ubytovacich a pokojsky 2|Provadéni uklidovych praci vyluéné v hostinskych pokojich s ¢astou vyménou lozniho pradia.
vzdélavacich zafizenich
91123 |Uklize¢i a pomocnici v ubytovacich a uklize¢ 1|Provadéni uklidovych praci s béznou fyzickou zatézi podle presnych postupt a pokynl na pfidéleném useku.
vzdélavacich zafizenich
91123 |Uklize¢i a pomocnici v ubytovacich a uklize¢ 2|Provadéni uklidovych praci v naro¢nych Usecich s vétsi mirou znecisténi.
vzdélavacich zafizenich
94120 |Pomocnici v kuchyni pomocny pracovnik v kuchyni 1|Provadéni pomocnych a obsluznych praci pfi vyrobé jidel, myti bilého a ¢erného nadobi, ruéni manipulace a presouvani bfemen (nadobi), pomocné

prace pfi ¢isténi ovoce a zeleniny, uklid jidelny, vyrobnich a pfilehlych prostor.
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94120

Pomocnici v kuchyni

pomocny pracovnik v kuchyni

Priprava a vyroba jednoduchych polévek z polotovaru, pfedkrmu, pomoc pfi pfipravé zeleninovych a ovocnych salatu, pfiprava a aranzovani stolt,
pomocné prace pii vydeji jidel.

96220

Pomocni pracovnici udrzby budov

pracovnik Udrzby a spravy budov

Provadéni jednoduchych Gdrzbarskych a obsluznych praci uvnitf i vné objektl, ruéni manipulace s riznymi pfedméty do 15 kg, pomocné uklidové prace
vné objektt-dvort, svétliku.

96220

Pomocni pracovnici udrzby budov

pracovnik udrzby a spravy budov

Provadéni jednoduchych Gdrzbafskych a obsluznych praci uvnitf i vné objektl, ruéni manipulace s riznymi pfedméty nad 15 kg, pomocné tklidové
prace vné objekti-dvort, svétliku.

96293 [Satnafi Satnar Provadéni pomocnych praci souvisejicich s provozem Satny. Ochrana svérenych movitych véci.
96293 [Satnafi Satnar Provadéni veSkerych praci souvisejicich s provozem $atny. Ochrana svéfenych movitych véci a jejich zajisténi pfed odcizenim.
Pozn.:

Nazvy profesi jsou s drobnymi vyjimkami uvedeny pouze v muzském rodé. Pfi uvadéni profesi v pracovnich smlouvach se predpoklada prechyleni nazvu.
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