Univerzita Karlova
Matematicko fyzikalni fakulta

Prikaz dékana ¢. 5/2009

V souladu s Opatfenim rektora €. 23/2004, o Provadéni inventarizaci majetku a zavazk(, vydavam
k provedeni a zpracovani inventarizace na Matematicko-fyzikalni fakulté pro rok 2009 tento plan
inventarizaci:

Inventarizace dlouhodobého majetku a drobného dlouhodobého majetku

Fyzické inventuie k 31. 10. 2009 je bezpodminecné nutné vénovat maximalni pozornost vzhledem
k tomu, Ze v objektech MFF doSlo k dalSim stavebnim Upravam a st€hovani pracovist. K zajisténi
ukold spojenych s inventarizaci jsem jmenoval Ustfedni inventarizaéni komisi (UIK) a dil&i
inventarizacni komise (DIK). Jmenny seznam komisi je uveden v pfiloze tohoto pfikazu.

Inventurni soupisy jsou zpracovany v programu FIS. Podkladem pro provadéni fyzickych inventur
budou slouzit DIK sestavy osobnich listll dle druhu majetku (sestava FIS 5317/05801) a polozkovy
seznam dlouhodobého majetku (sestava FIS 5029/05801). DIK porovna a odsouhlasi fyzicky
nalezené predméty s inventarnimi €isly, ktera jsou uvedena v sestavé.

Zjisténé inventarizacni rozdily (manka a piebytky) oproti inventarnim sestavam sepiSe DIK spolu se
zduivodnénim do tiskopisu PROTOKOL (prohlaseni). Tento protokol bude pfilohou inventarniho zapisu
DIK o provedeni fyzické inventury.

DIK zahgji ¢innost ihned po obdrzeni sestav z useku spravy majetku.

Odsouhlasené sestavy osobnich listil dle druhu majetku (5317/05801), podepsané odpovédnym
pracovnikem (podpis odpovédného pracovnika bude v misté ,,potvrzuiji, ze fyzicka inventura
probéhla za mé pFitomnosti a ze jsem zadny majetek nezatajil“) a diléi inventarizaéni komisi,
odevzdaji DIK useku majetku samostatné za dlouhodoby majetek a samostatné za drobny
dlouhodoby majetek v jednom vyhotoveni nejpozdéji do 11. ledna 2010.

Datum pro predani vysledku inventarizace musi vSechna pracovisté dodrzet, protoze vysledky
za jednotliva pracovisté musi byt zpracovany do zavére¢ného protokolu o inventarizaci
a vysledky vyhodnoceny UIK.

Zaroven se sestavami FIS 5317/05801 odevzda DIK i vyplnény a podepsany Zapis o vysledku
inventarizace, a to opét samostatné za dlouhodoby majetek a samostatné za drobny
dlouhodoby majetek. Sestavy FIS 5029/05801 — polozkovy seznam dlouhodobého majetku si
pracovisté ponechaji.

Vydavatelstvi Matfyzpress — k 31. 12. 2009

S ohledem na termin G&etniho vyporadani prodeje musi byt inventura zasob kniznich publikaci v€etné
vyuctovani trzeb z prodeje provedena do 8. ledna 2010 (v¢. vyhotoveni Zapisu o vysledku
inventarizace a predani spravé majetku). Soucasti inventarizace musi byt i odsouhlaseny stav
publikaci pfedanych do jednotlivych smluvnich prodejen mimo MFF.

Dokladova inventura uétd k 31.12. 2009

Dokladova inventura stavu Gctd k 31. 12. 2009 (zavazk( a pohledavek) bude provedena do 18. ledna
2010. Na zavér inventury provede DIK zapis o provedeni dokladové inventury. Zapis, schvaleny
vedouci hospodaiského oddéleni (HO), preda DIK v jednom vyhotoveni spravé majetku. V pfipadé
nesrovnalosti na uctech navrhne vedouci HO opatfeni, které projedna s tajemnikem fakulty. Tato
opatieni budou nedilnou soucasti zapisu.




Inventarizace pokladni hotovosti a stravenek (provadi se Etvrtletné) k 31. 12. 2009

Pfi inventufe pokladni hotovosti se zjistuje skuteCny stav prepocitanim penéz a odsouhlasenim
celkové Castky se zapisem v pokladnim deniku s u¢tem 211 podle jednotlivych mén se zauc¢tovanim
kurzovych rozdilu.

U stravenek se porovna skuteény stav s operativni evidenci stravenek a uétem 213. DIK pfeda Zapis
o vysledku inventarizace v jednom vyhotoveni spravé majetku.

Evidence lihu na MFF k 31. 12. 2009

Evidence nakupu a vydeje lihu za rok 2009 bude zpracovana ve vykazu o spotfebé lihu podle
jednotlivych pracovist, U€elu a navazné bude vyhotoven zaznam pro Ucely zvlastniho povoleni
k osvobozeni od spotfebni dané.

Usttedni inventarizaéni komise (UIK) zpracuje zavére&ny protokol o vysledku inventarizace, ktery
bude obsahovat terminy provedeni, vyhodnoceni vysledkl, napravna opatfeni, navrh na vyporadani
inventarizacnich rozdild. Vedouci HO odpovida za ucetni vypofadani inventarizacnich rozdild do
ucetni zavérky za mésic prosinec 2009.

Kontrolou pInéni tohoto pfikazu povéruji Ing. Danu Lankovou, vedouci HO.

Navrhovatel: Ing. D. Lankova, vedouci HO

PFikaz byl schvélen dne 23. fijna 2009,

nabyva ucinnosti dne 23. fijna 2009.

Platnosti pfikaz pozbyva dnem spinéni ucelu, ke kterému byl vydan.

Schvalil:

prof. RNDr. Z. Némecek, DrSc.
dékan fakulty



Priloha k Prikazu dékana ¢. 5/2009
UIK a DIK pro inventarizaci k 31. 10. 2009 na pracovistich MFF jmenuiji takto :

Ustiedni inventarizaéni komise

pfedseda: Ing. Milo$ Pfeffer, CSc. 3
Clenové: RNDr. Petr Zinburg, Pavel Sibl

Dil¢i inventarizaéni komise

101 — Astronomicky ustav UK 3
predseda DIK: RNDr. Ladislav Subr, Ph.D.
Clenové: Hana Mifkova

102 — Fyzikalni ustav UK
predseda DIK: Hana Kucerova
Clenové: doc. RNDr. Petr Hefman, CSc., lvana Kubinova

103 — Kabinet vyuky obecné fyziky

pfedseda DIK: Ing. Bohumil Kurka
Clenové: RNDr. Petr Zinburg
104 — Katedra didaktiky fyziky

predseda DIK: Ing. Ludvik Némec
Clenové: Ludmila Maleckova

105 — Katedra fyziky povrchl a plazmatu
predseda DIK: Jitka Sedlackova
Clenové: Ing. Petra Jindrova

106 — Katedra fyziky materialQ
pfedseda DIK: Ing. Jaromir Buridnek
Clenové: Pavel Beran

107 — Katedra fyziky nizkych teplot
predseda DIK: Mgr. Jana Janotova
Clenové: Jarmila Mautskova

109 — Katedra fyziky kondenzovanych latek

predseda DIK: doc.vRNDr. Pavel Svoboda, CSc.
¢lenové: Bc. Stépan Sechovsky, DiS., Jan Matlak
110 — Katedra makromolekularni fyziky

pfedseda DIK: Marcela Buryova

Clenové: Anna Aulicka

111 — Katedra geofyziky

predseda DIK: RNDr. Ladislav Hanyk, Ph.D.

Clenové: RNDr. Vladimir Plicka, Ph.D.

113 — Katedra chemické fyziky a optiky

pfedseda DIK: Mgr. Olga PospiSilova

¢lenové: Milena Smiedova, RNDr. Eva Uhlifova

114 — Ustav &asticové a jaderné fyziky
predseda DIK: Marie Navratilova
Clenové: Mgr. Milan Krti¢ka, Ph.D.



115 — Katedra meteorologie a ochrany prostfedi
predseda DIK: doc. RNDr. Tomas Halenka, CSc.
Clenové: Mgr. Michal Zak, Ph.D., Jana Karnoltova

116 — Ustav teoretické fyziky 5
pfedseda DIK: RNDr. Martin Zofka, Ph. D.
Clenové: Eva Kotalikova

201 — Kabinet software a vyuky informatiky
predseda DIK: RNDr. Tomas Dvorak, CSc.
¢lenové: Blanka Herrmann

202 — Katedra aplikované matematiky

predseda DIK: Nana Giorgadze

¢lenové: RNDr. Nadézda Krylova, CSc.
204 — Katedra softwarového inzenyrstvi

predseda DIK: RNDr. David Bednarek
Clenové: Eva Mladkova

205 — Katedra teoretické informatiky a matematické logiky

pfedseda DIK: Mgr. Vladan Majerech, Dr.
¢lenové: RNDr. Petr Ku€era, Ph.D.
206 — Stredisko informaticke sité a laboratofi
predseda DIK: Ing. FrantiSek Sebek
¢lenové: RNDr. Ondfej Matous

207 — Ustav formalni a aplikované lingvistiky
predseda DIK: RNDr. Viadislav Kubori, Ph.D.
¢lenové: Mgr. Milan Fuéik, Kvéta Kralikova, prom. fil.

301 — Katedra algebry ]
predseda DIK: Magr. Stépgém Holub, Ph.D.
Clenové: Mgr. Jan Zemli¢ka, Ph.D.

302 — Katedra didaktiky matematiky
predseda DIK: RNDr. Jarmila Robova, CSc.
Clenové: Mgr. Alena Blazkova

303 — Katedra matematické analyzy

predseda DIK: doc. RNDr. Mirko Rokyta, CSc.
¢lenové: doc. RNDr. Zdenék VIasek, CSc., doc RNDr. Pavel Pyrih, CSc., Helena
Pistékova

304 — Katedra numerické matematiky
predseda DIK: doc. Mgr. Petr Knobloch, Dr.
Clenové: Eva Plandorova

305 — Katedra pravdépodobnosti a matematické statistiky
predseda DIK: doc. RNDr. Petr Lachout, CSc.
Clenové: RNDr. Michaela ProkeSova, Ph.D., RNDr. Arnost Komarek, Ph.D.

3052 — Euromise
predseda DIK: prof. RNDr. Jana Zvérova, DrSc.
Clenové: Jana Kurucova, Vit Pokorny



306 — Matematicky ustav Univerzity Karlovy

predseda DIK: Jana Stastna

¢lenové: RNDr. Petr Somberg, Ph.D., RNDr. Oldfich Ulrych
402 — Institut teoretické informatiky

predseda DIK: Hana Polisenska

Clenové: Mgr. Martin Balek

511 — Knihovna fakulty

pfedseda DIK: Renata Surynkova
Clenové: Mgr. Jifi Ku€a, Radana Cibulkova, PhDr. Petra Hoffmannova, Marcela
Kahounova

512 — Kabinet jazykové pfipravy
predseda DIK: PhDr. Alexandra Krepinska, CSc.
¢lenové: PhDr. Lenka Vachalovska, CSc., Jitka Hankeova

513 — Katedra télesné vychovy
pfedseda DIK: Mgr. Marek Paulik
Clenové: PaedDr. Jan Marsik

612- Reprograficke stredisko fakulty
predseda DIK: Lucie Siminkova
Clenové: Helena Kutkova

613 — Profesni dum
predseda DIK: Andrea Krskova
Clenové: FrantiSek Nevrly

700 — Dékanat
predseda DIK: Ivana Ditétova
Clenové: Jana Jezilova

7311 — Sprava budov Karlov
predseda DIK: Ing. Milo$ Novak
Clenoveé: Vlasta Sestakova

7312 — Sprava budov Karlin
predseda DIK: Marta OlSinova
Clenové: Ladislav Krap

7313 — Sprava budov Mala Strana
pfedseda DIK: Karel Sobota
Clenové: FrantiSek Nevrly

7314 — Sprava budov Troja
predseda DIK: Ludmila Bedrnikova
Clenové: Hana Mosnova

7315 — Marianska
predseda DIK: Mgr. Tomas Jancak
Clenové: Pavel Thér

902 — Mossbauerova laboratof

pfedseda DIK: Mgr. Jana Janotova
Clenové: Jarmila Mautskova
0011 — SKAS

predseda DIK: Mgr. Jifi Lipovsky

¢lenové: Bc. Tomas Jirotka



Ostatni dil€i inventarizaéni komise

Pokladni hotovost a stravenky — Ctvrtletné

predseda DIK: bude jmenovan ad hoc zvlastnim dekretem
Clenové: budou jmenovani ad hoc zvladtnim dekretem
odpovédny pracovnik: Lenka Fabianova, Ludmila Bedrnikova

Repro — vydavatelstvi Matfyzpress — k 31. 12. 2009
predseda DIK: Helena Kutkova

Clenové: Filip Kreuziger

odpovédny pracovnik: Lucie Simlnkova

Dokladova inventura ucta — k 31. 12. 2009

predseda DIK: Zlata Kasparova

Clenové: Ivana Ditétova, Jifina Schranilova
odpovédny pracovnik: Ing. Dana Lankova

Evidence lihu na MFF — k 31. 12. 2009
pfedseda DIK: Ing. FrantiSek Grus
¢lenové: Ludmila Bedrnikova



