Dokumentace pri zadavani verejnych zakazek

1. Veskeré tkony mezi zadavatelem a uchazeCem musi mit pisemnou formu (§68)
s vyjimkou zjednoduseného zadéani dle § 49a (100 - 2500 tis. K¢ nemovitosti a soubory
stroju a zafizeni, 100 - 500 tis. K¢ ostatni investice bez DPH) a zakazek malého rozsahu
dle § 49b (do 100 tis. K& bez DPH).

2. Pokud je tkon ucinén telefonicky, nebo faxem, musi byt do tfi dnii potvrzen pisemné
(§68).

3. Zadavatel je povinen dokumentaci o zadani, v€etné¢ podanych nabidek vSech uchazect,
uchovavat (archivovat) po dobu péti let (§ 64b). Vhodné je chronologické fazeni kazdého
ptipadu v samostatné sloZce.

4. Doklady k zakdzkam dle casti treti zdkona 199/1994 Sb. (Jiné zplsoby zadavani
vetejnych zakazek):

4.1 Do 100 tis.K¢ bez DPH se provede pifimé zadani (§49b) za cenu obvyklou v misté plnéni.
Doklady: Potvrzena objednavka, nebo kupni smlouva,nebo smlouva o dilo.

4.2 Od 100 tis. K¢ - 2 500 tis. K¢ (nemovitosti,soubory stroji a zafizeni),
- 500 tis. K¢ (ostatni investice) si zadavatel vyzada nabidky nejméné od
tifi zajemci.

Doklady: a) jmenovani nejméné tii¢lenné komise v¢. piedsedy (schvaluje tajemnik),
b) vyzva z4jemciim obsahujici pozadavek na
- zpracovani nabidkové ceny,
- dobu plnéni event.dalsi podminky,
- prokazani kvalifikacnich  pfedpokladi  (doklad o  opravnéni
k podnikani,cestné prohlaseni dle § 2c,odst 1.),

¢) stanoveni kriterii ( jediného kriteria = cena, vice kriterii = jakost,servis,doba
dodani,pozadavky na provoz a udrzbu atd.,v pripad¢ vice kriterii stanovit
jejich potadi),

d) vyhodnoceni nabidek dle kriterii,

e) prokéazani kvalifikacnich predpokladii pred uzavienim smlouvy dle §2¢,odst.2
(vypis z obchodniho rejstiku ne star§im 90 dni,je-li zapsan,vypis z rejstiiku
trestll ne star§im 6 meésicli,potvrzenim ptislusného orgénu vztahujicim se
k nedoplatkiim na soc.a zdravotni pojisténi),

Zahrani¢ni osoby prokazuji kvalifikaci doklady dle pravniho adu platného
v zemi jejich sidla,nebo bydlisté.

f) smlouva s uchazecem (kupni,o dilo),kde nabidkova cena je stanovena jako
nejvys pripustna.

4.3 0d 2 500 tis.K¢ - 20 mil. K¢ (nemovitosti,soubory stroju a zatizeni).
Od 500 tis.K¢ - 5 mil. K¢ (ostatni investice) si zadavatel vyzada nabidky nejméné od
péti zajemcii.
Doklady : stejné jako ve vyse uvedeném bodé¢ “4.2”, to je a)-f) a navic
g) piihlédnuti ke zvyhodnéni dle § 11 (tuzemské osoby ptfed zahrani¢nimi a
osob zaméstnavajicich vice nez 60% obcanll se zménénou prac.schopnosti,
h) vyplnéni eviden¢niho listu zak4zky a prosttednictvim HO zaslani na Giad
pro hospodaiskou soutéz do 15 dnil od uzavieni smlouvy (§ 64a).
1) oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem uchazectiim (§49,0dst.4).




4.4 Vyzva jednomu zajemci k podani nabidky se ptipousti v ptipadech uvedenych v § 50,
pro nas jsou to zejména :

- specializované vetejné zakazky v ptfipadech, kdy plnéni vefejné
zakazky muze poskytnout jediny zajemce o vetejnou zakazku,

- dodatecné,nebo opakované vetejné zakazky (standardizace,slucitelnost
predmétu vetejné zakazky),

- Castecné obnovy predmétu plivodni zakazky (zména uchazece by
znamenala technickou neslucitelnost,nebo potize pii provozu a udrzbg).

Doklady : a) zduvodnéni vybéru jednoho zajemce,
b) vyzva zajemci ,
¢) kvalifikacnim predpokladem pied uzavienim smlouvy je pouze opravnéni
k podnikani,
d) smlouva,
e) vyplnény evidencni list zakazky a zaslany prostfednictvi HO tfadu pro
hospodatskou soutéz.

4.5 Nad 20 mil. ( nemovitosti a soubory stroju a zatizeni),
nad 5 mil. (ostatni investice) je mozné uzavieni smlouvy na podklad€ vyzvy v ptipadech
uvedenych v § 49,0dst.2 , pro nas je to zejména :
- jde-li o specializovanou vetejnou zakdzku, vyzva musi byt v§em zajemcim
poskytujicich plnéni specializované zakazky v CR.

Doklady : stejné jako ve vyse uvedeném bodé¢ “4.3”.

5.Doklady k zakézkam dle ¢asti druhé zakona ¢.199/194 Sb. (Obchodni veifejna soutéz), to
je v ptipadech neuvedenych vyse v bodech 4.1-4.5 se tidi §§ 4-48 zakona ¢.199/1994 Sb.
a vychazi z postupu pii realizaci obchodni vetejné soutéze, kterou je zadavatel povinen
vyhlasit, jestlize vySe budouciho penézitého zavazku ze smlouvy (bez DPH) pfesdhne
- 20 mil.K¢ (nemovitosti,soubor strojli a zatizeni),
- 5 mil.K¢ (ostatni investice).

Doklady : a) stanoveni podminek soutéze (§5),
b) zvetejnéni v Obchodnim véstniku (§4),
¢) stanovendi kriterii, jediné,nebo vice (§6),
d) vyzadani jistoty (§23),
e) uvolnéni jistoty (§24),
f) jmenovani komise pro otevirani obalek,nejméné triclenné (§ 29),
g) pozvani tcastnikll otevirani obalek s nabidkami (§28),
h) protokol o otevirani obalek s nabidkami (§30),
1) jmenovani komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, min.péti¢lenné (§31),
J) vypracovani zpravy komise o posouzeni a hodnoceni nabidek s podpisem
vSech ¢lent (§37) s ptilohou o rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky v¢.
zdtvodnéni (s pfihlédnutim ke zvyhodnéni dle §11),
k) vyzva uchazeci k predlozeni dokladii potvrzujicich kvalifikaci (§2c¢),
1) ozndmeni o vybéru nejvhodné;si nabidky vSem uchazecim (nevylouc¢enym
ze soutéze) dopisem s dorucenkou (§39,§68),
m) uzavieni smlouvy s uchazecem (§40),
0) vyplnéni evidencniho listu zakdzky a odeslani prostiednictvim HO na ufad
pro hospodaiskou soutéz do 15 dnil od uzavieni smlouvy.



