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Pokyn tajemnika ¢. 2/2011

Mistni provozni bezpecnostni predpis
pro revize a kontroly elektrickych spotiebic¢ii béhem pouZivani

Tento pokyn stanovuje zdkladni zasady pro provadéni kontrol a revizi na elektrickych
zarizenich, véetné pohyblivych piivodi béhem jejich pouZivani.

L.
Aktualni pravni predpisy

Oblast platnosti

Pravni a ostatni pfedpisy uvadi zdkonik prace 262/2006 Sb., v § 349 jako ptedpisy na ochranu
zivota a zdravi a také predpisy o bezpecnosti technickych zafizeni a normy. V odstavci 2) zminéného
paragrafu jsou uvedeny pokyny k zajisténi BOZP jako konkrétni pokyny pro vedouci zaméstnance.

Pro zaméstnance je stanovena povinnost dodrzovat pravni a ostatni predpisy k praci jimi
vykonavané pokud s nimi byli fadné seznameni (§ 301). Zminéna povinnost plati i pro osoby, které se
s védomim zaméstnavatele zdrzuji na jeho pracovistich.

Zatizenimi jsou zafizeni pro vyrobu, pfeménu, prenos, rozvod odbér elektrické energie. Elektrické
instalace a zafizeni ur¢end k ochrané pred ti€inky atmosférické nebo statické elekttiny.

Mistni provozni bezpe¢nostni predpis (MPBP) vychazi z téchto predpisi:
= 73/2010 Sb. vyhlaska o stanoveni vyhrazenych elektrickych technickych zatizeni jejich zatazeni do tfid a
skupin a o blizsich podminkach jejich bezpecnosti.
= CSNENS50110-1ed. 2.
= TNI 34 3100, technické normaliza¢ni informace (obsluha a prace na elektrickych zafizeni-
Komentai k CSN EN 50 110-1 ed. 2.),
= (SN 33 1600 ed.2 revize a kontroly elektrickych spotiebiéti béhem pouZivani,
= (SN EN ISO 14121-1(CSN EN 1050) Bezpecnost strojnich zaiizeni — Zasady pro posouzeni
rizika, vyhodnoceni rizik na UK v Praze — MFF.
Norma CSN 331600 ed. 2 listopad 2009 plati pro kontroly a revize elektrickych spotiebiti.
Norma stanovuje zptisob, rozsah a postup:
- revizi a kontrol neptipevnénych elektrickych spotiebict béhem jejich pouzivani,
- revizi neptipevnénych elektrickych spotiebicii po opravach.

Plati pouze pro:
- elektrické spotfebice typu spotiebicli domacnost a podobné ucely,
- elektrické spottebice v primyslu a femeslné ¢innosti ve vnitinich a venkovnich prostorach,
- elektrické spotfebice ve vetejnych prostorach a objektech (Skoly, ubytovny, kempy atp.),
- elektrické spottebice v prostorach a objektech pro administrativni ¢innost,
- elektrickd nepfipevnéna svitidla,
- elektricka zatizeni informacni techniky,
- pfistroje spotiebni elektroniky,
- pfistroje pouzivané v laboratotich,
- prodluzovaci a odpojitelné piivody,
- elektrické ruéni naradi,
- ostatni elektrické spotiebi¢e podobného charakteru.
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Stanovuje postupy:
= revizi na vS§echny uvedené spotiebice po jejich opravach pred predanim uzivateli,
= kontrol a revizi na uvedené spotiebiCe uzivané v pracovnim procesu, uzivané ve vetejné
piistupnych prostorech a na spottebice poskytované formou pronajmu.

Norma se nevztahuje:
na elektrické spotiebice na malé napéti SELV nebo PELV, a na elektrické spotiebi¢e podléhajici
zvlastnim predpistm.

Spotiebice jsou rozdéleny na:

Pripevnéné spotiebice — spotiebiC, ktery je urcen k pouzivani, kdyz je pfipevnén k podlozce nebo
jinym zpusobem trvale zajiStén na urcitém miste.

Nepripevnéné spotiebice se rozdéluji na drzené v ruce a ostatni nepfipevnéné spotiebice.

Reviduji ve lhiitach stanovenych v CSN 331600 ed. 2.

Elektrické rucni naradi je za¢lenéno mezi spotiebice drZené v ruce.

11.
Povinnosti vedoucich zaméstnancu

2.1 Vedouci zaméstnanci na svych pracovistich odpovidaji za pouZivani elektrickych spotiebici.

2.2 Vedouci zaméstnanci jsou povinni zajistit:

a) Prokazatelné sezndmeni zaméstnancli s navody a pokyny vyrobct elektrickych spotiebict, které
zaméstnanci nebo osoby s jejich védomim pouzivaji na pracovisti.

b) Evidenci ndvodii a pokynt vyrobct elektrickych spotfebicii po dobu pouzivani. PouZzivaji-li
elektrické spotiebice i cizinci, pak také v anglicting.

¢) Provadéni kontrol (viz 2.4) a revizi (viz 2.5) elektrickych spotiebict podle CSN 33 1600 ed. 2.

d) Provadéni revizi piipevnénych (viz 2.6) elektrickych spotiebi¢t podle CSN 33 1500.

e) Vedeni pfislusné¢ dokumentace.

f) 'V piipad¢ vyrazné dalezitého upozornéni v navodu se doporucuje predmétné ustanoveni
uvést v misté pouzivani elektrického spottebice.

2.3 Vedeni dokumentace:
Vedouci zaméstnanci vedou na pracovisti:
= protokoly a dokumentaci o kontrole nebo revizi elektrického spotiebice, pohyblivého ptivodu a
ruéniho nafadi drzeného v ruce dle CSN 33 1600 ed. 2,
= protokoly o kontrole pfed4a vedoucimu pracovisté osoba, ktera provedla ptislusnou kontrolu,
= protokoly o revizi pieda vedoucimu pracoviste revizni technik.

2.4 Zajisténi pravidelnych kontrol elektrickych spotiebicu:

Vedouci pracovist, ktefi nemaji zaméstnance s kvalifikaci §6 vyhlasky 50/1978 Sb., opravnéného
provadét kontroly, objednaji na spravé budov provedeni kontrol elektrickych spotiebicti podle ¢asti IV.
Pozadavek musi byt podan pisemné s uddnim poctu elektrickych spotiebicl a jejich umisténim. Béhem
kontroly musi provozovatel umoznit vypnuti elektrického spotiebice.

2.5 Zajisténi revizi elektrickych spotiebici:

Vedouci pracovist' zajisti provadeéni revizi elektrickych spotiebi¢ti ve lhutach uvedenych v ¢ast IV.
Kontakt na revizniho technika je mozné ziskat u spravce budovy nebo energetika MFF.

V pripadé dlouhodobého pronajmu elektrického spotiebice zajiSt’uje revizi jejich uzivatel.



2.6 Zajisténi revizi elektrickych spotiebi¢i pFipevnénych podle CSN 33 1500

*  Vedouci kmenového pracovisteé predd soupis a umisténi elektrickych spotiebict spravci budovy,
ktery zajisti revizi spolecné s revizi elektrické instalace provadéné jednou za tfi roky.

* Spravce objektu oznami s piedstihem rocni harmonogram téchto revizi.

2.7 Kvalifikace k provadéni kontrol a revizi podle CSN 33 1610 ed. 2.

Kontroly s méfenim miize provadét zaméstnanec MFF, s kvalifikaci §6 nebo vyssi podle vyhlasky
50/1978.

Revize provadi revizni technik.

I11.
Rozdéleni elektrickych spotiebic¢t podle uzivani

Skupina A — spotiebice poskytované formou pronajmu dalsimu provozovateli nebo primému uzivateli.
Skupina B — spotiebice pouzivané ve venkovnim prostoru.

Skupina C — spotrebice pouzivané pri priimyslové a remesiné cinnosti ve vnitinich prostorach.
Skupina D — spotrebice pouzivané ve verejné pristupnych prostorach (skoly, kluby, ubytovny).
Skupina E — spotrebice pouzivané pri administrativni cinnosti.

IV.
Lhity pravidelnych kontrol a revizi nepripevnénych spotrebi¢i na MFF

Stala opati‘eni pro sniZeni rizika pro vSechny skupiny spotiebici:

Navod nebo pokyn vyrobce uchovavat po dobu provozu elektrického spotiebice.

Zabranit vzniku pozaru a trazi pouzivanim originalnich pfipojovacich a prodluzovacich pfivodu,
priubézné kontrolovat zda nejsou mechanicky poskozeny. Pravidelné kontrolovat zda nedoslo k zateCeni
kapalin. Pouzivat spotiebi¢ v souladu s nadvodem a pokynem vyrobce.

Skupina A: spotirebice poskytované formou prondjmu dalsimu provozovateli nebo primemu uZivateli.
Revize elektrickych spoti‘ebic¢u zajist'uje v pripadé dlouhodobého pronajmu jejich uzivatel.

1x za 24 mésicu - nepfipevnéné spotiebice (rychlovarné konvice, mikrovlnné trouby, kavovary)
Umisténi: jidelny, bufety, restaurace.

Charakter pouZzivani: pfiprava pokrmu, népojt.

Ugel pouzivani: ohiev pro zakazniky.

1x za 6 mésicii - nepiipevnéné spotiebice drzené v ruce (Slehace, michadla apod.).

Revize provadi revizni technik

Skupina B: spotiebice pouzivané ve venkovnim prostoru.

Revize elektrickych spoti‘'ebici zajist'uje vedouci kmenového pracovisté

1x za 6 mésicii — nepiipevnéné spotiebice drzené v ruce (napt. sekacka na travu)
Umisténi: venkovni prostory.

Charakter pouzivani: femeslna ¢innost.

Ugel pouzivani: sekani travy a jiné prace ve venkovnim prostoru.

1x za 6 mésici — prodluzovaci ptivody.

Umisténi: venkovni prostory.

Charakter pouzivani: napajeni spotiebice.

Ugel pouzivani: pfipojené béhem pouzivani ve venkovnim prostoru.

Dopliujici opati‘eni: Obvod zasuvky pro venkovni prostor musi byt vybaven proudovym chrani¢em.
Revize provadi revizni technik

Skupina C: spotrebice pouzivané pri primyslové a Femesiné cinnosti ve vnitinich prostordach.
Kontroly elektrickych spotfebici zajiSt’'uje vedouci kmenového pracovisté.
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1x za 12 mésici - neptipevnéné spotiebice drzené v ruce.

Umisténi: dilny, vyzkumna pracoviste.

Charakter pouzivani: femeslna ¢innost.

Ugel pouzivani: montazni prace ve vnitinich prostorach.

1x za 12 mésici - prodluzovaci piivody.

Umisténi: dilny, vyzkumna pracoviste.

Charakter pouzivani: napajeni souboru spottebicu.

Ugel pouzivani: stale napojené.

Dopliujici opatieni: Podle stanoveni vyrobce dodrzovat navod k pouZzivani spotiebice drzené¢ho v ruce.
Kontroly provadi vyclenény zaméstnanec kmenového pracovisté a nebo zaméstnanec spravy
budov podle 2.4

Skupina D: spotiebice pouzivané ve verejné pristupnych prostorach (Skoly, kluby, ubytovny).
Revize elektrickych spoti‘ebicu zajist'uje vedouci kmenového pracovisté.

1x zal2mésicii - nepiipevnéné spotiebice vypocetni, kopirovaci technika, varné konvice, mikrovinné
trouby.

Umisténi: PocitaCové laboratote, ucebny s vypocetni technikou, vefejné piistupné kluby, respirium
apod.

Charakter pouZzivani: vetejné pfistupné studentlim, zaméstnanctim a osobam nepoucenym.

Ugel pouzivani: stale napojena poéitadova a kopirovaci technika, moznost piipravy napoji a pokrmdl.
1x za 12 mésicu - nepfipevnéné spotiebice - chladnicky, varné konvice, mikrovinné trouby.
Umisténi: pokoje pro navstévy.

Charakter pouzivani: hosty vyuzivané pro ptipravu pokrmil a napoji.

Ugel pouzivani: stale napojené.

Dopliiujici patieni: Rychlovarné konvice ddvat mimo napéjeci zakladnu. Podle stanoveni vyrobce
dodrzovat predepsanou vzdalenost od hotlavych predméti, udrzovat volny prostor kolem spotiebice,
pouzivat nehotlavé podlozky, provadét pravidelny dozor pfi tklidu.

Navody k obsluze umistit v blizkosti spotfebicl a jejich text uvadét téz v anglictingé

Revize provadi revizni technik

Skupina E: spotrebice pouzivané pri administrativni a souvisejicich cinnosti.

Kontroly elektrickych spotiebici zajist'uje vedouci kmenového pracovisté.

1x za 24 mésict — piipevnéné spotiebice - vypocetni a kopirovaci technika.

Umisténi: kancelare.

Charakter pouzivani: administrativni ¢innost.

Ugel pouzivani: stale napojena poitadova a kopirovaci technika.

1x za 24 mésici — prodluzovaci ptivody.

Umisténi: kancelare.

Charakter pouZzivani: administrativni ¢innost.

Ugel pouzivani: stale napojené.

1x za 24 mésici — nepfipevnéné spotiebice - chladnicky, mrazaky.

Umisténi: kancelaie, priru¢ni kuchynky, pracovny.

Charakter pouzivani: vyuzivané pro administrativu.

Ugel pouzivani: stale napojené.

1x za 24 mésicti — nepfipevnéné spotiebice - rychlovarné konvice, mikrovinné trouby, vafice.
Umisténi: kancelaie, ptirucni kuchynky, pracovny.

Charakter pouZzivani: vyuzivané pro administrativu, pfiprava nadpojui a pokrmd.

Ugel pouzivani: stale napojené, ohiev pro vlastni potiebu.

Dopliiujici patieni: Rychlovarné konvice ddvat mimo napéjeci zakladnu. Podle stanoveni vyrobce
dodrzovat ptfedepsanou vzdalenost od hotlavych predméta, pravidelné kontrolovat volny prostor kolem
spotiebice, pouzivat nehotlavé podlozky.




Kontroly provadi vy¢lenény zaméstnanec kmenového pracovisté nebo zaméstnanec spravy budov
podle 2.4.

1x za 12 mésici - mycky nadobi.

Revize elektrickych spotfebict zajist'uje vedouci kmenového pracoviste.

Umisténi: kancelaie, kuchynky.

Charakter pouZzivani: myti nadobi.

Ugel pouzivani: stale napojené.

Revize provadi revizni technik

PRO VYZKUMNA PRACOVISTE JSOU ELEKTRICKE SPOTREBICE
PODLE ANALYZY RIZIK ZARAZENY DO SKUPINY D,E

Kontroly elektrickych spotiebici zajist'uje vedouci kmenového pracovisté.
1x za 24 mésicii: — nepiipevnéné spotiebice - vypocetni a kopirovaci technika vyuzivana pro vyvoj a
vyzkum.
Umisténi: vyzkumné pracoviste.
Charakter pouzivani: zpracovani dat.
Ugel pouzivani: stale napojena po¢itadova a kopirovaci technika.
1x za 24 mésici — prodluzovaci piivody.
Umisténi: vyzkumné pracoviste.
Charakter pouzivani: napajeni souboru spottebicu.
Ugel pouzivani: stale napojené.
1x za 24 mésici — nepfipevnéné spotiebice - tepelné spotiebice pro vyzkum.
Umisténi: vyzkumna pracoviste.
Charakter pouzivani: ohtev, tavba, pti vyzkumu.
Ugel pouzivani: stale napojené.
1x za 24 mésici — chladnicky, mrazaky.
Umisténi: vyzkumnd pracovisté
Charakter pouzivani: vyuzivané pro vyzkum a vyvoj
Ugel pouzivani: stale napojené.
1x za 24 mésicii — nepfipevnéné spotiebice — méteni, ovladani.
Umisténi: fyzikalni a chemické laboratote.
Charakter pouzivani: pfistroje pro méfeni a ovladani pii vyzkumu.
Ugel pouzivani: méfeni, ovladani.
Dopliujici opatreni: Rychlovarné konvice davat mimo napajeci zadkladnu. Podle stanoveni vyrobce
dodrzovat ptedepsanou vzdalenost od hotflavych predmétli, pravidelné kontrolovat volny prostor kolem
spotiebice, pouzivat nehoflavé podlozky, provadét pravidelny dozor.
Kontroly provadi vyélenény zaméstnanec kmenového pracovisté nebo zaméstnanec spravy budov

podle 2.4.

VYROBENE NEBO UPRAVENE ELEKTRICKE SPOTREBICE PRO VYZKUMNA
PRACOVISTE JSOU PODLE ANALYZY RIZIK ZARAZENA DO SKUPINY D,E

Revize elektrickych spoti‘ebicu zajist'uje vedouci kmenového pracovisté.

1x za 24 mésicii: — nepfipevnéné spotiebice — vyrobené nebo upravené uzivatelem kmenového

pracovisti MFF pro vyzkum nebo pro vypocetni techniku.

Umisténi: pracovisté vyzkumnd, vypocetni techniky, laboratote fyzikalni, chemické, a pracovisté, kterd

ovladaji vypocetni techniku.

Charakter pouZzivani: pfistroje pro méfeni a ovladani.

Ugel pouzivani: méfeni, ovladani.

Stalé opatieni: Piistroje vyrobené nebo upravené uzivatelem musi byt pfed pouzitim schvéleny
reviznim technikem. Pfistroj mize byt pouzivan pouze podle vypracovaného a schvalen¢ho
navodu vedoucim kmenového pracovisté a reviznim technikem.

Revize provadi revizni technik




STROJE A STROJNi ZARIZENI{

Revize zajist'uje vedouci kmenového pracovisté u energetika MFF.

Stroj je montazni celek sestaveny z ¢asti nebo soucasti, z nichZ je alespoi jedna pohybliva.
Charakter pouzivani: Priace smi vykonavat pouze osoba poucena s odpovidajici kvalifikaci
(adrzbar, technik, mechanik) k této ¢innosti urcena.

Revize 1x za 36 mésicu

Revize provadi revizni technik

V.
Povinnosti vS§ech zaméstnancu pfi pouZivani elektrickych spotiebici:

a) Zjisti-li uzivatel nadmérny hluk, vibrace, zépach, jakékoliv poskozeni kryt, drzadel, ovladacich prvkd,
vétracich otvort, ptivodnich $nir, prodluzovacich ptivodii nebo jeli poruSena funkce ovladacich prvki, musi
byt spotiebi¢ okamZité odpojen nebo vypnut, nesmi byt pouZivan a musi byt piredan do opravy.

b) Po opravé muize byt spotebi¢ do uzivani ptedan pouze po provedené revizi.

¢) Je zakazano pouzivat vnesené (soukromé) elektrické spotiebice (vafice, topidla,konvice, kavovary a jiné
elektrické spottebice).

Provoz vSech elektrickych varici, primotopnych spotrebic¢ii a mycek nadobi, musi byt schvilen
energetikem MFF
Ke schvaleni vedouci pracovisté predlozi:
a) zdtvodnéni pouzivani elektrického spotiebice,
b) zdznam o revizi elektrického spotiebite dle CSN 33 1600 ed.,2,
c) evidencni Cislo spotiebice,
d) jméno vedouciho zaméstnance odpoveédného za provoz elektrického spotiebice,
e) Cislo mistnosti, kde bude elektricky spotiebi¢ pouzivan.
Tomuto opatieni nepodléhaji:
Elektrické varné konvice do prikonu 2000 W, kavovary, mikrovinné trouby a lednice.
Jejich provoz je umoznén bez povoleni energetika, ale podléhaji revizim a kontrolam.

VI
Zavaznost:

Za dodrzeni tohoto pokynu jsou odpovédni vedouci zaméstnanci, na jejichz pracovistich se elektrické
spotiebie pouzivaji ¢i zapijcuji a dale vSichni zaméstnanci, ktefi pouzivaji na pracovistich elektrické
spottebice.

VII.

Novelizace a zruSovani

Zmény a doplnéni tohoto pokynu lze provést jen formou pisemnych dodatkli, které se cCisluji
poradovymi Cisly. Za aktualizaci, pfipadné za podéni ndvrhu na zruSeni tohoto pokynu pro jeho vécnou
nespravnost nebo pro jeho nesoulad s pravnimi piedpisy odpovida jeho navrhovatel.

VIIIL.
Kontroly
Kontrolu tohoto pokynu provadi kromé vSech vedoucich zaméstnanci téZ zameéstnanec referatu
interniho auditu a pravnich sluzeb (RIA) na zakladé¢ jeho funkce. Pfi této kontrolni ¢innosti jsou ostatni
zaméstnanci MFF, zejména pak vedouci pracovnici, povinni poskytnout mu sou¢innost.



IX.
Piechodna a zavérecna ustanoveni
Toto opatieni tajemnika nabyva platnosti a i¢innosti dnem 16. ¢ervna 2011.

Utinnost pokynu od 20. 6. 2011.

Navrhovatelé: Leos Hajek, referent BOZP
Pavel Thér, energetik MFF

Pokyn byl schvalen dne: 15. 6. 2011
Vydan dne: 17. 6. 2011

Schvalil: Ing. Antonin Liska, tajemnik MFF



