HOSPODARSKE ODDELENI
MATEMATICKO-FYZIKALNI

METODIKA CESTOVNICH PRIKAZU [ e




UVODNI SLOVO

TENTO DOKUMENT JE PODROBNYM NAVODEM, JAK SPRAVNE POSTUPOVAT PRI VYPLNOVAN{ CESTOVNIHO PRIKAZU, SCHVALENY
HOSPODARSKYM ODDELENiM MFF UK.

DULEZITE ODKAZY:

STRANKA HOSPODARSKEHO ODDELEN(

OPATREN{ DEKANA K PRACOVNIM CESTAM

STRAVNE A NAHRADY ZA POUZITi VOZIDLA V ROCE 2023

FORMULARE

ZAKONIK PRACE

DOKUMENT JE VYTVOREN TAK, ABY BYLO MOZNE SE V NEM POHYBOVAT POMOCi ODKAZU.

POKRACUJTE DALE K OBSAHU NAVODU.



https://www.mff.cuni.cz/cs/hospodarske-oddeleni/
https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023
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PRED CESTOU - EVIDENCE SLUZEBNICH CEST ;r

VSE OHLEDNE CESTOVNICH PRIKAZU NALEZNETE V SISU V ODDILU ,EVIDENCE SLUZEBNICH CEST*. @ Evidence sluZebnich cest

PREJDETE DO SEKCE ,NOVY CESTOVNI PRIKAZ“.

ZVOLTE DRUH CESTY A VYPLNTE SVE OSOBN{ UDAJE DO HLAVICKY.

Stieda 21. prosince 2022, 13. vyukovy tyden (lichy)
i;a Evidence sluzebnich cest (verze: 212) Role: Neakademicky pracovnik, 32-HOSP (722) , ND , MFF ', .

Matematicko-fyzikalni fakulta
Eun[ Moje ] Novy cestovni pfikaz

| Moje cestovni piikazy [ VITOU oy

& cestovni pfikazy - schvalovani zdroji  Schvalovani vyslani zaméstnance

* Z4dné cestovni pfikazy.

| <» Email: spravce SIS Email: Hospodarské oddéleni Kontakty: Hospodaiské oddéleni Stravné 2022, nahrady za pouZiti vozidla Stravné 2022 (cizina)

Matematicko-fyzikalni fakulta | Univerzita Karlova

Evidence sluzebnich cest (verze: 212)

Eun Moje | Novy cestovni piikaz |

* Druh cesty: | — ~
* Vztah k fakulté: zaméstnanec
* Pfijmeni a jméno:
* Pracovisté: Hospodafské oddéleni (722. « 32-HOSP)
* Bydlisté: ‘ ) ) ‘

* Telefon: ‘ ‘

Spolucestujici: ‘ ‘

POKRACUJTE DALE K NAVODU NA VYPLNEN{ UDAJU O CESTE.

K OBSAHU


https://is.cuni.cz/studium/esc/index.php?id=fe63e4f4c44d88fc07bf75a13f4f4dab&tid=7&KEY=1641378427z1

PRED CESTOU - UDAIJE O CESTE

Evidence sluzebnich cest (verze: 212)

EEAEFIES Voie | Novy cestovni piikaz |

Udaje o cesté

VYPLNTE VESKERE INFORMACE. (POLE OZNACENA

. N P * Druh {:esty:_
HVEZDICKOU JSOU POVINNA.)

*Vztah k fakulté: zaméstnanec
* Prijmeni a jméno:
= Pracoviété: Hospoddfske odd&leni (722, = 32-HOSP)

= Bydliété:| |
‘Telefon:| |
POKUD U VAS DOJDE K PRERUSENT PRACOVNI{ CESTY, Spolucestujict: | |
ZVOLTE ANO A VYPLNTE DATUMY PRERUSENI. Poidtek cesty:
PODROBNOSTI K PRERUSEN{ CESTY NALEZNETE ZDE. * Misto: | Praha |

* Planované datum: I:l‘j L emees

Kondg cesty:

* Misto: |Praha

* Planované datum: I:IJ SR

POKUD PLANUJETE JAKO DOPRAVNI PROSTREDEK * Preruseni cesty: [ne_~ | {2
VYUZIT AUTO, PRECTETE SI PROSIM NASLEDUJICI
INFORMACE ZDE.

Misto jednani:

* Stat: [ - ~ |

* Mésto: | |

Zahranicni cesta:
* Prijimajici pracovisté: |

*Typ cesty: | -
BUDETE-LI POZADOVAT KAPESNE, ZVOLTE ANO. O JEHO = Ugel cesty: [— ~
POSKYTNUTI MUSI BYT ROZHODNUTO PRED ZACATKEM F'Tl’lomr:| |
PRACOVNI CESTY, VICE ZDE. Poznémka: | |

= Uréeny dopravni prostiedek: [ yiak
(zaskrinéte) [ aytobus
[Dietadio
iod
[ auto sluzebni £
. . [J auto viastni £2)
POKRACUJTE DALE. [l auto z phjgovny {2

* Budu poZadovat kapesné:

K OBSAHU



PRED CESTOU - UDAIJE O CESTE ,}(

UVEDTE ZDROJE. POKUD UVEDETE POUZE JEDEN ZDROJ, POLE ,ZATIZENI

= Zdroje Uhrady (uvedte stfedisko-typ akce/akce, rozdéleni)

ZDROJE“ SE AUTOMATICKY VYPLN{ JAKO ,VSECHNY UHRADY“. V PRIPADE, ZE Zdroit: @ stancarani [hedat |~ 2% 1 O Atternatvni [ Frzzeno 2voucl sirana
UVEDETE VICE ZDROJU, NAPISTE KE VSEM KROME POSLEDN{HO, KOLIK CHCETE Zalizeni zdrojen: k&2
Z DANEHO ZDROJE CERPAT. U POSLEDN{HO ZDROJE SE AUTOMATICKY VYPLN{ Zdroj2: ® standardni[.hiedast | -~ 2.¥ ; O Attemativni [ Hrazeno zvouc’ sirano
POLE ZATIZEN{ JAKO ,ZBYVAJiCi UHRADY“. Zatizeni zdroje2: | |ke 2
Zdroj3: @Standardni - P2 ;1 O Altemativni [ Hrazeno zvouci stran
Zatizeni zdroje3: | |Kﬁ@
DULEZITE! NENI-LI S PROTISTRANOU SMLUVNE DOMLUVENO JINAK, VZNIKA Zaﬁiem:;::|©Sta"dam"' £|iéjomtemam' HIE2eN0 210U e
NAM POVINNOST UHRADIT STRAVNE | V PRIPADE, ZE VESKERE OSTATNI “zpisobiitrady:[— v
NAKLADY JSOU HRAZENY ZVOUCI STRANOU. PROTO JE | TAK POTREBA VAS * Povoleni cesty:{oprévnany pracovnix) 5
ZDROJ UVEST. VICE PODROBNOSTI O STRAVNEM VIZ CL. 10 OPATRENI DEKANA Zéloha: Ména  Gésta
€.1/2023.
POKUD VAM URCITA VYSE STRAVNEHO BYLA HRAZENA PROTISTRANOU, VYPLNTE
S PROTISTRANOU NA KONCI PRACOVN{ CESTY NASLEDUJICi POTVRZENI: namia: £2)

POTVRZENI O POSKYTNUTE VYSI STRAVNEHO ZAMESTNANCI MFF UK V RAMCI

MEZIINSTITUCIONALNI VYMENY

Maximalni délka 1000 znaki, zadano 0, zbyva 1000.
A ODEVZDEJTE HO POZDEJI SPOLU S CESTOVNIM PRIKAZEM NA HOSPODARSKE * oznatené poloZky jsou povinné

ODDELENI. UloZit

mail: spravee SIS Email: Hospodafské oddéleni Kontakty: Hospodafské oddéleni Stravné 2022, néhrady za pouZiti vozidla Stravné 2022

POZADUJETE-LI ZALOHU, PRECTETE SI PROSIM NASLEDUJICi INFORMACE ZDE.

DO POLE ,POZNAMKA“ MUZETE VYPLNIT INFORMACE, KTERE SE NETISKNOU NA CESTOVNI PRIKAZ, ALE ZOBRAZIT SI JE MUZE KAZDY, KDO MA K VASEMU CESTOVNIMU
PRIKAZU V SISU PRISTUP.

KLIKNETE NA ,,ULOZIT“ A POKRACUJTE DALE.

K OBSAHU


https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023
https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023
https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023/potvrzeni-o-poskytnute-vyse-stravneho-zamestnanci-mff-uk-v-ramci-meziinstitucionalni-vymeny.pdf
https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023/potvrzeni-o-poskytnute-vyse-stravneho-zamestnanci-mff-uk-v-ramci-meziinstitucionalni-vymeny.pdf

PRED CESTOU — MOJE CESTOVNIi PRIKAZY

PO ULOZEN{ UDAJU O CESTE JSTE ODKAZANI DO DETAILU
VASEHO CESTOVNIHO PRIKAZU.

Eﬂm Moje | Movy cestovni pfikaz

Moje cestovni pfikazy | Mnou financované cestovni pfikazy - schvalovéni zdroji  Schvalovani vyslani zamésinance

Evidence sluzebnich cest (verze: 212)

UDAJE O CESTE MUZETE LIBOVOLNE UPRAVOVAT, DOKUD _ | Detail |

NEBUDE VAS CESTOVNIi PRIKAZ SCHVALEN.

Datum piijezdu:
Mésto:

Stat:

Uiel:

WytvoFen:

Typ cestovniho pfikazu:

28.11.2022

03.12.2022

Buenos Aires

Argentina

Konference

21.12.2022 10:43

Zahranicni, pracovni, standardni

Pracovni cesta - zahraniéni

Cestovatel:
Datum odjezdu:

Cislo CP:
Poznamka:

Schvalovani:

Uddlost Kdo A/N Kdy

NYNi JE POTREBA VYPLNIT UDAJE O DENN{M POJISTENI.

. , ; oL . Pred cestou:
VESKERE PODROBNOSTI K DENNIMU POJISTENI VIZ CL. 4

L . [} Udaje o cestd
OPATRENI DEKANA €.1/2023. L2 Denni pojisténi

Masledujici formulafe pouZitte podie instrukci:
[B] Cestovni pfikaz (ndhled) PoZadejte o schvaleni tiaditkem niZe.

Po cesté:

[} Vyuctovani pracovni cesty
Q Pobyt pracovnika v zahraniéi (2. £ast - po cesté)

. Akce:

11 PoZadat o schvaleni

K NAVODU NA DENN{ POJISTENI POKRACUJTE DALE. ¢ Email spravce SIS Email: Hospodafské oddéleni Kontakty: Hospodafske oddéleni Stravné 2022, nahrady za pousiti vozidla Stravné 2022 (cizina)

K OBSAHU


https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023

PRED CESTOU - DENNi POJISTENI ;:r

DULEZITE! UDAJE O DENNIM POJISTENI JE POTREBA VYPLNIT A MIiT SCHVALENE NEJPOZDEJI DO 5 PRACOVNICH DNU PRED ZACATKEM PRACOVN( CESTY!

= A ENT ( -
PRED SCHVALENIM CESTOVNIHO PRIKAZU: SN polSten
Pfijmeni, jméno:
Datum narozeni:

V SISU VYPLNTE ZDROJ, ZE KTEREHO SE BUDE POJISTENT HRADIT A UVEDTE ZPUSOB * Zdroj Ghrady pojisténi; -ox
VYZVEDNUTI PRUKAZU O POJISTENI. Priikaz o pojisténi bude vyzvednut: [ <]
Poznamka:

PREFEROVANY ZPUSOB VYZVEDNUTI JE EMAILEM.

DO POZNAMKY UVEDTE VSE, CO CHCETE K POJISTENf HOSPODARSKEMU ODDELEN{ SDELIT.
POZNAMKA JE SOUCASTI DOKUMENTU O DENNiM POJISTENI.

PO SCHVALEN{ CESTOVNIHO PRIKAZU:

UNIQA pojidfovna, a.s.

V SISU SE VYGENERUJE DOKUMENT DOPLNENY O VAMI VYPLNENE INFORMACE. NAJDETE JEJ POD IKONOU TISKARNY. pemnipetitint

_ Original predejte na hospodarské oddgleni (likvidace cestovnich pikazii)
(=) Denni pojisténi (néhled)

Titul, jméno, prjment

Datum narozeni

TEN SE ZAROVEN AUTOMATICKY POSLE NA HOSPODARSKE ODDELENI (JIZ NEN/ POTREBA NOSIT OSOBNE) A KOLEGYNE VAS
NASLEDNE POJISTI A ZASLOU VAM PRUKAZ O POJISTENI VAMI ZVOLENYM ZPUSOBEM.

Cilova zemé zahraniéni cesty

Datum od Datum do

Zdroj ahrady

Prikaz o pojistent bude vyzvednut

e-mailem

osobné

sekretarkou

zaslat dékanatni postou

Pozmamka

Pojisteny Prikazce operace

POKRACUJTE DALE.

K OBSAHU



PRED CESTOU — SCHVALENI

I 4

Po cesté:

Vylictovani pracovni cesty
Pobyt pracovnika v zahranici (2. ¢ast - po cesté)

NYNi POZADEJTE O SCHVALEN{ CESTOVNIHO PRIKAZU PRED CESTOU VASIMI PRIKAZCI
A ODPOVEDNYM PRACOVNIKEM.

ZADOST PROVEDETE KLIKNUTIM NA TLACITKO ,POZADAT O SCHVALENI{“. T

I} PoZadat o schvaleni

¢ Email: sprévee SIS Email: Hospodafské oddéleni Kontakty: Hospodafské oddéleni Stravné 2022, nahrady za pouZiti vozidla

NEZLI TAK UCINITE, ZKONTROLUJTE SI SPRAVNOST VSECH VYPLNENYCH UDAJU.

BYL-LI VAS CESTOVNI{ PRIKAZ USPESNE SCHVALEN, MUSITE HO JESTE TZV. UZAVRIT PRED

v . v « P Schvalovani:

CESTOU. TAK UCINITE KLIKNUTIM NA TLACITKO ,PRIJMOUT VYSLAN{“.
Udalost Kdo AN Kdy
DULEZITE! OPET, NEZLI TAK UCINITE, ZKONTROLUJTE SI NAPOSLEDY SPRAVNOST VSECH UDAJU ijd‘fg :: 2225222::22
V SEKCICH UDAJE O CESTE A DENN{ POJISTENI. PO UZAVREN( JIZ NEBUDE MOZNE V TECHTO ‘ ":f , e
s P s - slani RIS i

SEKCiCH PROVADET DALSI UPRAVY! ”
TIMTO MATE SPLNENO VSE POTREBNE K VYSLANI NA PRACOVN[ CESTU. Pred cestou:

[2) Udaje o ceste
[ Denni pojisteni
Nasledujici formulare pouZijte podle instrukci:

@ Cestovni pfikaz (nahled) (uzaviete CP tlacitkem Piijmout vyslani)
V NASLEDUJICIM ODDILU JE POPSAN NAVOD NA VYPLNEN{ VYUETOVANiIi PRACOVNI CESTY. (=) Denni pojisténi (nahi=d)

Po cesté:

|:d Vyuétovani pracovni cesty
|:_d Pobyt pracovnika v zahraniéi (2. £ast - po cesté)

. Akce:
I} Prijmout vyslani |

< < P . L N & Email: spravce SIS Em Po ukonéeni vypliiovani nebude mozné zménit informace ve
POKRACUJTE DALE K NAVODU NA VYUCTOVANI PO CESTE. formulafich, z tiskové verze zmizi informace o dotasném tisku.

K OBSAHU
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VESKERE PODROBNOSTI K VYUETOVANI PRACOVNIi CESTY NALEZNETE V CLANCICH 6 A 7 OPATRENI DEKANA €.1/2023.

PROVEDENE ZMENY VE VYUCTOVANI{ VZDY ULOZTE POMOCI TLACITKA ULOZIT. DALSI ZMENY MUZETE PROVADET, DOKUD CESTOVN{ PRIKAZ NEUZAVRETE PO CESTE.

VYUCTOVAN( PRACOVN( CESTY JSME PRO UCELY TETO METODIKY ROZDELILI DO VYZNACENYCH SEKCI. KE KONKRETNIMU NAVODU NA KAZDOU Z NICH MUZETE PREJIT
KLIKNUTIM NA ODPOVIDAJICI ODKAZ:

(1) ODJEZD/PRIJEZD (2) POZADOVANE NAHRADY

[ Evidence sluzebnich cest tere-212

EETEEIFIEY | Woje | Hovi cestown! pifkaz
P pitkazy cestoni piikazy - i zdrojs i | amisinance | Ediace vyultovini pracovni cesty |
=
i Hiuti poliéka. itca “Vipoet zelenich pokiek”
Mina Mina st \in i Caska iina
—l —J [} — 1 — = [
[ — | — {— | I— — | I— (| | — [ ] [ —|
— — —1 | I— — 1 — — — —1
—1  —  —  E— — | I— | I | — | | E—
— — —1 | E— — | I— — | I— — —/
 — 1 { — 1  — 1 — — / —/—
—_ — — — — —1 (] — [ ] —
1 | —  — 1 — L1 — — /i —
 — | | —  — | I—  — 1 — | I— — —1
 — —1 —1 | I— — ——1 — | — o | | I— |
—_ —J — —23 — —1 — — — —
{— | — | — | E—  — | — — —/ — | —
[ — — = — [ — —3 = —3
| —1 = —1 | — —— = —
o | ——— == ——1  — | —— == ——
[ — = | I— = —// =3 | —
Dialdi informace
CEL i
= s
=  — | | —
N cest e sskal pispévek v atrofs 14 | | | =
Cestouni nabo pabrtové nikiady mi byly Zoeta nebo Edstetnd nrazeny: e ]  m— |  —
Za0im o refundact nikaci gnow erganizact (e | o | — | [  — —
Podet doklach jeh k vyGidowani:
Odpovédny pr: esly. Ing. Mirosiav Dykas o
Poti - =
El Ulodit
L. \
(3) DALSI INFORMACE ZDE PRiIPADNE DOPLNTE ZALOHU

NEBO POKRACUJTE DALE K (1) ODJEZD/PRIJEZD.

K OBSAHU


https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023
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(1) ODJEZD/PRIJEZD S

VYPLNTE PRESNOU DOBU A MiSTO ZAGATKU A KONCE PRACOVNI CESTY (DATUM, ml,smd?:z':j""'“'“"
MISTO A CAS VE TVARU HODINY:MINUTY). DALE UVEDTE DALSI POPIS VASI CESTY misto pifjezdu
DO A Z MiSTA VYKONU PRACE V RAMCI PRACOVNI CESTY. (NAPR. PRESTUPY NA 1 | | [ | — —]
LETISTICH, PRILETY, ODLETY, PRESTUPY NA VLAKOVEM NADRAZ{ ATD.) TOTO ] p—— | | [ |
NAM VYRAZNE NAPOMAHA K LEPSi ORIENTACI VE VASEM CESTOVNIM PRIKAZU. FI : : : : — ]
=] [dd mm_rrrr]
VZDY UVEDTE ROVNEZ POUZITY DOPRAVNI PROSTREDEK. VYUZIJTE PRISLUSNOU I I | I | — —
ZKRATKU Z TABULKY NiZE. B (as.mm. cre) I | I |
E — | S ) S —
DULEZITE! v PRIPADE LETADLA ZACINA PRACOVNI CESTA ODLETEM Z LETISTE, = ta . zzee | | I I
U OSTATNICH DOPRAVNICH PROSTREDKU PREJEZDEM HRANICE CR. F : : : : — —
1 I | I |
I_I [dd .mm_rrrr] | | | | :I :I
\Nl:\lllilz.l-\DE POUZITi SILNIENIHO MOTOROVEHO VOZIDLA (AUV, AUP) UVEDTE F : : : : — —
I | | | | — —
e ROZPIS JiZDY V KILOMETRECH — SLOUZ{ K VYPOCTU NAHRADY ZA = tas mmexee) | | I |

POHONNE HMOTY

e DULEZITE! CASY A M{STA PREJEZDU HRANIC

« Dopravni prostiedky - mozZné zkratky:

POZNAMKA: NENi{ NUTNE DO VYUCTOVANI VYPLNOVAT JiZDY MHD V MISTE VYKONU PRACE V RAMCI VASI . O-vlak

PRACOVNI CESTY. K JEJICH PROKAZANI STACI PRILOZIT JiZDENKU €I JINY POSKYTNUTY JiZDNi DOKLAD A DOKLAD O « A - autobus

JEJIM ZAPLACEN(, BYLO-LI MOZNE HO Zi{SKAT. CHAPEME, ZE OBCAS AUTOMAT UCTENKU NEVYDAVA. « L - letadlo
« LOD - lod

« AUS - auto sluzebni
« AUV - auto viastni
= AUP - auto z pajEovny

POKRACUJTE DALE NA (2) POZADOVANE NAHRADY NEBO SE VRATTE ZPET K PREHLEDU SEKCI.

K OBSAHU
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(2.1) POZADOVANE NAHRADY

DO KOLONKY MENA VZDY VYPLNUJTE PRISLUSNOU ZKRATKU TAK, ABY BYLA JEDNOZNACNE URCITELNA, NAPRIKLAD KANADSKY DOLAR CAD VS. AMERICKY DOLAR USD.

UVADEIJTE VZDY CASTKU V PUVODNI MENE. TATO CASTKA, NEBYLA-LI JIZ POVODNE V CESKYCH KORUNACH, VAM PAK BUDE PREPOCTENA DLE PRISLUSNEHO KURZU
VYSTAVENEHO CNB. VESKERE PODROBNOSTI NALEZNETE V CL. 6 OPATRENI DEKANA C€.1/2023.

DULEZITE! POKUD JEDEN ZAMESTNANEC HRADI VYDAIJE | ZA OSTATNi ZAMESTNANCE, POSTUPUJE DLE ODSTAVCE 5 CL. 6 Opatieni dékana ¢.1/2023:

5. CESTOVNI{ VYDAIJE, KTERE NA PRACOVNI{ CESTE VZNIKLY, VYUETOVAVA KAZDY ZAMESTNANEC SAMOSTATNE. POKUD JEDEN ZAMESTNANEC UHRADI VYD AJE
(NAPR. UBYTOVANT, JiZDNE, KONFERENCNI POPLATEK APOD.) | ZA OSTATNi ZAMESTNANCE FAKULTY MFF UK, PAK VZNIKLY VYDAJE POUZE JEMU A POUZE ON
MA ORIGINAL PRISLUSNEHO DOKLADU. DO VYUCTOVAN{ TENTO ZAMESTNANEC UVEDE CELKOVOU CASTKU ZA TENTO VYDAJ S UVEDEN{M, ZE JDE O CASTKU
| ZA DALSi OSOBY, A PRILOZ{ DOKLAD O UHRADE SE SEZNAMEM OSOB, ZA KTERE VYDAJ HRADIL. OSTATN{ ZAMESTNANCI VE SVEM VYUCTOVANI POUZE
UVEDOU, KDO ZA NE TENTO VYDAIJ (UBYTOVANI, JIZDNE, KONFERENCN{ POPLATEK APOD.) HRADIL.

DULEZITE! DOKLADY O UHRADE
e VYSTAVENA FAKTURA NENi PLATNY DOKLAD O UHRADE! Jizdné Nocleiné

e ZA DOKLAD O UHRADE SE POVAZUJE FYZICKY VYSTAVENA UCTENKA V PRIPADE HOTOVOSTNI Castia
PLATBY NEBO VYPIS Z UCTU V PRIPADE PLATBY SOUKROMOU PLATEBNI KARTOU.

eV PRIPADE PLATBY FAKULTNI PLATEBNi KARTOU NEVZNIKA NAROK NA NAHRADU VYDAJU L1 L 1 L] I
L1 L 1 L] L 1

L1 L 1 L] L 1

JizDNE [ L 1 1 I
L1 L 1 L] L 1

NAHRADA JiZDNICH VYDAJU JE OSETRENA V CL. 8 OPATRENI DEKANA €.1/2023. L] L L1 1
L1 L 1 L] L ]

UVEDTE VESKERE NAKLADY NA JIZDNE, O JEJICHZ NAHRADU ZADATE (NAPR. CENU LETENKY, JIZDENKY ] ] ] 1
NA VLAK, ATD.). NEZAPOMENTE, ZE VESKERE TYTO NAKLADY JE NUTNE NASLEDNE PROKAZAT 1 ] ] 1
PRILOZENIM NEJEN PRISLUSNE JIZDENKY/LETENKY/..., ALE TAKE DOKLADEM O UHRADE! VSECHNY ] ] ] ]
TYTO DOKLADY SI PECLIVE USCHOVEJTE. C ] ] ] ]
DO TOHOTO SLOUPCE NAVIC PATRI TAKE NAKLADY NA PROVOZ VOZIDLA (AUV, AUP). % % % %
1 1 ] 1

NAVOD NA VYPOCET NAKLADU NA PROVOZ VOZIDLA NALEZNETE ZDE.

POKRACUJTE DALE NA (2.2) POZADOVANE NAHRADY.
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(2.2) POZADOVANE NAHRADY A

NOCLEZNE Nutné vedl. vydaje
Céstka

NAHRADA VYDAJU ZA UBYTOVANI JE OSETRENA V CL. 9 OPATRENI DEKANA C.1/2023.

OPET SI PECLIVE USCHOVEJTE VSECHNY PRISLUSNE DOKLADY. C_ ] C C_ ] ]
DULEZITE! PRO CENU UBYTOVANI EXISTUJE HORNI LIMIT VIZ OPATRENI DEKANA €.16/2022. ] I ] ]
L1 L 1 L1 L 1]
STRAVNE L1 L 1 L1 L 1]
] ] ] 1
STRAVNE JE OSETRENO V CLANCICH 5, 6, 9, 10, 13 A 17 OPATRENI DEKANA C.1/2023. L1 1 L1 1
L] L ] L] L 1]
STRAVNE SE VYPOCITAVA NA ZAKLADE PRESNYCH CASU ZACATKU A KONCE PRACOVNI{ CESTY A CASU ] ] ] ]
STRAVENEHO V DANY DEN V DANE ZEMI. PROTO JE DULEZITE V (1) VSECHNY TYTO INFORMACE
OPRAVDU POCTIVE UVEST. ] ] ] 1
L] L ] L] L 1
KAPESNE DOPLNTE BUDTO DO SLOUPCE STRAVNE NEBO DO SLOUPCE NUTNE VEDLEJSI VYDAIJE. [ ] L 1] [ ] L ]
K NAVODU NA VYPOCET STRAVNEHO A KAPESNEHO POKRACUJTE ZDE. I:l I:l I:l l:l
C 1 1 C 1 1

NUTNE VEDLEJSi VYDAIE

NUTNE VEDLEJSI VYDAJE JSOU OSETRENY V CL. 11 OPATRENI DEKANA €.1/2023:

1. NUTNYMI VEDLEJSIMI VYDAJI SE ROZUMI VYDAIJE, KTERE VZNIKNOU ZAMESTNANCI V PRIME SOUVISLOSTI S PRACOVNi CESTOU (NAPR. POPLATKY ZA
UCAST NA KONFERENCICH, VSTUPNE, KOPIROVANI, MiSTN{ JIZDNE ATD.). VESKERE VYDAJE LZE PROPLATIT, POKUD JE ZAMESTNANEC PROKAZE P RISLUSNYMI
DOKLADY. V PRIPADE, ZE ZAMESTNANEC NEOBDRZEL K USKUTECNENEMU VYDAJI PRISLUSNY DOKLAD (NAPRIKLAD PRI NAKUPU JIZDENEK MHD
V AUTOMATU), DOKLADA ZAMESTNANEC CESTNE PROHLASENI.

2. ZA VEDLEJSI VYDAJE NELZE POVAZOVAT VYDAJE OSOBNIHO CHARAKTERU (NAPR. POKUTY, MYTI VOZIDLA PRI PRACOVN{ CESTE SOUKROMYM VOZIDLEM
APOD).

OPET SI PECLIVE USCHOVEJTE VSECHNY PRISLUSNE DOKLADY.

POKRACUJTE DALE NA (3) DALSI INFORMACE NEBO SE VRATTE ZPET K PREHLEDU SEKCI.
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(3.) DALSi INFORMACE

I

1) POZADUJI KAPESNE e i

PoZaduji kapesné:
TUTO KOLONKU VYPLNTE PODLE TOHO, ZDA VAM BYLO KAPESNE SCHVALENO Mam narok na piné stravné: [ne _w | 7
V CESTOVNIM PRIKAZU. KOLONKA TEDY SLOUZi POUZE PRO LEPSi ORIENTACI, ZAVAZNY Ubytovani peskytnuto bezplatng:
JE UDAJ V CESTOVNIM PRIKAZU! Ma cestu jsem ziskal piispévek z jinych zdroji:

Cestovni nebo pobytové naklady mi byly zcela nebo éasteéné hrazeny:
2) MAM NAROK NA PLNE STRAVNE

Zadam o refundaci nakladd jinou organizaci: [ne

i ) o ) . Lo i . . ) Pocet dokladd pfipojenych k wyddtovani: :l
NAROK NA PLNE STRAVNE VAM VZNIKA V PRIPADE, ZE VAM BEHEM VASI PRACOVNI

.. . L. .. N Odpovédny pracovnik po skonéeni cesty: P %
CESTY NEBYLA POSKYTNUTA ZADNA STRAVA. V OPACNEM PRIPADE ZVOLTE NE. .. ., :
Potatek cesty - skuteéné datum: 28.11.2022 =] [dd.zm.rrre]
DULEZITE! VOLBA NE ZNAMENA, ZE VAM BEHEM PRACOVN[ CESTY BYLA POSKYTNUTA Konec cesty - skutené datum: [5355 5552 [ ] I

STRAVA. JEDNA SE TEDY O POKYN PRO PRACOVN{KA HOSPODARSKEHO ODDELENI, ZE
VE VYPOCTU STRAVNEHO JE TUTO POSKYTNUTOU STRAVU POTREBA ZOHLEDNIT. PROTO VAS PROSIME:

POKUD VAM BYLA BEHEM VASi PRACOVNI CESTY POSKYTNUTA STRAVA, UVEDTE PROSIM BUDTO V SEKCI ,POBYT PRACOVNIKA V ZAHRANICI (2. CAST — PO CESTE)“ DO
,DULEZITYCH SDELEN{“, NEBO JAKO SAMOSTATNOU PRILOHU, ROZPIS POSKYTNUTYCH JIDEL PRO JEDNOTLIVE DNY (POPRIPADE OD-DO, BYLA-LI STRAVA V TYTO DNY
TOTOZNA). JIDLEM SE ROZUM{ PLNOHODNOTNA SNIDANE, OBED A VECERE DLE § 163, ODST. 2 ZP.

111 ZVOLITE-LI NE A ZAROVEN NEUVEDETE V CESTOVNIM PRiIKAZU ROZPIS POSKYTNUTYCH JiDEL, BUDE AUTOMATICKY BRANO ZA TO, ZE VAM ZADNA JiDLA
POSKYTNUTA NEBYLA, A BUDE VAM VYPOCTENO PLNE STRAVNE!

3) OSTATNI

POKUD JSTE V NEKTERE Z DALSICH KOLONEK ZVOLILI ANO, UVEDTE PROSIM PODROBNOSTI V SEKCI ,,POBYT PRACOVNIKA V ZAHRANICI (2. CAST — PO CESTE)“ DO
,DULEZITYCH SDELEN{“, POPRIPADE JAKO SAMOSTATNOU PRILOHU, JE-LI POTREBA SE VICE ROZEPSAT.

DO KOLONKY ,POCET DOKLADU PRIPOJENYCH K VYUCTOVAN{“ UVEDTE CELKOVY POCET VSECH PRILOZENYCH DOKLADU, TZN. POKUD JSTE NAPR{KLAD PRILEPILI JIZDENKY
NA MHD NA JEDEN LIST PAPIRU, ZAPOCTETE PROSIM KAZDOU JiZDENKU ZVLAST. TOTO SLOUZI NAM | VAM KE KONTROLE, ZE U CESTOVNIHO PRIKAZU NIC NECHYBI.
SAMOTNE VYUCTOVANI A SAMOTNY CESTOVNI PRIKAZ SE NEPOCITAJI JAKO PRILOZENE DOKLADY.

POKRACUJTE DALE NEBO SE VRATTE ZPET K PREHLEDU SEKCI.

K OBSAHU
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PO CESTE - UKONCENI PO CESTE A

NYNIi, POKUD JSTE S VYUCTOVANIM HOTOVI, SPOCTETE POMOCI TLACITKA ,VYPOCET ZELENYCH POL{“ SOUHRNNA ZELENA POLE A VYUCTOVANI ULOZTE.

[ vipoget zelenjch poliéek |

DALE V SEKCI ,,POBYT PRACOVNIKA V ZAHRANICI (2. CAST — PO CESTE)“ DOPLNTE DO ,,DULEZITYCH SDELEN{“ (POPR. V SAMOSTATNE PRILOZE, NEVYSTACI-LI VAM
OMEZENY POCET ZNAKU) VSECHNY DALSI POTREBNE INFORMACE, VIZ ODSTAVEC 4 CL. 6 OPATRENI DEKANA C.1/2023:

4. SOUCASTI VYUCTOVANI JE VYHOTOVENI STRUCNE ZPRAVY O PRUBEHU PRACOVNI CESTY. ZPRAVA MUSI OBSAHOVAT ZEJMENA:

UCEL CESTY,

ODBORNOU CAST,

PRIPADNE UCASTNIKY CESTY,

INFORMACE O VYDAJICH,

DODATECNE UDAJE O FINANCOVAN/ CESTY (NAPR. HOTOVE, PREDEM BANKOVNiM PREVODEM MFF UK, SOUKROMOU PLATEBNI{ KARTOU),
INFORMACE O BEZPLATNE POSKYTNUTE STRAVE,

PRIPADNE DALSI SKUTECNOSTI.

G "Moo On®m >

DULEZITE! NYNI SI PECLIVE NAPOSLEDY PREKONTROLUJTE SPRAVNOST VASEHO VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY. PO UZAVRENi CESTOVNIHO PRIKAZU PO CESTE JIZ
NEBUDE MOZNE PROVADET DALSi ZMENY!

NAKONEC JE POTREBA CESTOVNI{ PRIKAZ V SISU UZAVRIT PO CESTE POMOC TLACITKA ,UKONCIT PO CESTE“. U I

I Ukonéit po cestd 3

TIMTO MATE SPLNENY VSECHNY ELEKTRONICKE NALEZITOSTI.

POKRACUJTE DALE K NAVODU NA SPRAVNE ODEVZDAN{ CESTOVNIHO PRIKAZU NA HOSP.

K OBSAHU
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PO CESTE — ODEVZDANIi CESTOVNIHO PRiIKAZU NA HOSPODARSKE ODDELENI

NYNI VYTISKNETE ZE SISU VYUETOVANI PRACOVNI CESTY A DULEZITE! NECHTE SI HO FYZICKYM PODPISEM POTVRDIT VASiM ODPOVEDNYM PRACOVNIKEM.

Nasledujici formuldf musi cestovatel vytisknout a predat: Odpovédny pracovnik po skonéeni cesty (datum a podpis)
@] Vyuctovani pracovni cesty (pfedejte na hospodarské oddéleni)

DALE PRILOZTE VYTISTENY CESTOVNI PRiKAZ. ZDE VAS PROSIME, ABYSTE CESTOVNI{ PRIKAZ PRIKLADALI JAKO PRVNI (TITULN{) STRANU. VYRAZNE TO USNADNUJE PRACI.

NAKONEC PRILOZTE POPIS PRACOVNI{ CESTY DLE ODST. 4 CL. 6 OPATRENI DEKANA €.1/2023, MATE-LI HO NAPSANY JAKO SAMOSTATNOU PRiLOHU, A VSECHNY OSTATNI
DOKLADY, JAKO NAPRIKLAD:

e JiZDENKY NA VLAK A MHD, LETENKY,

e  VYSTAVENE FAKTURY,

e VYSTAVENE UCTENKY K PLATBAM V HOTOVOSTI,

e VYPISY Z UCTU K PLATBAM SOUKROMOU PLATEBNi KARTOU,

e DOHODU O PRERUSENI PRACOVNI CESTY Z DUVODU NA STRANE ZAMESTNANCE, DOSLO-LI NA VASI PRACOVNI CESTE K PRERUSENT,
e PRIPADNA CESTNA PROHLASENI,

e APOD.

POZNAMKA 1 JEDNA SE POUZE O VYCET NEKTERYCH NEJCASTEJSICH PRILOH

POZNAMKA 2 CERTIFIKAT O UCASTI SE K CESTOVNIMU PRIKAZU NEPRIKLADA, BYL-LI POPLATEK HRAZEN FAKULTNI KARTOU.

TAKTO SLOZENY CESTOVNIi PRIKAZ NAKONEC SEPNETE SPONKOU A NEJLEPE UMISTENY DO EUROOBALU
ODEVZDEJTE OSOBNE CI ODESLETE NA HOSPODARSKE ODDELENI.

DULEZITE! VYHRAZUJEME SI PRAVO VE VYUCTOVAN| CESTOVNIHO PRIKAZU PROVADET KOREKCE. O TETO KOREKCI BUDETE INFORMOVANI PROSTREDNICTVIM
OSKENOVANEHO VYUCTOVANI V MODULU VASEHO CESTOVNIHO PRIKAZU V SISU. BOHUZEL NEN{ V NASICH SILACH KAZDEHO INFORMOVAT O VESKERYCH PROVEDENYCH
ZMENACH PRUBEZNE. PROTO SE NA NAS PRI JAKYCHKOLIV NESROVNALOSTECH NEVAHEJTE OBRATIT.

K OBSAHU
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POUZITi SILNICNIHO MOTOROVEHO VOZIDLA

VESKERE PODROBNOSTI SE DOCTETE V CL. 16 OPATRENI DEKANA €.1/2023.

ABYSTE MOHLI PRACOVN{ CESTU PODNIKNOUT AUTEM, PRICEMZ VY BUDETE RIDICEM, MUSITE MIT:
e PLATNE RIDICSKE OPRAVNENI A

e PLATNOU ZKOUSKU z BEZPECNOSTI PRACE RIDICU: ODKAZ NA SKOLEN[ RIDICU V MOODLU + PDF NAVOD

ZAROVEN VAS TAKE PROSIME (POKUD JSTE TAK JIZ V MINULOSTI NEUCINILI) O DODANI
e VELKEHO TECHNICKEHO PRUKAZU A
e DOKLADU O PLATNEM HAVARIJNIM POJISTENI,

A TO BUDTO PREDEM NA HOSPODARSKE ODDELEN{ OSOBE ZODPOVEDNE ZA ZPRACOVANI CESTOVNICH PRIKAZU NEBO JEJICH PRILOZENIM K FINALNi FORME CESTOVNIHO
PRIKAZU PRED JEHO ODEVZDANIM NA HOSPODARSKE ODDELEN/{. ULEHCITE TAK DO BUDOUCNA PRACI NAM | SOBE. TYTO DOKLADY SI U NAS ZAKLADAME, TAKZE
NENASTALA-LI U VAS NEJAKA ZMENA, NEMUSITE JE PRI DALSICH PRACOVNICH CESTACH ZNOVU DODAVAT.

DULEZITE! DLE ODST. 6 CL. 16 OPATRENI DEKANA €.1/2023 ZAMESTNANEC NENi OPRAVNEN PRI POUZITI SILNIENTHO MOTOROVEHO VOZIDLA DO TOHOTO VOZIDLA
PRIBIRAT DALSI ZAMESTNANCE MFF UK, POKUD TITO NEMAJI SOUHLAS ZAMESTNAVATELE S TIMTO ZPUSOBEM PREPRAVY V RAMCI VYSLAN{ NA PRACOVN({ CESTU. PROTO

PROSIME: o o . )
e BUDETE-LI RIDIC, UVEDTE DO KOLONKY , SPOLUCESTUJIC{“ JIMENA SPOLUJEZDCU, JEDNA-LI SE O * Druh cesty: (ZEh@ntn <)
ZAMESTNANCE MFF UK. ) B o ) pn‘:;t::.?fr:::ﬁ zaméstnanec
e BUDETE-LI SPOLUJEZDEC, UVEDTE DO KOLONKY ,SPOLUCESTUJICI“ JIMENO RIDICE A POPR. PRO * Pracovisté: HospodaFské oddBleni (722, » 32-HOSP)
PREHLEDNOST TAKE JMENA DALSICH SPOLUJEZDCU, JEDNA-LI SE O ZAMESTNANCE MFF UK. " BydliSte: |

=

Spolucestujici: | |

DULEZITE! POUZITI SILNICNIHO VOZIDLA SE DELI NA:

e NARIZENE, DLE ODST. 3 €L. 16 OPATRENI DEKANA €.1/2023 - V TAKOVEM PRIPADE ZAMESTNANCI PRISLUST ZAKLADN{ NAHRADA ZA UJETE KILOMETRY A DALE
NAHRADA VYDAJU ZA SPOTREBOVANOU POHONNOU HMOTU,

e POVOLENE, DLE ODST. 2 €L. 16 OPATREN[ DEKANA €.1/2023 - V TAKOVEM PRIPADE ZAMESTNANCI PRISLUSI NAHRADA JiZDNICH VYDAJU VE VYSI ODPOVIDAIJICI
CENE JiZDNEHO ZA URCENY HROMADNY DOPRAVN{ PROSTREDEK, KTEROU LZE ZJISTIT NAPR. NA INTERNETU (POUZIJE SE NEJNIZS{ CASTKA).

VRATTE SE K NAVODU

K OBSAHU
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PRERUSENI CESTY

PRERUSEN{ PRACOVNI[ CESTY JE MOZNE DOHODNOUT VYHRADNE PRED ZACATKEM PRACOVNI CESTY UZAVRENIM DOHODY S MFF UK. V SISU SE VAM VYGENERUJE
PREDVYPLNENY FORMULAR K TOMU URCENY, POKUD V SEKCI ,UDAJE O CESTE“ ZVOLITE ANO U ,,PRERUSEN{ CESTY“. TEN POZDEJI ODEVZDEJTE PODEPSANY NA
HOSPODARSKE ODDELEN{ SPOLU S CESTOVNIM PRIKAZEM.

PRERUSEN{ PRACOVNI CESTY JE OSETRENO V CL. 13 OPATRENI DEKANA C.1/2023:

CL. 13
PRERUSENi PRACOVNI CESTY

1. PRACOVN[ CESTA MUZE BYT PRERUSENA ZE STRANY ZAMESTNANCE POUZE PO PREDCHOZ{ DOHODE SE ZAMESTNAVATELEM. TATO SKUTECNOST MUSI BYT
VYZNACENA NA CESTOVNIM PRIKAZU V INFORMACNIM SYSTEMU A UVEDENA VE ZPRAVE Z PRACOVNI CESTY. PRI PRERUSENI PRACOVNI CESTY PRED VYKONEM
PRACE NALEZ{ ZAMESTNANCI NAHRADA JiZDNICH VYDAJU POUZE DO VYSE, KTERA BY MU NALEZELA V PRIPADE, ZE BY K PRERUSEN{ PRACOVNI CESTY NEDOSLO.
OBDOBNE SE POSTUPUJE PRI PRERUSEN{ PRACOVNI CESTY ZE STRANY ZAMESTNANCE, PO KTEREM JIZ NENASLEDUJE VYKON PRACE.

2. POKUD DOBA PRERUSENIi ZASAHNE DO PRACOVNIHO DNE, MUSi ZAMESTNANEC CERPAT DOVOLENOU NEBO SI'S MFF UK SJEDNAT DOHODU O POSKYTNUTI
PRACOVNIHO VOLNA BEZ NAHRADY MZDY.

3. PRERUSENi PRACOVNI{ CESTY ZANESE POVERENY ZAMESTNANCE PRACOVISTE RADNE DO MESICNI EVIDENCE PRACOVNI DOBY.

4. PRI PRERUSENI PRACOVNI CESTY NEMA ZAMESTNANEC V SOULADU S § 163 ODST. 5 ZAKONIKU PRACE NAROK NA UHRADU NAKLADU SPOJENYCH S UBYTOVANIM,
STRAVNE A JINE VEDLEJSI VYDAJE. DOBA ROZHODNA PRO PRAVO NA STRAVNE PRED PRERUSENIM PRACOVNI CESTY KONCIi UKONCEN{M VYKONU PRACE, NEBO
JINYM PREDEM DOHODNUTYM ZPUSOBEM, A ZACINA SOUCASNE SE ZACATKEM VYKONU PRACE, NEBO JINYM PREDEM DOHODNUTYM zZPUSOBEM.

VRATTE SE K NAVODU

K OBSAHU
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KAPESNE JE MOZNE NAROKOVAT VYHRADNE PRED ZACATKEM PRACOVNI CESTY.

KAPESNE JE OSETRENO V CL. 12 OPATRENI DEKANA €.1/2023:

¢L. 12
KAPESNE PRI ZAHRANICNi PRACOVNI CESTE

1. KAPESNE NENi NAROKOVATELNA CESTOVN{i NAHRADA A O JEHO PRIPADNEM POSKYTNUT{ MUSI BYT ROZHODNUTO INDIVIDUALNE PRED ZAHAJENIM ZAHRANICN{
PRACOVNI CESTY.

2. ZAMESTNAVATEL MUZE POSKYTNOUT KAPESNE MAXIMALNE DO VYSE 40 % NEKRACENEHO ZAHRANICN{HO STRAVNEHO U PRACOVNICH CEST FINANCOVANYCH ZE
ZDROJU, JEJICHZ PRAVIDLA TENTO PRISPEVEK UMOZNUIJI.

3. KAPESNE JE SCHVALOVANO SOUCASNE S VYSLANIM ZAMESTNANCE NA PRACOVN{ CESTU V INFORMACNIM SYSTEMU.

VRATTE SE K NAVODU

K OBSAHU
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POSKYTOVANIi ZALOH

POSKYTOVANI{ ZALOH JE OSETRENO V CL. 5 OPATRENI DEKANA €.1/2023:

¢L.5
POSKYTOVANI{ ZALOH

1. ZAMESTNAVATEL POSKYTNE V SOULADU S USTANOVENIM § 183 ZAKONIKU PRACE ZAMESTNANCI PRED KAZDOU PRACOVN{ CESTOU ZUCTOVATELNOU ZALOHU AZ DO
PREDPOKLADANE VYSE CESTOVNICH NAHRAD, POKUD SE SE ZAMESTNANCEM NEDOHODNE JINAK. O ZALOHU ZAMESTNANEC ZADA PREDANIM FORMULARE RADNE UZAVRENEHO
CESTOVN{HO PRIKAZU, NA KTEREM JE VYSE ZALOHY UVEDENA, NA HOSPODARSKE ODDELEN( MFF UK MINIMALNE 5 PRACOVNICH DNU PRED POZADOVANYM DNEM VYZVEDNUTI.
ZALOHY Vv CESKYCH KORUNACH MOHOU BYT VYPLACENY NA BANKOVN{ UCET ZAMESTNANCE NEBO V HOTOVOSTI NA POKLADNE. ZALOHY V JINE MENE SE VYPLACEJI VYHRADNE
V HOTOVOSTI NA POKLADNE.

2.V PRIPADE, ZE ZAMESTNANEC O ZALOHU NEPOZADA, NEBO SI JI NEVYZVEDNE, MA SE ZA TO, ZE SE ZAMESTNAVATEL SE ZAMESTNANCEM DOHODLI, ZE ZALOHA NEBUDE
POSKYTNUTA.

3. ZALOHA NA ZAHRANICNi PRACOVNI CESTU JE ZPRAVIDLA VYPLACENA V MENE ZAHRANICNIHO STRAVNEHO. PRO URCEN{ KORUNOVE HODNOTY ZAHRANICNIHO STRAVNEHO
A CASTKY ZAHRANICNIHO STRAVNEHO V DOHODNUTE MENE SE POUZIJi KURZY VYHLASENE CESKOU NARODN{ BANKOU (DALE JEN ,CNB“) PLATNE V DEN VYPLACENI{ ZALOHY.

4. CASTKU PROKAZANYCH CESTOVNICH VYDAJU, KTERA PREVYSUJE VYSI POSKYTNUTE ZALOHY, DOPLATI ZAMESTNAVATEL ZAMESTNANCI V CESKE MENE, NEDOHODNE-LI SE JINAK.
CASTKU V MENE STRAVNEHO JE MOZNE VYPLATIT POUZE V PRIPADECH, KDY BYLA V TETO MENE VYPLACENA | ZALOHA. PRI DOPLACEN{ VYDAJU (DALE JEN ,,DOPLATEK") ZA
PRACOVNI CESTU SE PRO PREPOCET MEN NA KORUNY POUZIJE KURZ VYHLASENY CNB V DEN VYPLACEN{ ZALOHY €I DEN NASTUPU NA PRACOVNI CESTU.

5. CASTKU, O KTEROU BYLA POSKYTNUTA ZALOHA PRI ZAHRANICN{ PRACOVNI CESTE VYS3i, NEZ CINi PRAVO ZAMESTNANCE, VRACI ZAMESTNANEC ZAMESTNAVATELI V MENE,
KTEROU MU ZAMESTNAVATEL POSKYTL, NEBO V CESKE MENE. PRI PRIJIMU NEVYCERPANE ZALOHY (DALE JEN ,PREPLATEK“) SE PRO PREPOCET VKLADU V CIZi MENE DO POKLADNY
POUZIJE KURZ VYHLASENY ENB PLATNY V DEN VYPLACENI ZALOHY.

6. PREPLATEK ZE ZAHRANICN{ NEBO TUZEMSKE PRACOVNI CESTY, KTERY ZAMESTNANEC ZAMESTNAVATELI VRACI V CESKE MENE, SE ZAOKROUHLUJE NA CELE KORUNY NAHORU.
STEJNE TAK SE NA CELE KORUNY NAHORU ZAOKROUHLUJE DOPLATEK POSKYTOVANY ZA PRISLUSNOU PRACOVNI CESTU ZAMESTNANCI V CESKE MENE.

VRATTE SE K NAVODU

K OBSAHU


https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023
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VYPOCET STRAVNEHO

VESKERE INFORMACE A SAZBY POTREBNE K VYPOCTU PREZENTOVANE N{ZE NALEZNETE NA TOMTO ODKAZU.

K VYPOCTU MUZETE VYUZIT TUTO EXCELOVOU KALKULACKU: KALKULACKA NA VYPOCET STRAVNEHO A KAPESNEHO.

(1) STRAVNE PRI ZAHRANICNi PRACOVNI CESTE

STRAVNE SE POCITA zVLAST PRO JEDNOTLIVE KALENDARNI DNY. PROTO ZDE POSKYTUJEME OBECNY NAVOD NA VYPOCET STRAVNEHO ZA JEDEN DEN, PRICEMZ U VSECH
DNi STRAVENYCH NA PRACOVNI{ CESTE POSTUPUJTE IDENTICKY A VYSLEDKY SECTETE:

1. URCETE ZEMI, V NiZ JSTE V DANY KALENDARNi DEN STRAVILI NEJVICE CASU (PROTO JE NUTNE VE VYUCTOVANI UVADET PODROBNY POPIS CESTY). KAZDA ZEME
MA SVOJI STANOVENOU SAZBU STRAVNEHO. ZVOLTE TEDY PRISLUSNOU SAZBU Z TOHOTO SEZNAMU SAZEB ZAHRANICNIHO STRAVNEHO.

2. TUTO SAZBU PRENASOBTE PRISLUSNYM ZLOMKEM PODLE €ASU STRAVENEHO V ZAHRANICi NA PRACOVNI CESTE V DANY DEN (NEPLEST S PRACOVNi DOBOU):

MENE NEZ 1 HOD. — ZAHRANICNIi STRAVNE SE NEPOSKYTUJE
ALESPON 1 HOD. A NEJVYSE 12 HOD. — 1/3 ZAKLADN{ SAZBY

DELE NEZ 12 HOD. A NEJVYSE 18 HOD. — 2/3 ZAKLADNI{ SAZBY
DELE NEZ 18 HOD. — ZAKLADN{ SAZBA ZAHRANICNIHO STRAVNEHO

3. VYSLEDNOU SAZBU ZKRATTE PRISLUSNOU PROCENTN{ SAZBOU DLE POCTU POSKYTNUTYCH JIDEL VE VZTAHU K DELCE TRVAN{ PRACOVNI CESTY V DANY DEN:

KRACENI O 70 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 1 JIiDLA A DELCE TRVANI CESTY 1-12 HOD.
KRACEN{ O 70 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 2 JIDEL A DELCE TRVANI CESTY 12-18 HOD.
KRACENI O 35 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 1 JIDLA A DELCE TRVANI CESTY 12-18 HOD.
KRACEN{ O 75 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 3 JIDEL A DELCE TRVANI CESTY 18 A ViCE HOD.
KRACEN{ O 50 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 2 JIDEL A DELCE TRVANI CESTY 18 A ViCE HOD.
KRACENI O 25 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 1 JIDLA A DELCE TRVANI CESTY 18 A VIiCE HOD.

4. SECTENIM VYSLEDKU Z{SKANYCH PRO JEDNOTLIVE DNY Z{SKATE VYSLEDNE STRAVNE.

PRIKLAD: POKUD JSTE V DANY KALENDARNI DEN STRAVILI NEJVICE CASU NAPRIKLAD V NEMECKU (SAZBA ! K 14.2.2023 = 45 EUR), V 5:30 RANO ODJEZDEM VLAKU
Z HLAVNIHO NADRAZi V PRAZE (TZN. PRACOVNIi CESTA ZACINA PREJEZDEM HRANICE CR) A HRANICE JSTE PREJELI V 6:30 RANO (TZN. JSTE V CASOVEM ROZMEZI 12 AZ

18 HODIN), A V RAMCI UBYTOVAN{ VAM BYLA POSKYTNUTA VECERE, PAK BY VASE VYSLEDNE STRAVNE PRO TENTO DEN BYLO: 45 EUR * 2/3 * 0.65 = 19.5 EUR.

POKRACUIJTE DALE K VYPOETU STRAVNEHO PRI TUZEMSKE PRACOVNI CESTE A/ANEBO K VYPOETU KAPESNEHO.

K OBSAHU


https://www.mff.cuni.cz/cs/hospodarske-oddeleni/stravne-a-nahrady-za-pouziti-vozidla-v-roce-2023
https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023/kraceni-stravneho-a-kapesneho.xlsx
https://www.mfcr.cz/assets/cs/media/2022-12-15_Vyhlaska-c-401-2022-Sb.pdf
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VYPOCET STRAVNEHO

VESKERE INFORMACE A SAZBY POTREBNE K VYPOCTU PREZENTOVANE NiZE NALEZNETE NA TOMTO ODKAZU.
! SAZBY POUZITE V TOMTO DOKUMENTU JSOU PLATNE K 14.2.2023. SOUCASNE SAZBY SE MOHOU LISIT!

K VYPOCTU MUZETE VYUZI{T TUTO EXCELOVOU KALKULACKU: KALKULACKA NA VYPOCET STRAVNEHO A KAPESNEHO.

(2) STRAVNE PRI TUZEMSKE PRACOVNI CESTE

VYPOCET PROBIHA OBDOBNE JAKO U ZAHRANICNIHO STRAVNEHO, POUZE SE POUZIJi NASLEDUJICI SAZBY:

MENE NEZ 5 HOD. — TUZEMSKE STRAVNE SE NEPOSKYTUJE

129 KC PRI DELCE TRVANI PRACOVNI{ CESY V DANY DEN ALESPON 5 HOD. A NEJVYSE 12 HOD.
196 K€ POKUD PRACOVN{ CESTA TRVALA V DANY DEN DELE NEZ 12 HOD. A NEJVYSE 18 HOD.
307 K€ POKUD PRACOVNI CESTA TRVALA V DANY DEN DELE NEZ 18 HOD.

70 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 1 JIiDLA A DELCE TRVANI CESTY 5-12 HOD.

70 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 2 JIDEL A DELCE TRVAN{ CESTY 12-18 HOD.

35 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 1 JIiDLA A DELCE TRVANI CESTY 12-18 HOD.

75 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 3 JIDEL A DELCE TRVAN{ CESTY 18 A VIiCE HOD.
50 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 2 JIDEL A DELCE TRVANI CESTY 18 A VICE HOD.
25 % ZE STRAVNEHO PRI POSKYTNUTI 1 JiDLA A DELCE TRVANI CESTY 18 A VIiCE HOD.

PRIKLAD: POKUD JSTE V DANY DEN NA TUZEMSKE PRACOVNI{ CESTE STRAVILI MEZI 12 A 18 HODINAMI A BYLA VAM POSKYTNUTA DVE JIDLA, VASE VYSLEDNE STRAVNE
PRO TENTO DEN BY BYLO: 196 K€ * 0.3 = 58.8 K.

POZNAMKA
e JIDLEM SE ROZUMI DLE § 163, ODST. 2 ZAKONIKU PRACE JIDLO, KTERE MA CHARAKTER SNIDANE, OBEDA (MENU) NEBO VECERE.
e STRAVNE ZAMESTNANCI NEPR{SLUSI VUBEC, POKUD MU BEHEM PRACOVN/ CESTY, KTERA TRVA:
5 AZ 12 HODIN, BYLA POSKYTNUTA 2 BEZPLATNA JIDLA
12 AZ 18 HODIN, BYLA POSKYTNUTA 3 BEZPLATNA JIDLA
e KAPESNE ZE ZAHRANICNIHO STRAVNEHO SE VYPOCITAVA z CASTKY NEKRACENEHO STRAVNEHO (O JiDLO — NIKOLI O HODINY).

POKRACUJTE DALE K VYPOETU KAPESNEHO, BYLO-LI VAM PRED CESTOU SCHVALENO, NEBO SE VRATTE K NAVODU (2.2) POZADOVANE NAHRADY.

K OBSAHU


https://www.mff.cuni.cz/cs/hospodarske-oddeleni/stravne-a-nahrady-za-pouziti-vozidla-v-roce-2023
https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023/kraceni-stravneho-a-kapesneho.xlsx
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VYPOCET KAPESNEHO

OPAKUJEME, ZE KAPESNE JE MOZNE NAROKOVAT VYHRADNE PRED ZACATKEM PRACOVNI CESTY.
! SAZBY POUZITE V TOMTO DOKUMENTU JSOU PLATNE K 14.2.2023. SOUCASNE SAZBY SE MOHOU LISIT!

K VYPOCTU MUZETE VYUZIT TUTO EXCELOVOU KALKULACKU: KALKULACKA NA VYPOCET STRAVNEHO A KAPESNEHO.

KAPESNE ZE ZAHRANIECNIHO STRAVNEHO SE VYPOCITA JAKO NEJVYSE 40 % Z CASTKY O JiDLO NEKRACENEHO STRAVNEHO.
e LZE TEDY NAROKOVAT KAPESNE NIZSi NEZ 40 %

e KAPESNE VYSSi NEZ 40 % LZE NAROKOVAT POUZE PO VYSLOVNEM SOUHLASU DEKANA FAKULTY Z DUVODU DANOVE NEUZNATELNOSTI

PRIKLAD: POKUD VASE PRACOVNI{ CESTA DO NEMECKA (45 EUR) TRVALA V DANY DEN MEZI 12 A 18 HODINAMI A BYLO VAM V DANY DEN POSKYTNUTO 1 JiDLO, PAK VASE
STRAVNE PRO TENTO DEN BY SE SPOCETLO JAKO 45 EUR* 2/3 * 0.65 = 19.5 EUR (VIZ PR.) , OVSEM PRI VYPOCTU KAPESNEHO SE NEUVAZUIJE KRACENI O JIDLO, A TEDY
VYSLEDNE KAPESNE PRO TENTO DEN BY BYLO: 40 % Z (45 EUR * 2/3) = 0.4 * 30 = 12 EUR.

CELKOVE KAPESNE SE OPET ZiSKA JAKOZTO SOUCET KAPESNEHO PRO JEDNOTLIVE DNY PRACOVN/{ CESTY.

KAPESNE PRI TUZEMSKE CESTE SE NEPOSKYTUJE.

VRATTE SE K NAVODU (2.2) POZADOVANE NAHRADY

K OBSAHU


https://www.mff.cuni.cz/cs/vnitrni-zalezitosti/predpisy/opatreni-dekana/opatreni-dekana-c-1-2023/kraceni-stravneho-a-kapesneho.xlsx
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VYPOCET NAHRADY ZA POUZITi SILNIENIHO MOTOROVEHO VOZIDLA

VESKERE INFORMACE A SAZBY POTREBNE K VYPOCTU PREZENTOVANE NiZE NALEZNETE NA TOMTO ODKAZU.
I SAZBY NA OBRAZKU JSOU PLATNE K 14.2.2023. SOUCASNE SAZBY SE MOHOU LISIT!

Sazba zékladni ndhrady za 1 km jizdy €ini: 5,20 K& u osobnich silni¢nich motarovych vozidel a 1,40 K€ u jednostopych vozidel a tFikolek.

DRUH POHONNYCH HMOT PRUMERNA CENA POHONNYCH HMOT

Benzin automobilovy 95 O Super 41,20 K&

Benzin automobilovy 98 O Super 45,20 K¢

Motorovéa nafta 4410 K¢

1 kilowatthodina elektfiny 6,00 K&

NAHRADA ZA POUZITi VOZIDLA SE SKLADA ZE DVOU SLOZEK: AMORTIZACE A NAHRADA ZA POHONNE HMOTY:

1
L1
1
L1
1
L1
1
1) AMORTIZACE — SPOCITA SE JAKO SAZBA ZAKLADN{ NAHRADY ZA 1 KM JiZzDY * CELKOVY POCET UJETYCH KILOMETRU (VE VYUCTOVAN/ SE CELKOVY —
POCET UJETYCH KILOMETRU ZOBRAZI PO VYPOCTU ZELENYCH POLI ZDE) \
2) NAHRADA ZA POHONNE HMOTY - SPOCITA SE JAKO: E
CELKOVY POCET UJETYCH KILOMETRU /100 * PROMERNA SPOTREBA NA 100 KM * PRiISLUSNA PROMERNA CENA POHONNYCH HMOT ZA 1 L,
PRICEMZ:
e PRUMERNA SPOTREBA VOZIDLA NA 100 KM SE ZJISTI Z TECHNICKEHO PROKAZU VOZIDLA JAKOZTO ARITMETICKY PRUMER VSECH UVEDENYCH SPOTREB

e PRISLUSNA PROMERNA CENA POHONNYCH HMOT ZA 1 L SE ZJISTI BUDTO Z TABULKY VYSE NEBO JAKO ARITMETICKY PROUMER PROKAZANYCH CEN, PROKAZETE-
LI CENU POHONNYCH HMOT VICE DOKLADY O JEJICH NAKUPU JAKO ARITMETICKY PROMER PROKAZANYCH CEN, ZE KTERYCH JE PATRNA SOUVISLOST S PRACOVN{
CESTOU (VIZ § 158 ZAKONIKU PRACE).

CELKOVA NAHRADA ZA POUZITi VOZIDLA SE TEDY SPOCTE JAKO:

Celkovy pocet ujetych km
100

Sazba zakladni ndhrady za 1 km jizdy * Celkovy pocet ujetych km + * Primérna spotieba na 100 km * P¥islusna primérna cena pohonnych hmot za 11

VRATTE SE K NAVODU (2.1) POZADOVANE NAHRADY

K OBSAHU


https://www.mff.cuni.cz/cs/hospodarske-oddeleni/stravne-a-nahrady-za-pouziti-vozidla-v-roce-2023

