Vzor ¢. 4

Zprava z vnitiniho auditu

NAZEV VIIIENTNO QUAITUS . nnan

Evidenéni ¢islo vnitiniho auditu: ........................

Piedmet viitiniho QUAITUL ......coiuiiiiiie e et
Nazev auditovaného pracoviste, ¢asti pracovisté, auditované ¢innosti, aktivity:

Termin provedeni vnitiniho auditu: od.................. dO i

Obdobi, za které byl vnitini audit Proveden: ..........ccoceveverenenenennnnnns

Jméno zpracovatele ¢i zpracovatelll Zpravy: .......cccccvvveviiiiiiiiieenn,

Datum vypracovani Zpravy: .......ccccceeeviieenieeeniieeniieennne

Pocet stran Zpravy: ......ccccooviiiiiiiie

Pocet priloh ZPravy: ......c.ooiiiiiei e

Pocet vyhotoveni zpravy: ........cccoovrvennnnnn.

Zprava by méla obsahovat:

1. Uvod

Uvod obsahuje udaje o cilech a povaze konkrétniho vnitiniho auditu vyplyvajiciho ze
schvaleného planu nebo ze zadani dékana Matematicko-fyzikalni fakulty Univerzity Karlovy
(dale jen ,MFF UK®*) na zéakladé operativniho zafazeni konkrétniho vnitiniho auditu
a informace o tom, kdy a kym byl vykonan.

2. Pfedmét vnitiniho auditu
Pfedmét konkrétniho auditu, ve kterém jsou definovany auditované utvary, strucny popis
auditovanych ¢innosti, zaméteni, rozsah provérovani konkrétniho auditu a auditované obdobi.

3. Auditni zjiSténi

Auditni zjiSténi obsahuje vysledek procesu provérovani a vyhodnoceni zjisténych skute¢nosti
v porovnani s objektivné stanovenymi kontrolnimi kritérii, pokud lze ucinit zavér, Ze:

- auditované ¢innosti nehrozi nebo nenastala rizika s moznym dopadem na nesplnéni
rozhodujicich kol a schvalenych cili MFF UK a auditovana ¢innost je zajiSténa
pfiméfenym a i¢innym systémem fidici kontroly,
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mira chybovosti vybraného vzorku operaci nedosahuje stanovené hranice kontrolniho
normativu ve vztahu k hrozicimu nebo nastalému riziku snizeni financni vykonnosti
MFF UK nebo v dusledku zjisténych nedostatkii nevzniké sankéni povinnost, bude
vhodné uspokojivy stav potvrdit.

Auditni zjisténi vychazi:

Z kritérii, ktera - pokud nejsou stanovena pravnimi predpisy, technickymi nebo jinymi
normami anebo smlouvami - museji byt pfedem stanovena dékanem MFF UK, a to na
zéklad¢ objektivné zjisténych skutecnosti,

ze skutecného stavu, ktery se opira o prislusné doklady spliujici pozadavky MFF UK,

z identifikovanych pfi¢in neboli divodl rozdilu mezi oekdvanym a skute¢nym stavem,
z duasledku, ktery ptedstavuje riziko nebo ucinek rizika, které mohou MFF UK
vzniknout, nebot’ zjistény stav vykazuje rozdily ve vztahu ke stanovenym kritériim. Pfi

zjistovani stupné rizika nebo ucinku rizika je dilezité posoudit dopad na fungovani
a finan¢ni vysledky MFF UK.

4. Navrh opatieni

Névrh opatieni k odstranéni zjisténych nedostatkli a doporuceni ke zdokonaleni kvality
vnitiniho kontrolniho systému a pfedchdzeni nebo zmirnéni zjisténych rizik. Auditor podle
svého zjiSténi zatazuje uvedend doporuceni, ktera se mohou tykat i Upravy vnitinich pfedpisi.

5. Zavér

Stanovisko ¢i ndzor na situaci auditované¢ho pracovisté nebo ¢innosti, a to v souladu se
sledovanymi cili a na zdklad€ dosaZenych vysledkl. Zavér by mél byt formulovan na zakladé
shrnuti zavaznych zjiSténi, posouzeni a vyhodnocenim vysledkil ovéfovani véetné moznych
dopadli plynoucich z negativnich zjisténi. Soucésti zdvért jsou i jednoznacné formulované
navrhy doporuceni pro vedeni auditovaného pracovisté. Vzdy je vyhodnocovén stav vnitiniho
kontrolniho systému auditovaného pracoviste.

V Praze dne: ...

Auditor: ... (jméno, pfijmeni, podpis)



