Příloha č. 6 k Opatření děkana č. 1/2024
Informace k plnění od plátce nebo neplátce DPH




1. Přijaté plnění od plátce DPH:

1a) Tuzemský plátce DPH se řídí zákonem č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, a je povinen vystavit daňový doklad obsahující náležitosti dle § 29:
a) označení osoby, která uskutečňuje plnění,
b) daňové identifikační číslo osoby, která uskutečňuje plnění,
c) označení osoby, pro kterou se plnění uskutečňuje,
d) daňové identifikační číslo osoby, pro kterou se plnění uskutečňuje,
e) evidenční číslo daňového dokladu,
f) rozsah a předmět plnění,
g) den vystavení daňového dokladu,
h) den uskutečnění plnění nebo den přijetí úplaty, pokud před uskutečněním plnění vznikla povinnost ke dni přijetí úplaty přiznat daň nebo přiznat plnění, pokud se liší ode dne vystavení daňového dokladu,
i)  jednotkovou cenu bez daně a slevu, není-li obsažena v jednotkové ceně,
j) základ daně,
k) sazbu daně,
l) výši daně.

      Daňový doklad musí obsahovat rovněž tyto údaje:
a) odkaz na příslušné ustanovení tohoto zákona, ustanovení předpisu Evropské unie nebo jiný údaj uvádějící, že plnění je od daně osvobozeno, je-li plnění osvobozeno od daně,
b) „daň odvede zákazník“, je-li osobou povinnou přiznat daň osoba, pro kterou je plnění uskutečněno.

1b) U přijatého plnění ve formě služby či zboží od zahraničního plátce DPH se zpravidla použije režim přenesené daňové povinnosti (reverse charge), což v praxi znamená, že dodavatel vystaví daňový doklad s nulovou sazbou a výší DPH. Fakultě jako odběrateli vznikne povinnost daň dopočítat a odvést ji tuzemskému správci daně. U režimu přenesené daňové povinnosti existuje řada výjimek, například při poskytnutí služby související s kulturou, uměním, vědou a vzděláváním se daň odvede v zemi, kde daná aktivita skutečně probíhá (například vědecká konference). Jiný režim DPH se použije také u mezinárodní přepravy, ubytovacích či stravovacích služeb. 

V případě plánovaného nestandardního nákupu služeb či zboží kontaktujte Hospodářské oddělení.


2. Přijaté plnění od neplátce DPH:

2a) Vystavený doklad od tuzemského neplátce DPH za poskytnuté plnění není daňovým dokladem ve smyslu uvedeného zákona o DPH. Všeobecně ustálený výraz pro tento typ dokladu se nazývá faktura. Faktura od neplátce by měla kromě informací o dani z přidané hodnoty obsahovat podobné náležitosti jako daňový doklad. 


2b) Zahraniční neplátci DPH se řídí legislativou země v místě svého podnikání. Zejména mimoevropská pravidla se mohou lišit od zvyklostí v České republice. Stále ovšem platí, že vystavený doklad by měl obsahovat podobné náležitosti[footnoteRef:1] jako v případě faktury vystavené tuzemským dodavatelem.     [1:  Náležitosti vystaveného dokladu:
1) označení faktury + pořadové číslo
2) odběratel včetně VAT a IČ (Company registration number)
3) dodavatel
4) datum vydání FAV
5) datum splatnosti
6) předmět plnění
7) částka + měrná jednotka a množství] 



Další informace k platebním kartám
V rozpočtech ve VERSO se budou zobrazovat evidované zálohy za zaměstnance. 
Podklad pro vyúčtování transakce bude probíhat pouze emailem. 
a) Předmět emailu: platba kartou.
b) Obsah e-mailu:
· číslo objednávky, 
· stručný popis pořizované služby či zboží, 
· sken daňového dokladu/faktury, zálohové faktury či jiného pokynu pro platbu,
· notifikace o provedené transakci,
· případně další informace.


Přijaté plnění


1. od plátce DPH


1a)Tuzemský plátce DPH 


1b)Zahraniční plátce DPH 


2. od neplátce DPH


2a)Tuzemský neplátce DPH 


2 b)Zahraniční neplátce DPH 


