
 Požadavek na vystavení faktury 
 
Příjemce faktury Jméno firmy 

 
 

Ulice  
Město  
PSČ  
IČO  
DIČ  
Stát  

Předmět fakturace – 
stručně uvést, čeho se 
faktura týká a zda 
vystavit: 
zálohovou fakturu* 
daňový doklad  10%* 
daňový doklad 20%* 

 

Částka  
Pracoviště  
Vyřizuje  Telefon  
Stručný popis 
nakupovaného zboží 
či služeb  

 

Jedná-li se o refundaci 
nebo přefakturaci 
nutno doložit 
prvotními doklady 
(faktury, účtenky 
apod.) 

 
 
Přikládám…….ks kopií dokladů. 

Účtovat ve prospěch  střediska:                      účtu: 
Poznámka  

* Nehodící se škrtněte 
 
 
Datum:      Podpis odpovědného pracovníka: 
 
 


